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C.C.LA.A. Emilia-Romagna - Triveneto Bilanci 2008
NOVITA DELLA VERSIONE 6.00 BILANCI 2008 — 24/04/2008

« A pagina 5 al paragrafo “modalita di deposito’ inserimento specifica relativa alla possibilita di
presentazione di bilancio in formato elettronico elaborabile XBRL.

+ A pagina 8 al paragrafo “Modalita di sottoscrizione dei documenti" inserita specifica per
professionisti in possesso di firma digitale con certificato di ruolo.

« A pagina 10 variazione diritti di segreteria con maggiorazione di euro 3,00 stabilita con Decreto del
Ministero dello Sviluppo Economico del 28/03/2008.

« A pagina 10 specifica casi nel paragrafo “Deposito a rettifica di Bilancio ed Elenco Soci gia
presentati ed evasi”.

« A pagina 14 variazione termini di presentazione bilancio di societa estera avente sede secondaria in
Italia.

« A pagina 15 Nel N.B. relativo alle societa di nuova costituzione ¢ stata tolta la Camera di Commercio di
Treviso tra le Camere che richiedono comunque l'elenco soci anche se non € intervenuta nessuna
variazione di compagine sociale alla data di approvazione del bilancio.

+ A pagina 15 introduzione di nuovo paragrafo “Variazione Attivita Prevalente” relativamente alla
disposizione di cui alla Circolare MSE n. 3615/c in data 08/02/2008 per la denuncia di variazione
dell'attivita prevalente non connessa all’inizio/modifica/cessazione di attivita esercitate.

« A pagina 16 al paragrafo “Assistenza’ variazione indirizzi di riferimento relativi alla Camera di
Commercio di Bolzano.

« Aggiornamento generale delle maschere illustrative dei software, in particolare per quanto riguarda i
programmi FEDRAPLUS 6.0.0, DiKe, Bilanci PDF e applet di spedizione TyCo. Eliminato esempio con
Fedra 5.9.

NOVITA DELLA VERSIONE 5.01 BILANCI 2007 — 10/05/2007

« A pagina 9 tolto il riferimento alla modalita di presentazione per pratiche relative a cariche sociali
presentate da professionisti abilitati ai sensi della legge 350/2003; I'argomento viene rimandato ai
manuali adempimenti regionali.

+ A pagina 12 modifica dati relativi al modello C17 con indicazione della versione attualmente in uso
(versione 3.02 del 31/05/06) scaricabile dal sito web.telemaco.infocamere.it.

« A pagina 12 tolto il paragrafo “Particolarita per Societa esercenti attivita di facchinaggio’ alla
luce della Legge 40/07 (Conversione Decreto Bersani).

« A pagina 17 aggiunti riferimenti a Fedraplus (cenni sul programma e sullo scarico).

« A pagina 18 aggiunto paragrafo “COMPILAZIONE DI UNA PRATICA FEDRAPLUS RELATIVA AD
UN BILANCIO (Mod. B)'.

» Aggiornamento generale delle maschere illustrative dei software.
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AVVERTENZE GENERALI

MODALITA DI DEPOSITO
M o) E ) ﬁelemaco Bilanci FeDra, PDF o ON-Line

Dal 01/07/2003, con l'entrata in vigore dell’art. 31 della Legge 340/2000, anche il deposito dei bilanci segue
le specifiche previste per le tradizionali pratiche telematiche ovvero & presentabile esclusivamente tramite
trasmissione telematica o con supporto informatico con firma digitale.

I software gratuiti attualmente disponibili per effettuare il deposito sono:

+ FedraPlus: o software compatibile, in grado di realizzare una pratica telematica che, una volta firmata
digitalmente con DIKE, sara successivamente inviata tramite Telemaco.

Questa modalita va utilizzata soprattutto in presenza di elenco soci variato rispetto all'esercizio
precedente.

+ BILANCI ON-LINE: software via internet accessibile dall'indirizzo: http://web.telemaco.infocamere.it
Questa modalita € utilizzabile solo nel caso di bilancio con elenco soci a conferma di quello depositato
I'esercizio precedente oppure bilancio senza elenco soci (ad esempio per le Cooperative)

¢+ BILANCI PDF: modello compilabile solo con Acrobat Reader 6.0 (o0 successivi) accessibile
dall'indirizzo: http://web.telemaco.infocamere.it

La preparazione dei documenti necessari &€ la medesima per qualsiasi modalita di deposito venga scelta.

La presentazione dei bilanci con utilizzo del formato elettronico elaborabile XBRL_di cui all'art. 37,
comma 21 bis della legge 4 agosto 2006 n. 248, in attesa del decreto del presidente del consiglio dei ministri
che dovra definire le specifiche tecniche, rimane facoltativa fino a diversa disposizione normativa.

PREPARAZIONE DEI DOCUMENTI NECESSARI
@ I Documenti Digitali

I documenti da depositare (copia del bilancio, relazioni a corredo, verbale di assemblea, relazione dei

sindaci), non dovendo possedere carattere di originali con firme autenticate, di copie autentiche né di estratti

in forma autentica, possono essere validamente rappresentati da documenti digitali conformi ai documenti
cartacei trascritti e sottoscritti sui libri sociali.

I documenti digitali conformi devono essere prodotti con procedimento tecnico che dia garanzia della

riproduzione fedele e duratura del contenuto dei documenti originali; tale procedimento potra consistere sia

nella memorizzazione digitale dell'immagine del documento cartaceo originale, sia nella riproduzione su file

(in formato "PDF " o "TIF") del contenuto trascritto nei documenti originali conservati agli atti della societa

(in questo caso il documento digitale deve riportare, in luogo delle sottoscrizioni autografe, I'indicazione dei

nominativi e della qualifica dei sottoscrittori e della data di sottoscrizione dell'originale cartaceo).

A tal scopo esistono numerosi convertitori gratuiti che consentono di trasformare un file dal proprio formato

originale al formato PDF (vedi paragrafo "I formati dei file”).

In particolare si accetteranno:

- sia il documento in formato PDF che riporta il testo trascritto dell’atto con riportati in calce i nhominativi
degli obbligati alla firma, I'eventuale carica che questi ricoprono e la parola “FIRMATQO" al posto delle
firme autografe. Il file verra firmato digitalmente solamente dal soggetto Presentante la pratica
telematica (Amministratore, Professionista abilitato, Procuratore Speciale, ecc.)

- sia la scansione dell’'originale cartaceo (il file risultante pud essere in formato TIF o PDF). Anche in
questo caso, il file verra firmato digitalmente solamente dal soggetto Presentante la pratica telematica
(Amministratore, Professionista abilitato, Procuratore Speciale, ecc.)

Consigliamo il ricorso allo scanner solo quando & strettamente necessario, cioé solo in completa assenza di

una copia informatica del documento. E' infatti sufficiente depositate documenti informatici il cui solo

contenuto & conforme al cartaceo, e non la copia fotostatica. Per ogni documento informatico si dovra
dichiararne la conformita all’'originale cartaceo nelle modalita previste dalla norma (vedi paragrafi seguent;).

L'uso dello scanner deve portare a documenti di dimensioni trattabili in rete e comunque non superiori ad 1

MB, per cui consigliamo di configurare lo scanner con una definizione non superiore a 150 dpi e l'uso

del formato Testo in “Bianco e Nero”.

N.B. Si informa che da aprile 2005 ¢ attivo un controllo sulle dimensioni dei file allegati ad una pratica (piu di 200 kbyte
per pagina). Per quanto riguarda le pratiche di tipo Bilanci/Elenco Soci, saranno accettate solamente pratiche che nel
modulo riepilogo non contengano codici atto diversi da quelli del tipo 7XX e 508.
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%&’ Dichiarazione di conformita dei documenti presentati

Affinché i documenti informatici non notarili presentati in allegato alle pratiche telematiche siano ritenuti
validi, occorre la presenza di una dichiarazione di conformita che potra essere effettuata con una delle
seguenti modalita:
1) In calce ad ogni documento informatico va apposta la seguente dicitura: .
COPIA CORRISPONDENTE AI DOCUMENTI CONSERVATI PRESSO LA SOCIETA
2) In presenza di “Procura Speciale” la dichiarazione di conformita rientra gia al punto B) dell'apposito
modello quindi non occorrono ulteriori dichiarazioni sugli atti (vedi il paragrafo “Procura
Speciale” per conoscere le Camere che applicano questa procedura)

Nel caso il verbale assembleare di approvazione del bilancio preveda una distribuzione di utili e sia stato
pertanto sottoposto alla prescritta registrazione, in calce al documento informatico che contiene il verbale
andra apposta la seguente ulteriore dicitura:
REGISTRAZIONE EFFETTUATA PRESSO L'UFFICIO DELLE ENTRATE DI ...covvvveriessessenssnns
IN DATA .......oonnnss AL NUMERO ......... (oppure IN CORSO DI REGISTRAZIONE se il
numero non é stato ancora assegnato)

ﬂ Dichiarazione Bollo Virtuale

La dichiarazione puo essere effettuata, durante la compilazione della modulistica elettronica, valorizzando il
campo “Eventuali estremi di autorizzazione per I'assolvimento virtuale del bollo”, o con l'autorizzazione della
CCIAA destinataria o, qualora l'atto o la pratica siano esenti, indicando gli esatti estremi di Legge per
I'esenzione.
Naturalmente, il versamento dell'imposta di bollo virtuale pud essere effettuato secondo una delle tre
modalita previste dalla legge:
1) tramite autorizzazione della CCIAA destinataria (prassi pit frequente). In tal caso dovranno essere
riportati nel campo gli estremi dell’Autorizzazione al bollo virtuale della Provincia destinataria
2) tramite autorizzazione concessa al professionista o all'impresa. In tal caso dovranno essere riportati
gli estremi dell’Autorizzazione (Numero, Data e Ufficio delle Entrate di ...)
3) tramite dichiarazione annuale (art. 2 DM 127/2002) presentata dal professionista o dall'impresa. In
tal caso dovranno essere riportati la data della dichiarazione e I'Ufficio delle Entrate a cui & stata
inviata.

Si ricorda inoltre che a seguito emanazione del D.L. 21/01/2005, entrato in vigore il 01/02/2005, sono stati
modificati gli importi dellimposta di bollo relativi all'invio di pratiche telematiche. Per quanto riguarda le
societa tenute al deposito del bilancio di esercizio (Societa di Capitali, Societa Cooperative ed i Confidi di cui
all'art. 13, co. 35, DL 269/03), I'importo dell'imposta di bollo € pari ad Euro 65,00.

La Lista delle autorizzazioni al bollo virtuale rilasciate alle diverse province, € disponibile sia in FeDra che
all'interno della procedura Bilanci on-line che sul sito http://web.telemaco.infocamere.it.

In accordo con il punto 3 delle "Modalita di compilazione dei modelli e gestione della procedura di invio
telematico delle pratiche al Registro delle Imprese” allegate alla Convenzione del 26/09/2003 fra
Unioncamere, Consiglio nazionale del notariato, InfoCamere e Notartel, appare quindi sufficiente la mera
indicazione di tale modalita nella distinta di presentazione, senza alcuna ulteriore dicitura da apporre sugli
atti allegati.
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I formati dei file

ALY

I file che vengono allegati alle pratiche telematiche devono essere convertiti in formato PDF o TIF, per poter
poi essere firmati digitalmente. Questa scelta, oltre alla garanzia della riproduzione fedele, € dovuta al fatto
che questi formati sono supportati dalla maggior parte delle piattaforme informatiche esistenti e che sono
privi di istruzioni che possono "nascondere" (tramite macro) informazioni a chi li visualizza.

IL FORMATO PDF

Il formato PDF di Adobe & il piu compatto e diffuso ma esistono in rete molte altre soluzioni per la
conversione di file. Si ricorda comunque che la procedura Bilanci PDF, richiede necessariamente la versione
di Acrobat 6.0 (sia per il Reader che per la versione completa). Ecco alcuni link utili per prodotti PDF:

http://www.adobe.com/products/acrobat/main.html

da acquistare presso i
Adobe Acrobat Il prodotto completo per la rodotto a pagamento rivenditori di prodotti
produzione e manipolazione dei file PDF P pag informatici, o con download
da Adobe Europe

Servizio on-line
Disponibile  solo  per
alcune prove gratuite

http://www.pdfzone.com/products/software/toolinfo create.html

Il sito PDFZone elenca strumenti per creare PDF |prodotti a pagamento e non |download disponibile

http://www.bcl-computers.com/products/easypdf.htm

BCL ha un servizio online
BCL offre easyPDF, un convertitore PDF prodotti a pagamento e non |download disponibile di conversione in PDF
gratuito

http://www.PDF995.com

Il sito PDF995 rende disponibili prodotti per|prodotti gratuiti (con banner

creare PDF pubblicitario) e a pagamento download disponiblle

http://sector7g.wurzel6.de/pdfcreator/download en.htm

Il sito rimanda a sourceforge.net/project da
cui scaricare il software di conversione|prodotto gratuito download disponibile
PDF CREATOR

http://web.telemaco.infocamere.it

Alla voce FeDra e Arianna si pud trovare
Ghostscript: software gratuito di conversione in|prodotto gratuito download disponibile
PDF e relativo manuale d'installazione

Riservato  agli  utenti
Telemaco Telepay

IL FORMATO TIF

I file con estensione TIF o TIFF (Tagged Image File Format) costituiscono il formato maggiormente
supportato dalle varie applicazioni che governano gli scanner. Il formato .tif utilizza uno schema di
compressione non distruttivo, ed & dunque raccomandato in quanto praticamente privo di inconvenienti
relativi alla compatibilita tra applicazioni software diverse e largamente utilizzato specialmente nel mondo
Internet. Si ricorda comunque che, come gia precisato nel paragrafo dedicato ai “Documenti Digitali”
I'utilizzo dello scanner va ridotto ai casi in cui sia necessario trasformare in documento informatico un
originale cartaceo ed in ogni caso si consiglia I'utilizzo di una definizione non superiore a 150 dpi e l'uso del
formato Testo in “bianco e nero” al fine di ottenere file di dimensioni trattabili in rete (ovvero non superiori
ad 10 Megabyte).

@ Come suddividere i file

Per la diversita dei contenuti & opportuno predisporre i file come segue:
» Un file-bilancio contenente il Prospetto Contabile (Stato Patrimoniale + Conto Economico) e Nota
integrativa
* Un file con il Verbale di approvazione del bilancio
+ Un file per ciascuna Relazione
* Un file per ciascun altro allegato
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\ | I-I @ Firma digitale sui documenti

I documenti da allegare oltre alla Distinta, debbono essere firmati digitalmente.

La trasmissione per via telematica prevede che a ciascuno dei documenti di cui all'articolo 2435 del codice

civile sia apposta la firma digitale dell'amministratore che ne cura il deposito a prescindere dalla tipologia del

file allegato.

La firma sulla distinta e sugli allegati, da effettuarsi esclusivamente con il certificato di sottoscrizione, pud

essere apposta in due modi e/o momenti diversi:

- con il software DiKe, e quindi esternamente al software di compilazione della modulistica: una volta
trasformato il file in PDF o TIF & possibile aprire DiKe per firmarlo digitalmente. Cio significa che alla
modulistica elettronica verra allegato un file gia firmato e quindi con la doppia estensione .PDF.P7M
oppure TIF.P7M

+ internamente al software (effettuabile solo con FEDRA), durante la compilazione della
modulistica, allegando dapprima il file ancora nel suo formato originale PDF o TIF e in seguito cliccando
sul bottone Firma che attiva le procedure di firma digitale direttamente sul file che verra inviato.

Per scaricare e installare il software DiKe per la firma digitale e per ogni qualsiasi informazione inerente

(driver per i lettori di SmartCard, certificati d’autenticazione ecc.) visitare il sito dell’ Ente Certificatore

Infocamere www.firma.infocert.it voce Installazione

§ Modalita di sottoscrizione dei documenti

1. Firma digitale del soggetto obbligato (amministratore in carica al momento del deposito del bilancio): &
sufficiente la firma del soggetto obbligato (amministratore con smart card) che sottoscrive
digitalmente sia la distinta che i documenti allegati. Qualora l'invio telematico avvenga mediante
intermediario, questi dovra apporre la propria firma digitale sulla distinta in aggiunta a quella del
soggetto obbligato.

2. Firma digitale del soggetto abilitato ai sensi dell’art. 2 c.54 Legge 24/12/2003 n.350: il dottore
commercialista, ragioniere perito commerciale iscritto all’Albo che presenta il bilancio, appone la
propria firma digitale sia sulla distinta che sui documenti allegati purché nelle NOTE sia presente la
seguente dicitura "Pratica telematica presentata dal sottoscritto dottore
commercialista/ragioniere/perito commerciale iscritto allAlbo della provincia di ... al nr. ... non
sussistendo nei propri confronti provvedimenti disciplinari che ne impediscano [esercizio della
professione, quale incaricato dai legali rappresentanti della societd, ai sensi dellart. 2, comma 54 della
Legge 24/12/2003 n. 350", In alternativa & possibile indicare nella distinta nel campo IN QUALITA DI
la seguente dicitura "Dott./Rag. Commercialista di <provincia> n. <nr. Iscrizione> ex art.2 c. 54
Legge 350/03”. Nel caso il professionista sia dotato di un dispositivo di firma con certificato di ruolo
sara sufficiente indicare in distinta, nel campo “in qualita di, “ la seguente frase “Dott./Rag.
Commercialista incaricato ex art. 2, comma 54, Legge 350/03".

<Y La Procura Speciale
@J (procedura applicata da tutte le Camere di Commercio del Triveneto e dalle Camere di Commercio di Bologna, Ferrara,
r Forli-Cesena, Parma, Reggio Emilia e Ravenna)

Al fine di agevolare e ridurre i tempi di gestione dei procedimenti in attesa della massima diffusione dei
dispositivi di firma digitale, in adeguamento alle linee guida di UnionCamere, le Camere di Commercio del
Triveneto e le Camere di Commercio di Bologna, Ferrara, Forli-Cesena, Parma, Reggio Emilia e
Ravenna ammettono I'utilizzo della cosiddetta “Procura Speciale”, che consente di effettuare ugualmente
I'invio telematico nel caso in cui i soggetti obbligati al deposito non siano ancora in possesso del dispositivo
di firma digitale (nota UnionCamere prot. 4579/PS/CE del 13/06/2003). La procedura, si basa sull'utilizzo di
un modello cartaceo apposito denominato “Procura Speciale, domiciliazione e dichiarazioni sostitutive di atto
di notorieta” disponibile in allegato al presente manuale.

Detto modello verra utilizzato, in via eccezionale, per raccogliere la firma autografa dell'amministratore che
non ha ancora ottenuto la disponibilita della smart card e che, di conseguenza, conferisce “Procura Speciale”
ai fini del deposito del bilancio ad un soggetto che invece ne € in possesso. II modello, compilato
obbligatoriamente in ogni sua parte, verra acquisito tramite scanner, firmato digitalmente dal procuratore
speciale ed allegato al bilancio assieme alla copia del documento d'identita dell'amministratore che ha
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apposto firma autografa.

II conferimento della “Procura Speciale” &€ ammesso anche all'intermediario che provvede alla trasmissione
telematica. Si rammenta comunque che in questo caso l'intermediario si assume la piena responsabilita
penale di cui all'art. 76 del DPR 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci in relazione
alla conformita agli originali conservati agli atti della societa, dei documenti informatici trasmessi.

Nel caso di “Procura Speciale” conferita ad un intermediario, ed in genere se sussistono dichiarazioni
sostitutive rese ai sensi dell’art. 47 del T.U., le Camere di Commercio provvederanno ad effettuare controlli
anche a campione ai sensi dell'art. 71 del DPR 445/2000 per la verifica della conformita tra i documenti
informatici depositati e gli originali conservati agli atti della societa. Tali controlli comportano |'esibizione
presso gli sportelli della CCIAA dei documenti cartacei originali conservati agli atti della societa.

Alle modalita di sottoscrizione di cui al precedente paragrafo, dunque, si aggiunge una terza opzione:
3. Firma del “procuratore speciale”: il soggetto obbligato che non si avvale della sottoscrizione digitale,
conferisce procura speciale ad un altro soggetto dotato di smart card firmando in maniera autografa
il modello procura speciale approvato da UnionCamere ed allegato a questo manuale. Il procuratore
speciale apporra la propria firma digitale sia sulla distinta che su ogni documento allegato. Qualora
I'invio telematico avvenga mediante intermediario diverso dal procuratore speciale, si dovra apporre
in aggiunta la firma digitale dell'intermediario stesso sulla distinta

a3
g: 7 Domiciliazione Informatica

E possibile eleggere domicilio speciale presso I'indirizzo elettronico dellintermediario: in tal caso quest’ultimo
dovra sottoscrivere digitalmente la distinta al fine dell'accettazione della dichiarazione di domiciliazione
(circolare MAP 3574 del 07/04/2004). In caso di correzioni formali della pratica (ad es. errata compilazione
della modulistica Fedra) in presenza dell'apposita dichiarazione presente in Distinta o di “Procura Speciale”
(vedi il paragrafo "Procura Speciale” per conoscere le Camere che applicano questa procedura),
I'intermediario pud provvedere direttamente all'invio della sola modulistica a rettifica tramite apposizione
della propria firma digitale senza richiedere ulteriori interventi dell'amministratore.

Professionisti Abilitati
Legge Finanziaria 2004 — art. 2 comma 54 Legge 24/12/2003 n.350

Nel caso l'intermediario sia un soggetto di cui all'art. 31.2-quater della Legge 340/2000, questi potra
depositare le pratiche relative al deposito di bilancio senza ricorrere alla procura speciale ma inserendo
obbligatoriamente:

« in calce ad ogni file-documento da allegare alla domanda di deposito, deve comparire la seguente

dicitura: "Copia corrispondente ai documenti depositati presso /a societa”

« nelle NOTE della pratica la seguente dichiarazione:

o 'Pratica telematica presentata dal sottoscritto dottore commercialista/ragioniere/perito
commerciale iscritto allAlbo della provincia di ... al nr. ... non sussistendo nei propri
confronti provvedimenti disciplinari che ne impediscano l'esercizio della professione, quale
incaricato dai legali rappresentanti della societa, ai sensi dellart. 2, comma 54 della Legge
24/12/2003 n. 350"

« firma digitale del professionista incaricato sulla pratica e su ogni file-documento ad essa allegato.
Qualora il professionista sia in possesso di dispositivo di firma digitale rilasciato da Certicomm non sara
necessaria la dichiarazione contenente i dati relativi alliscrizione nell'albo/ordine di appartenenza e alla
mancanza di procedimenti disciplinari a carico.

Nel caso che il professionista abilitato, dopo aver predisposto la pratica come indicato nei punti precedenti, si
avvalga di un intermediario per il mero invio della pratica telematica, si dovra apporre in aggiunta la firma
digitale dell'intermediario stesso sulla distinta.

Gli Uffici Registro Imprese si riservano in ogni caso di verificare presso gli Ordini o Collegi provinciali, la
sussistenza della qualifica professionale indicata.
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DISPOSIZIONI E ADEMPIMENTI CONNESSI

s

N

Diritti di Segreteria

Il pagamento dei diritti di segreteria e I'assolvimento del bollo (misura fissa € 65,00) verranno effettuati
mediante:
¢ il sistema prepagato TelemacoTelePay nel caso di invio telematico al momento della protocollazione
da parte della CCIAA
¢ tramite c/c postale o Bancomat (questultimo ad eccezione delle Camera di Commercio di
Verona, Gorizia, Parma e Reggio Emilia) nel caso di presentazione su supporto informatico con
firma digitale. N.B: Per tale adempimento le C.C.I.A.A. di Udine e Gorizia accettano il pagamento in
contanti.
L'importo dei diritti di segreteria,dipende dalla modalita di deposito:
1. Deposito del bilancio ed eventuale comunicazione contestuale dell'elenco soci per via telematica €
63,00
2. Comunicazione dell’elenco soci per via telematica separatamente dal deposito del bilancio € 60,00.

Nel caso il deposito venga effettuato mediante supporto informatico digitale (floppy disk digitale) I'importo
dei diritti di segreteria ammonta ad € 93,00 per il punto 1. ed ad . € 90,00 per il punto 2..

Per tutti i depositi cui sono soggette le Cooperative Sociali iscritte a questa specifica categoria ai sensi della
L. n. 381/91, l'importo dei diritti di segreteria va dimezzato. (ad es. Deposito bilancio telematico € 31,50,su
supporto informatico digitale € 46,50 ).

(3},§ Deposito a rettifica di Bilancio ed Elenco Soci gia presentati ed evasi

Nel caso di bilancio gia depositato per il quale si accerti successivamente l'errata 0 omessa compilazione di
parti dello stesso, € possibile procedere nel seguente modo:

a) qualora il bilancio approvato dall'assemblea agli atti della societa sia corretto e risulti errata la copia
presentata dall'amministratore al Registro Imprese, si dovra procedere ad un nuovo deposito del bilancio
(senza elenco soci e quindi senza codice 508) con tutta la documentazione. Nel Modello XX Note della
pratica (da allegare al modello principale B) si dovra precisare che trattasi di deposito presentato a rettifica
del precedente bilancio gia depositato con protocollo n......... del ................ (indicarne gli estremi) allegando
inoltre una dichiarazione degli amministratori, che evidenzi le parti aggiunte, modificate o soppresse (N. B.
ovviamente non deve essere variato il risultato di esercizio); diritti di segreteria e I'imposta di bollo previsti
(€ 30.00 + € 65,00)

b) qualora l'assemblea provveda ad una nuova approvazione del bilancio in quanto la precedente
approvazione era riferita a documenti contabili che necessitino di rettifiche, si dovra procedere ad un nuovo
deposito del bilancio, compreso l'elenco soci riferito alla nuova data di approvazione, con tutta la
documentazione.

Nel Modello XX Note della pratica si dovra precisare che trattasi di nuova approvazione a rettifica della
precedente; diritti di segreteria e I'imposta di bollo previsti (€ 63.00 + € 65,00).

Analogamente, nel caso di deposito di elenco soci gia iscritto per il quale si accerti successivamente l'errata o
omessa compilazione di parti dello stesso si potra procedere ad nuovo deposito dell’elenco soci (senza
bilancio e quindi senza codice 7XX). Nel Modello XX Note della pratica (da allegare al modello principale B) si
dovra precisare che trattasi di deposito presentato a rettifica del precedente elenco soci gia iscritto con
protocollo n......... del oo (indicarne gli estremi) e il motivo della rettifica; diritti di segreteria e
I'imposta di bollo previsti (€ 30.00 + € 65,00).

< sanzioni e Termini per il deposito

Le sanzioni

Il termine di presentazione del bilancio & di 30 giorni dalla data di approvazione.
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Ai fini del computo dei termini si ricorda che il sabato viene considerato giorno festivo e quindi si considera
tempestivo il deposito effettuato il primo giorno lavorativo successivo (art. 3 D.P.R. 558/1999)

La sanzione per ritardato o omesso deposito di Bilancio o Situazione Patrimoniale al Registro delle Imprese
ammonta a € 549,34 per ogni responsabile (amministratori o liquidatori di societa e legali rappresentanti di
consorzi) secondo quanto disposto dall’art. 2630 c.c.

La sanzione per ritardato o omesso deposito dell’Elenco Soci ammonta a € 412,00.

ﬁ, Pratiche Telematiche — Insufficienza fondi

Le pratiche telematiche inviate con insufficienza di fondi nel conto prepagato non risulteranno pervenute in
C.C.ILAA,, a seguito di un nuovo controllo informatico introdotto su base nazionale (in questi casi
Infocamere provvedera tempestivamente ad informare tramite specifico messaggio). Si rendera pertanto
necessario, oltre che l'integrazione del conto, un nuovo invio nei termini in quanto con la prima trasmissione
questi ultimi non verranno sospesi.
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NOZIONI GIURIDICHE

g‘& Composizione dei documenti originali

Bilancio d’esercizio Ordinario (art. 2435 C.C.) e Abbreviato (art. 2435bis C.C.) di S.R.L. S.P.A.
(anche unipersonali) S.A.P.A. Cooperative e Societa Consortili:

n. 1 Bilancio composto di Stato Patrimoniale, Conto Economico e Nota Integrativa firmati da uno degli
amministratori e numerati progressivamente; il bilancio deve essere comparato con quello dell’anno
precedente

n. 1 Relazione sulla gestione firmata da uno degli amministratori. Tale relazione € un allegato obbligatorio
del bilancio ordinario (non previsto per i bilanci abbreviati)

n. 1 Relazione del collegio sindacale (ove esistente) firmata dal Presidente del collegio sindacale o da un
sindaco effettivo

n. 1 Relazione del soggetto incaricato del controllo contabile (ove esistente)

n. 1 Verbale di assemblea (o decisione dei soci) che ha approvato il bilancio, con firme del presidente
dell'assemblea e del segretario della stessa (vedi particolarita per SPA e per SRL)

Il Bilancio d'esercizio € redatto in unita di euro, senza cifre decimali. La Nota Integrativa e il Bilancio

Consolidato possono essere redatti in migliaia di euro (art. 2423 c.c. e D.Igs 127/91 art. 29)

N.B.: Bilancio Abbreviato (art. 2435-bis): "Le societa, che non abbiano emesso titoli negoziati sui
mercati regolamentati, possono redigere il bilancio in forma abbreviata quando, nel primo esercizio, o
successivamente, per 2 esercizi consecutivi, non abbiano superato 2 dei seguenti limiti:

- totale dell attivo dello stato patrimoniale: Euro 3.125.000,00
- ricavi delle vendite e delle prestazioni: Euro 6.250.000,00
- dipendenti occupati in media durante l'esercizio.: 50 unita”

Verbali di S.R.L. che hanno gia adeguato lo statuto sociale

Nel caso di approvazione del bilancio con decisione assembleare, il verbale d'assemblea deve essere
sottoscritto dal soggetto verbalizzante e pud non riportare la nomina di un soggetto “segretario” ovvero in
base all'art. 2479 bis ".../assemblea é presieduta dalla persona indicata nellatto costitutivo o, in mancanza,
da quella designata dagli intervenuti, Il presidente dellassemblea verifica la regolarita della costituzione,
accerta lidentita e la legittimazione dei presenti regola il suo svolgimento ed accerta i risultati delle
votazioni; degli esiti di tali accertamenti deve essere dato conto nel verbale”.

Nel caso invece, nello statuto sociale, sia previsto I'utilizzo di forme non collegiali di approvazione del
bilancio, & necessario allegare la copia della decisione dei soci trascritta sul relativo libro sociale tenuto ai
sensi dell’art. 2478 C.C. e la data ai fini della decorrenza dei termini sara quella dell'ultima decisione raccolta.

Resta fermo quanto stabilito per la sottoscrizione digitale delle copie informatiche di cui al
paragrafo “"Modalita di sottoscrizione dei documenti”.

Verbali di S.p.A.

Il verbale di approvazione del bilancio di SPA, deve essere sottoscritto dal Presidente e dal Segretario
dell'assemblea (o del consiglio di sorveglianza in caso di sistema dualistico).

Si evidenzia che, in base all’art. 2375 C.C,, il verbale d’assemblea di approvazione di bilancio, come del resto
qualsiasi altro verbale redatto da societa per azioni, deve essere redatto in forma analitica ovvero
"..indicare la data dellassemblea e, anche in allegato, lidentita dei partecipanti e il capitale rappresentato da
ciascuno, deve altresi indicare le modalita e il risultato delle votazioni e deve consentire, anche per allegato,
lTdentificazione dei soci favorevoli, astenuti o dissenzienti”.

Resta fermo quanto stabilito per la sottoscrizione digitale delle copie informatiche di cui al
paragrafo “Modalita di sottoscrizione dei documenti”.

Particolarita per Societa Cooperative

¢ Esenzioni dallimposta di bollo: cooperative sociali.

¢ Le cooperative edilizie sono soggette all'imposta di bollo in base al Parere della Direzione Regionale delle
Entrate dell’Emilia Romagna, Prot. n. 909-2854/2006 del 20/01/2006.

¢ Riduzione dei diritti di segreteria: riduzione del 50% dei diritti di segreteria solo per le cooperative sociali

¢ Le Societa Cooperative non devono depositare I'elenco soci
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¢ A seguito dell'istituzione dell’Albo Nazionale delle Societa Cooperative — D.M. Ministero Attivita Produttive
del 23/06/2004 e relative circolari in data 06/12/2004 e 04/08/2005 — per tutte le Cooperative iscritte
all’Albo unitamente ai_documenti previsti (bilancio, verbale di approvazione, ecc.), dovra essere allegato
anche il modulo C17 nella nuova versione 3.02 approvata con D.M. del Ministero Attivita Produttive Dir.
Gen. Enti Cooperativi in data 24/05/2006 (scaricabile dal sito http://web.telemaco.infocamere.it alla
voce download software dove sono altresi scaricabili anche le istruzioni di compilazione). Per il modulo
C17 allegato alla pratica di bilancio non vengono applicati diritti di segreteria.

Particolarita per i Gruppi

Per gli adempimenti di cui all'art. 2497bis, le societa “controllate” devono esporre, in apposita sezione della
nota integrativa, un prospetto riepilogativo dei dati essenziali dell’'ultimo bilancio della societa o dell’ente che
esercita su di essa I'attivita di direzione e coordinamento.

Inoltre gli amministratori devono indicare nella relazione sulla gestione, i rapporti intercorsi con chi esercita
I'attivita di direzione e coordinamento.

Bilancio di Consorzi Fidi (CONFIDI)

Nel caso in cui il Consorzio svolga attivita di garanzia collettiva dei fidi, gli amministratori devono redigere il
bilancio d’esercizio con l'osservanza delle disposizioni relative al bilancio delle SPA.

L'assemblea approva il bilancio entro 120 giorni dalla chiusura dell'esercizio ed entro 30 giorni
dall'approvazione gli amministratori ne depositano una copia al Registro Imprese corredata dalla relazione
sulla gestione, dalla relazione del collegio sindacale se costituito, e dal verbale di approvazione
dell'assemblea.

Entro 120 giorni dalla chiusura dell’'esercizio gli amministratori devono depositare I'elenco dei consorziati
riferito alla data di approvazione del bilancio (art. 13 del D.L. 30.09.2003 n. 269 convertito con L. n. 326 del
24.11.2003).

Si ricorda che i Consorzi tra imprese ai sensi dell'art. 2615 bis c.c..diversi dai CONFIDI, sono soggetti al
deposito della situazione patrimoniale nel termine di due mesi dalla chiusura dell’esercizio.

Bilancio Consolidato (D. Lgs. n. 127 del 9.4.1991)

In base all'art. 25 del D.lgs. 127/91, sono tenute a redigere il bilancio consolidato le seguenti imprese:
« S.P.A, S.AP.A. e S.R.L. che controllano un’impresa;
» Enti Pubblici economici, Cooperative e Mutue Assicuratrici che controllano una societa per azioni o a
responsabilita limitata.
» le societa di persone i cui soci illimitatamente responsabili siano SPA, SAPA ed SRL (art. 111 duodecies
Disposizioni attuative del codlice civile).
La data di riferimento del bilancio consolidato coincide con la data di chiusura del bilancio d’esercizio
dellimpresa controllante.
Termine di presentazione: il bilancio consolidato va depositato contestualmente al bilancio di esercizio, vale a
dire nella medesima giornata, (art. 42 D.Igs.127/91). Casi di esonero: art. 27 del D.lgs.127/91.
Documenti da presentare:
n. 1 Copia dei documenti costitutivi il bilancio consolidato, e precisamente:
« stato patrimoniale, conto economico, nota integrativa
« relazione sulla gestione e relazione dell'organo di controllo della controllante
« Ulteriori documenti informativi per rappresentare in modo “veritiero e corretto” la situazione
patrimoniale e finanziaria:
= il rendiconto finanziario
= il prospetto di raccordo tra patrimonio netto della capogruppo ed il patrimonio netto consolidato
» il prospetto dei movimenti avvenuti nel patrimonio netto consolidato.
Non va depositato alcun elenco soci.
N.B.: Dovendo presentare il bilancio consolidato contestualmente a quello d’esercizio i
documenti vanno tenuti distinti, e devono essere inviati e/o depositati con n. 2 pratiche
separate.
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Societa controllate che si avvalgono dell'esonero: art. 27, commi 3 e 5, D.Lgs. 127/91

Nel caso di deposito di bilancio consolidato della societa controllante effettuato in proprio dalla societa
controllata che si avvale dell'esonero dalla redazione di un proprio consolidato, come previsto dall’art. 27 del
D. Lgs. 127/91, & possibile per la controllata alternativamente:

a) depositare il bilancio consolidato della societa che la controlla;

b) aggiungere nella Nota Integrativa del proprio bilancio d'esercizio, prima della firma del legale

rappresentante, una dichiarazione del seguente tenore: “Il sottoscritto ................. legale
rappresentante della societa che si avvale della fa colta concessa dall’art.

27, commi 3, 4 e 5 del D.Lgs. 127/1991, dichiara ch e il bilancio consolidato

al ... redatto dalla societa controllante ............... con sede in ...l e
depositato dalla societa stessa presso |'Ufficio de | Registro delle Imprese

(o | ”

Attenzione: se la Societa controllante ha sede in un Paese membro dell'Unione Europea, la redazione del
bilancio deve essere fatta in lingua italiana (ai sensi dell'art.27 comma 5 D. Lgs. n. 127 del 9.4.1991),
pertanto pud non esserci la traduzione giurata.

Bilancio di societa estera

Avente sede secondaria in Italia (art. 2508 c.c.)
Termine di presentazione: 30 gg dall'approvazione del bilancio da parte dell'organo competente.

Non sono tenute al deposito del bilancio le societa straniere che hanno solamente una unita locale in Italia.
Non & previsto il deposito dell’elenco soci.

Documenti da presentare:

n. 1 copia del bilancio della societa estera avente le pagine numerate progressivamente. Se il bilancio &
redatto in lingua straniera deve essere allegata la traduzione giurata (art. 101 ter Disposizioni attuative
del codice civile), effettuata da un perito o esperto iscritto presso il Tribunale o presso I’Ambasciata o il
Consolato Italiano.

n. 1 dichiarazione del legale rappresentante in Italia dell'avvenuto deposito del bilancio nello Stato dove la
societa ha la sede legale o ricevuta dell'avvenuto deposito del bilancio nello Stato della sede legale.

Societa controllante con sede all’estero effettuato dalla societa controllata con sede in Italia

Nella fattispecie di deposito del bilancio consolidato della societa controllante effettuato in proprio dalla
societa controllata, come previsto dall’art. 27 del D. Lgs. 127/91, qualora la societa controllante abbia sede
all'estero, le modalita del deposito sono le seguenti:

Documenti da presentare:

n. 1 copia del bilancio consolidato della societa controllante. Se il bilancio & redatto in lingua straniera
occorre allegare la traduzione giurata (art. 101 ter disp. attuative del codice civile), effettuata da un
perito o esperto iscritto presso il Tribunale o presso I'Ambasciata o il Consolato Italiano.

Bilancio di G.E.I.E
Termine di presentazione: 4 mesi dalla data di chiusura dell’esercizio (Art. 7 D.Lgs. 240/91)

Documenti da presentare:
n.l1  copia del bilancio composto dallo stato patrimoniale, dal conto economico, numerati progressivamente.

Elenco Soci (art. 2435 c.c.)

L'elenco soci va depositato presso il Registro Imprese entro 30 giorni dalla data di approvazione del bilancio
d'esercizio da parte delle societa di capitali non quotate in un mercato regolamentato.

Qualora I'elenco soci non sia variato rispetto a quello gia iscritto nel Registro Imprese (riferito alla data di
approvazione del bilancio dell'esercizio precedente), si dovra confermare la relativa situazione della
compagine sociale. Pertanto I'elenco soci va depositato solo nel caso di variazioni della compagine sociale o
dell'ammontare delle quote/azioni (anche a seguito di aumento/diminuzione di capitale o conversione da lire
in euro) imputate a ciascun socio/azionista, a seguito di trasferimento quote/azioni per atto tra vivi o mortis
causa.
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L’elenco soci deve riferirsi alla data di approvazione del bilancio e non alla data di chiusura
dello stesso.

N.B.: Le societa TRASFERITE da altra provincia, NON SONO TENUTE al deposito dell’elenco soci
solo se non sono intervenute variazioni alla compagine sociale dalla data di approvazione del
bilancio precedente a quella di approvazione del bilancio oggetto di deposito.

N.B.: Le societa di NUOVA COSTITUZIONE possono confermare l'assetto proprietario gia
depositato in sede di iscrizione, sempre che non siano intervenute variazioni alla compagine
sociale dalla data di costituzione alla data di approvazione del 1° bilancio. N.B. Il deposito
dell’elenco soci viene richiesto in ogni caso dalle seguenti Camere di Commercio: Parma, Udine,
Gorizia

N.B.: NON DEVONO PRESENTARE L'ELENCO SOCI: consorzi, cooperative, GEIE, societa straniere
con sede secondaria in Italia, societa quotate in borsa

Variazione Attivita Prevalente

Le societa che variano l'attivita prevalente dellimpresa nel suo complesso ovvero delle sue localizzazioni
singolarmente considerate, non connessa alla denuncia di inizio, variazione o cessazione di attivita esercitate,
ma a mutamenti della distribuzione percentuale del volume di affari tra le varie attivita esercitate, devono
denunciare tale variazione, mediante il modulo S5 o UL, entro 30 giorni dall'approvazione del bilancio di
esercizio; la data della variazione da indicare nei moduli &€ quella di presentazione della denuncia. (Punto 11
Istruzioni Generali per la compilazione e la presentazione dei moduli — Circolare Ministero dello Sviluppo
Economico n. 3615/c del 08/02/2008).

H Casi particolari (Trasformazioni, Trasferimenti, liquidazione ecc.)
Vs
<> Le societa di capitali che si sono trasformate in societa di persone e/o che sono state incorporate in
altre per fusione prima dell'approvazione del bilancio, non sono tenute al deposito del bilancio (salvo
diversa indicazione da parte dei singoli Uffici).

<> Le societa di persone che si sono trasformate in societa di capitali sono tenute al deposito del bilancio
a seconda della data di chiusura del primo esercizio prevista nell’atto di trasformazione.

<> Le societa di capitali che trasferiscono la sede in altra provincia depositano il bilancio presso la CCIAA
ove sono iscritte al momento del deposito. Per quanto riguarda I'elenco soci, si ricorda che occorre in
ogni caso inserire l'elenco dei trasferimenti avvenuti tra I'approvazione del bilancio precedente e quello
oggetto di deposito.

<> Le societa in liquidazione non devono depositare il bilancio iniziale di liquidazione, obbligatorio solo ai
fini fiscali, mentre devono depositare il bilancio annuale ai sensi dell’art. 2490 c.c.. Nel primo bilancio
successivo alla nomina dei liquidatori, salvo diversa indicazione fornita dalla competente CCIAA, va
allegata copia dichiarata "corrispondente ai documenti conservati presso la societa" della
documentazione prevista dall'art. 2487 bis terzo comma (libri sociali tenuti dagli amministratori,
situazione dei conti alla data di effetto dello scioglimento, rendiconto sulla gestione degli
amministratori relativo al periodo successivo all'ultimo bilancio approvato ed eventuale verbale di
consegna) con le eventuali osservazioni dei liquidatori.

<> Le societa di persone i cui soci illimitatamente responsabili siano SPA, SAPA ed SRL, sono tenute a
redigere ed a depositare nel Registro delle Imprese, il bilancio consolidato.

<> I Bilanci NON approvati, hon possono essere depositati presso le Camere di Commercio dell'Emilia-

Romagna, mentre per le Camere di Commercio del Triveneto consultare |'Ufficio Registro Imprese di
competenza.
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ASSISTENZA

§\O? Problemi e Informazioni

Il servizio di assistenza Telemaco per i clienti con contratto di tipo "Telemaco-pay" € disponibile alla casella
telemaco@infocamere.it e al numero 199-724688 dal lunedi-venerdi dalle 8:00 alle 20:00 o il sabato dalle
8:00 alle 14:00. Coloro i quali hanno stipulato un contratto Telemaco con la loro Associazione sono pregati di
rivolgersi ai relativi numeri forniti dalle associazioni stesse.

Per richiedere assistenza sul programma Fedra € attivo 24 ore su 24 il numero 06/44073333 e la casella di
posta elettronica: customer.care@infocamere.it

Per chiarimenti relativi agli adempimenti e alle procedure dell'Ufficio riguardanti FeDra e la trasmissione
telematica, potete visitare i seguenti siti camerali:

EMILIA-ROMAGNA
BOLOGNA: www.bo.camcom.it
info: registro.imprese@bo.camcom.it
FERRARA: www.fe.camcom.it
info: assistenza@fe.camcom.it
FORLI'-CESENA: www.fc.camcom.it
info: registro.imprese@fo.camcom.it
MODENA: www.mo.camcom.it
info: registro.imprese@mo.camcom.it
PARMA: www.pr.camcom.it
info: registro.imprese@pr.camcom.it
PIACENZA: www.pc.camcom.it
info: registro.imprese@pc.camcom.it
RAVENNA: www.ra.camcom.it
info: registro.imprese@ra.camcom.it
REGGIO EMILIA: www.re.camcom.it
info: registro.imprese@re.camcom.it
RIMINI: www.riminieconomia.it
info: registro.imprese@rn.camcom.it

TRIVENETO
BELLUNO: www.bl.camcom.it
info: registro.imprese@bl.camcom.it
BOLZANO: www.camcom.bz.it
info: info@camcom.bz.it
GORIZIA: www.go.camcom.it
info: paolo.cisilin@go.camcom.it
PADOVA: www.pd.camcom.it
info: registro.imprese@pd.camcom.it
PORDENONE: www.pn.camcom.it
info: registro.imprese@pn.camcom.it
ROVIGO: www.ro.camcom.it
info: registro.imprese@ro.camcom.it
TRENTO: www.tn.camcom.it
info: registro.imprese@tn.camcom.it
TREVISO: www.tv.camcom.it
info: registro.imprese@tv.camcom.it
TRIESTE: www.ts.camcom.it
info: registro.imprese@ts.camcom.it
UDINE: www.ud.camcom.it
info: bilanci@ud.camcom.it
VENEZIA: www.ve.camcom.it
info: bilanci@ve.camcom.it
VERONA: www.vr.camcom.it
info: registroimprese@vr.camcom.it
VICENZA: www.vi.camcom.it
info: registro.imprese@vi.camcom.it

Call Center

051 - 6093888 (dal lunedi al venerdi 8.30-18.00)
Ufficio Registro Imprese

0532 - 783.703-723

Ufficio Registro Imprese

Forli: 0543 — 713111 — Cesena: 0547 - 21901

Call Center

059 - 208.399 (dal lunedi al venerdi 9.00 - 13.00)
Ufficio Reg. Impr. — Sportello Bilanci: 0521 — 210206
(dal lun al ven 8.30 - 13.00) Centralino 0521 - 21011
Ufficio Registro Imprese

0523 — 386258 e 0523 - 386297

Numero Verde

800-010955

Ufficio Relazioni con il pubblico

0522 - 796345

Ufficio Registro Imprese

0541 - 363818

Call Center Regionale Veneto — Registro Imprese
199 - 505505

Centralino

0471 - 945511

Centralino

0481 - 3841

Call Center Regionale Veneto — Registro Imprese
199 - 505505

Call Center — Registro Imprese

848 - 800410

Call Center Regionale Veneto — Registro Imprese
199 - 505505

Centralino

0461 - 887111

Call Center Regionale Veneto — Registro Imprese
199 - 505505

Call Center — Registro Imprese

848 - 800144

Call Center — Registro Imprese 199112344
Centralino 0432 - 273111

Call Center Regionale Veneto — Registro Imprese
199 - 505505

Call Center Regionale Veneto — Registro Imprese
199 - 505505

Call Center Regionale Veneto — Registro Imprese
199 - 505505
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Scheda Dati di Lavoro

DI COSA SI TRATTA E COME SI UTILIZZA IL NUOVO SERVIZIO

Il Decreto interdirigenziale del 22 febbraio 2007 sui nuovi diritti di segreteria del Registro Imprese prevede,
dal 1 Marzo 2007, un nuovo servizio a pagamento per facilitare la compilazione delle pratiche definito
"Scheda Dati di Lavoro". La funzione permette di richiedere uno scarico selettivo dal Registro Imprese dei
dati di un'Impresa, in formato standard XML. Questi dati potranno poi essere utilizzati per precompilare la
pratica con il programma Fedraplus (al momento della stesura del documento versione Fedraplus 01.09.16)
0 altro programma predisposto per l'importazione dei dati in formato XML risparmiando parte del lavoro di
digitazione.

Collegandosi al sito telemaco.infocamere.it e accedendo alla sezione “Invio Pratiche/ Pratiche/Dati di
Lavoro”, per richiedere lo scarico del file &€ necessario fornire, in alternativa, il Codice Fiscale o il Numero REA
dell'Impresa per la quale occorre depositare il Bilancio e la provincia nel cui registro € iscritta. Bisogna poi
individuare da una lista I'adempimento o gli adempimenti che si intendono eseguire, nel caso di deposito
bilancio mettere il flag su “deposito bilancio” inserita fra le opzioni DENUNCE REA e cliccare su “continua”. A
questo punto il telemaco ci mostra il costo dell'operazione (1 euro) e ci chiede di continuare; come si vede
dalla figura che segue il programma ci chiede ulteriori informazione sul tipo di bilancio da depositare e
sull'elenco soci.

Dopo aver inserito le date e aver fatto le scelte opportune, il programma esegue lo scarico dall'archivio
Registro Imprese dei dati di lavoro necessari alla compilazione della pratica e confeziona un file u3t in
formato xml.

A .:WebTelemacolnfoCamere :. Spedizione pratiche telematiche nelle Camere di Commerci - Microsoft Internet Explorer

Flle Modifica Visuslizza  Preferiti  Strumenti 7

EEX

A .:WebTelemacolnfoCamere :. Spedizione pratiche telematiche nelle Camere di Commerci - Microsoft Internet Explorer

Flle  Modifica  Wisuslizza  Preferiti

Skrurnenti

+

'.Jl

() woerro ~
s

J

[ [8] @0 POcoea slppetar @) (- -3

Indizzc | @] https:j{webtelemaco infocamere. tjptelinswajn0Shome. htmzid—1 EaidApp=rplain

v vai | pdf - v| vai [P0 T POF | collegament

= 1z Area Pratiche Telematiche

Bilanci

Dati di Lavoro

Software

Informazioni | Datidi Lavoro| Spedizione Ricerca Errate In Isbruttoria Evase Annullate Invio2dore

T i L

Invio prova  Richiestap.iva  Servizie-gov

Protest

Scarico Dati di Lavoro Completato

Esito:

Provincia:

Numero REA:

Codice Fiscale:

Denominazione:

Scarico dati effettuato

RA

103028

00530650393

SWILUPPO TERRITORIALE DELLA PROVINCIA DI RAVEMMA S.TE P.RA.- SOCIETA'

CONSORTILE MISTA

B S Localintranet

[ post [ & schedadil,

L )
P

‘4 start

Successivamente, utilizzando la voce Importa Dati RI del Menu Pratiche di Fedraplus, i dati del file U3X
andranno a popolare i modelli e i riquadri corrispondenti agli adempimenti richiesti. La pratica FedraPlus
potra essere poi controllata, modificata, integrata ovunque necessario.
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PRESENTAZIONE DI UN BILANCIO CON FedraPlus o
FeDraPlus 6.0.0 E SUCCESSIVA TRASMISSIONE
TELEMATICA

CENNI SU FEDRAPLUS

FeDraPlus € un software gratuito di InfoCamere che consente di compilare elettronicamente la modulistica
prevista per le domande di iscrizione, modifica e cancellazione da presentare al Registro Imprese.
FeDra consente di assolvere I'obbligo del deposito delle pratiche telematiche in due modalita:
<  scaricandole per l'invio telematico: dopo aver compilato la pratica ed aver apposto le firme digitali
richieste anche su tutti i file allegati, viene utilizzato il sistema Telemaco per trasmissione telematica
scaricandole su Floppy Disk con firma digitale: dopo aver completato la pratica ed aver apposto le
firme digitali richieste anche su tutti i file allegati, viene creato un Floppy Disk da consegnare agli
sportelli camerali corredato da un bollettino di c/c/p comprensivo dei diritti di segreteria e bollo
€65,00 (da verificare presso ['Ufficio del Registro delle Imprese competente se é possibile effettuare
un unico versamento o se invece sono richiesti due bollettini separati)
Il software, realizzato in ambiente Windows, & semplice da installare e da usare, ed & costantemente
allineato con le direttive ministeriali in materia di modulistica e informazioni richieste.

COME SCARICARE FEDRAPLUS 6.0.0

Le istruzioni sull'installazione e le modalita di utilizzo sono allegati al programma, fornito gratuitamente dalla
Camera di Commercio, o disponibile su Internet allindirizzo: http://web.telemaco.infocamere.it alla voce
Software e poi Download. Per utilizzare la funzione di Scarico del software & prevista una registrazione
obbligatoria che attribuisce all'utente una user-id e password. L'attivazione della user-id € vincolata alla
adesione gratuita di uno dei servizi che verranno proposti da InfoCamere, generalmente aderire alla
Comunita Utenti FeDra. La registrazione inoltre permette di essere sempre aggiornati via e-mail sui nuovi
rilasci del programma.

La versione di FedraPlus in base alla quale sono predisposte queste istruzioni & la 1.09.16.

La versione di FeDraPlus 6.0.0 —che recepisce la modulistica per l'iscrizione e il deposito nel registro delle
imprese, realizzata secondo le specifiche tecniche stabilite con decreto del M.S.E. in data 06/02/08- in base
alla quale sono predisposte queste istruzioni € la 06.00.00.

CONFIGURAZIONE DEL PROGRAMMA - PRIME MODALITA DI COMPILAZIONE

Una volta avviato per la prima volta il programma, verranno chiesti i dati del licenziatario del programma
(Commercialista, Associazione, Impresa, ecc.). Per ogni ulteriore indicazione si rimanda al Manuale Fedra e
Telemaco.

PREPARAZIONE DEI DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLA PRATICA FEDRA

La preparazione dei documenti e la tipologia dei file da allegare & la medesima sia che si utilizzi la procedura
Bilanci PDF o Bilanci FEDRA, ovvero valgono tutte le disposizioni definite nei paragrafi iniziali relativi alle
AVVERTENZE GENERALI.
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COMPILAZIONE DI UNA PRATICA FEDRAPLUS RELATIVA AD UN BILANCIO (Mod. B)

E’ possibile utilizzare la nuova funzione Scheda dati di lavoro di Telemaco, come illustrato a pag. 16 del
presente manuale. Questa funzione abbinata al deposito bilanci & particolarmente utile in caso di elenco soci
con un numero considerevole di occorrenze in quanto, utilizzando il servizio citato, i riquadri relativi ai soci
risultano gia compilati.

Per iniziare a compilare una nuova pratica si seleziona dal Menu Pratiche la voce “Nuova” oppure su
“Importa dati R.I.” se, come nell'esempio sottoriportato si & utilizzata la funzione “Scheda dati di lavoro”:

E¥ Fedra PLUS - Preparazione

Pratiche

Anagrafiche  Strumenki ¥

Muava. ., CTRL+M
Irnparta...

Importa dati RIL.. CTRL+A
Indice CTRL+I
Esci CTRL+F4

Selezionare il file .u3x relativo allimpresa da trattare (es.: FE-167237.u3x) che avra il nome
precedentemente attribuito dalla funzione “Scarico dati di lavoro” di Telemaco

Cerca in: I “ee Digoo locale () j = l‘i’F Ed-

OfficeScan NT ) WFEDRA.BAK.

oracle D WINDOWS

PRATBEP IEWINNT

Programmi 2 WUTemp

provaesportazionepratiche 155 #l_mirran

pitele [ FE-93736.U3¢

Python23 [ FE-93736p. U3

Fieim P FEAZz0 U3

REIMSAVE ¥ FE-167237.U3%

TELEMALCD ﬁFE-SB?SEDD (Hkc+4

WebCaop

WwfFALCO

WFEDRA
4 |
Nome file: IFE-W E7237.U3% j Apri
Tipo file: |File Telemaca U< x| Annula

I~ Apriin sola lettura

A questo punto apparira sempre questa maschera, che avvisa di integrare la pratica con i dati del
presentante (procuratore, amministratore, professionista incaricato).

Sottoscritba
Cualica di
MModaliba di presentazione

i ) Mancano i seguenti campi obbligatori:

O

Compilare i dati relativi al presentante (amministratore, procuratore speciale, professionista abilitato).
Ricordarsi di spuntare sempre la modalita di presentazione “Con firma digitale” ed infine cliccare sul bottone
“Salva modifiche”.

In guesto caso i dati saranno gia presenti, si ricorda comunque che, in caso non si utilizzi lo scarico dati da
Telemaco, si dovra procedere allapertura del programma richiedendo una Nuova Pratica, scegliendo i
modello Base e successivamente utilizzando il menu sottostante occorre aggiungere il modulo Int. S dalla
voce "Aggiungi modulo”. Le altre operazioni possibili sono: eliminare un modulo richiesto per errore,
procedere in ogni momento alla validazione dei riquadri compilati e verificare gli scarichi gia effettuati per la
pratica corrente.
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I dati della societa gia scaricati da “Importa Dati R.I:”
nell’archivio delle “Anagrafiche Imprese” cliccando su

maschera:

(4] PRATICA 56 - CODICE FEDRA 330M3847

o arcsronaA A
N
e o
E

-]
H N

FE-16723 IMPORTATA

salva modifiche: Anmullamodifiche:

O @ 1 - {B) deposita bilanci | elenco soci

AIR - GOSR.L.
B & B SERVICE SAS

Hoakaro croup

B . eon quauity srL
Blaovon pacLo
llHveerscFT S.RLL
Btk sRL
Bmoanaporiss e,
Ekimatek s.p.a.
HmrseL

Emacer contature seL

B orrrcma FerraresE
Hlrrova ks,

IS.S.T‘ S.R.L. SEATING FOR STADIU... 016124303587 SR

EAZAR DI MARABESE SOMIA MRESNOED, .

.DOLCIARIA ORSATTISR.L. 01359900380 I

D[ﬂ 2 - {Intercalare 5) elenco soci e degli altri titolari di diritti su azionifquote sociali

gn| D 3 - (RP) rigpilogo

—

01456880354
01673670354 AS

01674250354 SU L

01577353038 SR
GYMPLAGST,, IMMOEILIARE LEOMARDO S.R.L.

SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA - [SR] r

—

resenti), possono essere inseriti

f ise non iié i

e comparira la seguente

01114700356 SR

01277850352 SR
00364830380 SR

00296790389 SP
01495770388 SR
05404410960 SR
00951290380 AC
11111111115 PA

01431550380
167237
L |

cliccare poi sul bottone raffigurante un floppy per salvare i dati.

Per inserire invece, I'anagrafica dell'obbligato alla presentaz
professionista incaricato), & necessario cliccare sul bottone

maschera:
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Y
FRALVONT ANGELA  10/10/1966  LYNNGLEGTSODS4EL

£ ANTINORLITALO  25[11f1934  WTNTLI34525FS22%

) BARALDI MALRL..  07/02i1944  BRLMRE44BOTFZ40H
() EERTIGIANCARLG  03/11/1939  BRTGCRISSUSIZEG
SABETTAZZONI MA... 27/03{1941  BITMRA4LPETHTHE
FABIANCHILAURA  OL/O4/1940  BHCLRA4SDAIDOSIS
BIANCOMI FABRL... 25/09/1964 BNCFRZG4PZSDI4EC
) BRAZZIOLI STEF... 28/05/1969  BRZSFIGIERBAZESH,
52 BRUNT ANDREA 15[06(1955  BRNNDRSSHISDS48G
) CACCHISERGIC  18/05/1949  COCSRG49E1EG224)
) CANZOMIERI GL.. 12/07/1958 CNZGCMSILIZFOBIE
) CIGOLIGIUSEPPE  22/07)1956  CGLGPPEELE2ADEE)

) CIMBRI CARLO. 31/05{1965 CMBCRLGSE31B3S40
{PRFERRARLANNAL... 18/01/1954 FRRMLSS4ASBDS4EY
B FORTE ALBERTO  15/07/1963  FRTLRTE3LISFE3K

T FRIGNANILUCA  L3{07j1964  FRGLCUEALIDESY
) GOWONI PROLO  ZPM2I1965  GYNPLAGSTZPCHESK
) MAISTOSEVERD  07/02/1935  MSTSVR3SBO7C7738
PAMARABESE SONIA  13]07/1969  MRBSHOBOLEIDS4SY
PAMARANT ANNA M., 18/07/1560  MRHNMREOLSEGH67C
SPAMATTIOLI MICOL... DB/OS(1965 MTTHLTESE4BASH4R
) MELLONI UMBERTG  10/12/1940  MLLMRT40T10A944B
@) MILANLVALERIO  22/01/1961  MLNVLRE1AZZG768H

) MISTRI ALESSAN... 04/07/1952 MSTLSNSZLOADS4EK =

cliccare sul bottone - (se I'anagrafica persona non € gia presente in archivio) per generare una
nuova anagrafica:

K

aALVONI ANGELA 1071001966 LYNNGLGGTSODS4EL
ﬁ AMTINORIITALD  25/11/1934  NTNTLIS4SZSFS22%
m BARALDI MAURI... 07/02/1944 BRLMRZ44B0FFZ40H

m BERTI GIANCARLD  03{11/1939 BRTGCRI9503[FZ6G

aBETTAZZONI Ma... 27/09/1941 BTTMRA41PEFHTI4E
aBIANCHI LALRA 01/04/1949  EMCLRA4D41D9615
a BIAMCOMI FABRI... 25/09/1964 BMCFRIGIPZEDS4SC
m BRAZZIOLI STEF... 26/05/1969 BRZSFNGIEZEAIESH
m BRUMI ANDREA 15/06/1955  BRUNDRSSHISDS4EG

VHNCMRAS3COSCISOM
m CACCHL SERGIC 18/05/1949  CCCSRGE49E18G224]

m
QCF\NZONIERI GL.. 12/07/1959 CMZIGCMS9L1ZFOSIE

%) CIGOLI GIUSEPPE  22/07/1956  CGLGRPSELZZASEE]

T ciMBRI CARLO 3105/1955  CMBCRLESE3IE3SO

{QFERRARI AMMAL,.. 15/01/1954 FRRMLSS4AS3D548Y |—

T FORTE ALBERTC  15/07/1953  FRTLRTEILISFE39K
:ﬂ FRIGHART LUCA 13/07/1964  FRGLCUSSLIZDS4EY

% GOWOMIPAOLO  27M12/1965  GYNPLAGSTZ7C469K
T MAISTO SEVERD 07021935 MSTSWRISBOPCT?IE

U MARABESE SONIA  19/07/1962  MRESMOGALSIDS4EY
FAMARANT ANNA .., 18/07/1960  MRHNMREOLSEGHE7C

aMATTIOLI MNICOL... 08051965 MTTHLTESE48A944R
mMELLONIUMBERTO 10/12/1940  MLLMRT40T104944E

ITALLA -
T MILAMI VALERIO  22/01/1961  MLNVLRE1AZZGTEEH
T MISTRI ALESSAN.., 04/07/1952  MSTLSHS2LO4DS4EY
s
B

AMCIMNT

- In questa maschera ¢ possibile visualizzare, sulla sinistra tutti i nominativi relativi alle persone fisiche
gia inserite nell'archivio e procedere alla compilazione delle schede “DATI GENERALI” e
“RESIDENZA" visualizzabili sulla destra.

cliccare infine sul bottone raffigurante un floppy per salvare i dati e su |_ per inserire il
nominativo nella pratica corrente.

- []ia 1 - (B deposito blano | elenco soo
00l | 2 (intercalars 5} elenco soci o degh altri totar di ditt s azonifquote sodal
0Of| - R#hriepioge

Da _ cliccare sul quadratino bianco:

o 1 — (B) deposito bilanci/elenco soci per aprire il modulo B.).

Su questa maschera dovranno essere spuntate le caselline relative agli allegati che compongono il bilancio. Il
tipo di bilancio e la data sono gia stati importati dalla funzione “DATI DI LAVORO".
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b

LI IR I I I <

N.B. Tasti Applica/Annulla/Chiudi

Con FedraPLUS da una qualsiasi maschera di inserimento dati € sempre possibile premere:

»  ANNULLA: per annullare eventuali modifiche, la sua validita € per I'intero modulo.
«  CHIUDI: vengono confermate tutte le modifiche e la sua validita € per I'intero modulo presente a
video. Una volta premuto, si ritorna sempre all'indice della pratica.
e APPLICA: si memorizzano i dati presenti sulla scheda in quel momento attiva ed automaticamente il
sistema salva i dati, rimane nella scheda corrente.
Agendo prima sul bottone “APPLICA” si dovra successivamente passare alla voce “Deposita per l'iscrizione”,
relativa all'iscrizione dell’elenco soci.

1

-_—

In questa sezione sono possibili tre opzioni:

O 508 Elenco Soci e altri titoli di diritti su azioni e quote al _ /_ /_ (data approvazione bilancio) se
s'intende allegare il modello Int. S. (vedi passaggi successivi) in quanto I'elenco dei soci € variato rispetto
a quello gia depositato e riferito alla data di approvazione del bilancio dell’esercizio precedente;

O 506 Elenco delle variazioni dei soci illimitatamente responsabili relativo al trimestre__ nel caso specifico di
variazione soci illimitatamente responsabili;

O 508 Conferma elenco soci precedente nel caso in cui non si alleghi I'Int. S. in quanto non variato rispetto
a quello depositato con l'esercizio precedente

Effettuata la scelta, si dovra cliccare sul bottone “APPLICA” e successivamente sul bottone “"CHIUDI".
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by

Dal menu alla voce “"AGGIUNGI MODULQ", & possibile aggiungere un modello, per esempio il modello note,
selezionare la riga del modello che s’'intende aggiungere e cliccare INSERISCI.

b] S eleziona modul da allegare._.

Nel caso in cui si voglia eliminare un modulo, posizionarsi sul modulo da cancellare, cliccare su “ELIMINA
MODULO" e rispondere “SI" alla domanda di conferma.

IMMOBILIARE LECOMARDO S.R.L,

SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA |—'

01431560380
167237

FERRARA

[VAMNCINT MALIRC

AMMINISTRATORE

FE-16723 IMPOR

Salva nox

o O @ 1 - (B} deposita bilanci § elenco sadi

”S‘J 2 - {Intercalare 5) elenca soci e degli altri tikalari di diritti su azioni/quote sociali

DE‘ 3 - (%) MOTE DELLA PRATICA
Ol 4- P} rispiogo

COMPILAZIONE DELL’ELENCO SOCI (Mod. Intercalare S) con Fedraplus

Cliccando SUI quadratino prima del mode"o intercalare S DL' 2 - (Intercalare 3) elenco soci e degli altri tikolari di diritki su azionifguote sociali
comparira una schermata con tutte le cartelle che compongono il modello.

Il modello intercalare S presenta le seguenti tre cartelle:
1. GENERALITA’
2. ELENCO SOCI
3. TRASFERIMENTI

Per completare la nostra pratica, occorre compilare tutte le cartelle:

1) Generalita (indicare solo la data di sottoscrizione del capitale sociale in quanto I'ammontare dello
stesso e stato importato dalla funzione “DATI DI LAVORQ");

2) Elenco soci (vengono importati dalla funzione "DATI DI LAVORO” tutti i soci in possesso di quote
presenti alla data di approvazione del bilancio dell’esercizio precedente. Da questa maschera occorre
procedere all'aggiornamento della compagine sociale tenendo conto delle cessioni di quote che si
sono verificate nell'intervallo di tempo tra la data di approvazione del bilancio d’esercizio precedente
e quello attuale. Fare attenzione alla quadratura);
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3) Trasferimenti (per comunicare eventuali cessioni di quote che si sono verificate nell'intervallo di
tempo tra I'approvazione del bilancio d’esercizio precedente e quello attuale).
A questo punto occorre compilare il riquadro Generalita inserendo i dati relativi alla data di sottoscrizione del
capitale sociale.
Si fa presente che il folder (cartella& contiene uno o pil riquadri obbligatori viene evidenziata con un

simbolo di warning (triangolo giallo) “
Compilata la prima parte della maschera “Generalita”

| sz000 [oo

si dovra successivamente ciccare sul bottone “APPLICA” e passare alla cartella “Elenco Soci”.

Elenco soci

- Socio - 1: BOARI LUIGI in FROPRIETA' (D13 per 1/1
% Pacchetto n.4: quote - per un valore di Euro 5.642,00

% Socio - 1: BUZZI MARINELLA in PROPRIETA' (01) per 1/1
5% Pacchetto n.S: quote - per un valore di Euro 1,040,00

Pacchetto n.G: guote - per un valore di Euro 858,40
-8 Socio - 1: CARLI PAOLOD in PROPRIETA! (01) per 1/1
8| Pacchetin n.7: quote - per un valore di Euro 1,040,00
ﬂ Socio - 1: AMDRIGHETTI GLORIA in PROPRIETA' (01) per 1/1
8| Pacchetin n.8: quote - per un valore di Euro 5.647,20
ﬂ Socio - 11 PAGNONI ANMA MARIA in PROPRIETA' (01) per 1/1
Pacchetto n.9: quote - per un valore di Euro 1,731,60
-8 Socio - 1: PASQUALT LUIGT in PROPRIETA' (01) per 1/1
3| Pacchetio n.10: quote - per un valore di Euro 5.647,20
-8 Socio - 1: SALETTI ROBERTO in PROPRIETA' (01) per 1/1
3| Pacchetio n.11: quote - per un valore di Euro 1.731,60
@ Socio - 1: MEZZOGOR] PAOLO in PROPRIETA' (01) per 1/1
B8] Pacchetto n.12: quate - per un valore di Euro 1.731,60
@ Socio - 1: YANCINI ITALO in PROPRIETA' (01) per 141
Pacchetto n.13: guote - per un valore di Euro 2.600,00
@ Socio - 1: YANCINI MAURD in FROPRIETA! (01) per 1/1
i Pacchetto n.14: quote - per un valore di Euro 1.736,80
8 Socio - 1: WANCINI YERTERIANO in PROPRIETA' (01) per 1/1
8 Pacchetto n.15: quote - per un valore di Euro 5.647,20

Nel nostro esempio il sig. VANCINI MAURO cede lintera quota pari ad Euro 2.600,00 al sig. BARALDI
MAURIZIO, nuovo socio.

Quindi occorre selezionare il pacchetto
cliccare sul bottone “ELIMINA”.

= Ji Pacchetto n.13: quote - per un valore di Euro 2.600,00
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Comparira la maschera che segue:

) Socio - 1: BOARI LUIG in PROPRIETA' (01) per 1/1

Pacchetto n.4: quote - per un valore di Euro 5.642,00

3 Socio - 1: BUZZI MARINELLA in FROPRIETA' (01) per 1/1
EI T Pacchetto n.5: quats - per un valore di Euro 1,040,00

) Socio - 1: BUZZI IVANO in PROPRIETA' (01) per 1/1
-1 Pacchettn n.6: quots - per un valore di Euro 868,40
%) Socio - 1: CARLI PAOLO in PROPRIETA' (01) per 1/1
-1 Pacchetto n.7: quats - per un valore di Euro 1,040,00
ﬂ Socio - 1: AMDRIGHETTI GLORIA in PROPRIETA! (D1) per 1/1

2! Socio - 1: MEZZOGORI PAOLO in PROPRIETA' (D1) per 1/1
- Pacchetto n.12: quote - per un valore di Euro 1.731,60

2} Socio - 1: VANCINI ITALO in PROPRIETA' (01) per 1/1

-1 Pacchetto n.13: quote - per un valore di Euro 2,600,00

2 Socio - 1: VANCINI MAURO in PROFRIETA' (01) per 1/1
- Pacchetto n.14: quote - per un valore di Euro 1,736,860

@ Socio - 1: VANCINI VERTERISNO in PROPRIETA' (O1) per 1/1
- Pacchetto n.15: quote - per un valore di Euro 5.647,20

ﬂ Sacio - 1: SANDRI DONATA in PROF’RIETA (01) per 11

Dopo aver risposto “SI” alla domanda, si deve procedere all'inserimento del nuovo socio cliccando sul
bottone "NUOVO":

= n Pacchetto n.3: quute per un valure di EurU 5.647,20

jou-quot=[f]

Socio - 1: WANCINI YERTERIANO in PROPRIETA! (Ell) per 1/1
& [ Pacchettn n.14: quote - per un valare di Euro 5.647,20
4% Socio - 1: SANDRI DONATA in PROPRIETA! (01) per 141
4% Socio - 2: BARALDI ILARIA in PROPRIETA! (01) per 1/1

nella finestra “Nuovo pacchetto di quote in euro” si dovra indicare il valore nominale della quota posseduta e
successivamente cliccare sul bottone "AVANTI".

Comparira una maschera nella quale dovra essere indicato se la quota riportata in precedenza & posseduta
da un solo titolare o da piu contitolari.
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Em Pacchetho n,3: quote - per un valore di Euro 5.647,20
- 1 ROAR fal= =T ==} AT far="

m Sacic,

Eine !l
.13 quote - per un valore di Euro 1,736,580
fa Socio - 1t YaNCINI WERTERIAND in PROPRIETA' (01) per 1/1
Pacchetto n.14: guote - per un valore di Euro 5.647,20

4% Socio - 1: SAMDRI DOMATA in PROPRIETA! (01) per 1/1

L AR crrin - 20 BARAINT T ARTA i PROBBTETAL N1Y% rar 141

Cliccando il bottone “NUOVO” verra visualizzata la maschera nella quale riportare il titolare della quota
(persona fisica o societa).

Se il possesso della quota & una persona fisica apparira sulla destra il bottone "ANAGRAFICA PERSONE”, se
invece si tratta di una persona giuridica comparira il bottone “ANAGRAFICA IMPRESE".

Naturalmente queste due anagrafiche dovranno essere preventivamente compilate.

EARALDI MALIRIZIC
01 - PROPRIETA'

Cliccare sul bottone “"INSERISCI” e poi su “AVANTI":
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&) BARALDI MAURIZIO 11 PROPRIETA'

=1 Pacchetto n.4: quote - per un valore di Euro 5.642,00

* €3 socio - 1: BUZZI MARINELLA In PROPRIETA' (01) per 1/1
=18 Pacchetto n.5: quote - per un valore di Euro 1,040,00

- socio - 1: BUZZI IVANO In PROPRIETA' (01) per 1/1
=18 Pacchetto n.6: quote - per un valore di Euro 866,40

"7 Socio - 1: CARLI PAOLO in PROPRIETA' (01) per 1/1
=1 Pacchetto n.7: quote - per un valare di Euro 1,040,00

€% socio - 1: ANDRIGHETTI GLORIA In PROPRIETA' (1) per 1/1

acchetto n.8: quote - per un valore di Euro 5.647,20

% Socio - 1: PAGNONT ANNA MARIA In PROPRIETA' (01) per 1/1
=+ Pacchetto n.9: quote - per un valare di Euro 1.731,60

[ Socio - 1: PASQUALT LUIGT in PROPRIETA' (01) per 1/1
- 8 Pacchetto n.10: quate - per un valore di Euro 5.647,20

"R socio - 1: SALETTI ROBERTO in PROPRIETA' (1) per 171
=8 Pacchetto n.11: quate - per un valore di Euro 1.731,60

"R socio - 1: MEZZOGORT PACLO in PROPRIETA' (01) per 1/1
= 8 Pacchetto n.12: quate - per un valore di Euro 1.731,60

[0 Socio - 11 VANCINT ITALO In PROPRIETA' (O1) per 1/1
2 Pacchetto n.13: quote - per un valore di Euro 1.736,80

-0 Socio - 11 VANCINI VERTERIANG In PROPRIETA' (013 per 1/1
2 Pacchetto n.14: quate - per un valore di Euro 5.647,20

%3 Sorin - 1) SANDRI DONATA in PROPRIETA' (01 par 141

*. 4% Socio - 2: BARALDI ILARIA in PROPRIETA' (01) per 1/1
=1 Pacchetto n,15: quote - per un valore di Euro 2,600,00

*.f8) Socio - 1: BARALDI MAURIZIO in PROPRIETA' (D1) per 1/1

[ [ = [[emmw [esro lir

Ultimato l'inserimento di tutti i soci, per controllare se sonO/s{;ti indicati esattamente gli importi relativi alle
quote, bastera cliccare sul bottone "QUADRATURA” .
Se la quadratura da OK, cliccare sulla cartella “TRASFERIMENTI".

INDICAZIONE ANALITICA DEI TRASFERIMENTI con Fedraplus

Nel caso, oltre all’elenco dei soci, si dovessero comunicare anche dei trasferimenti di quote che si sono
verificati nell'intervallo di tempo tra la data di approvazione del bilancio d'esercizio riferito all'anno
precedente e quello attuale, si dovra passare alla compilazione della cartella “TRASFERIMENTI”,

Nel nostro esempio i due soggetti intervenuti nella compravendita sono il sig. Vancini come dante causa e
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Baraldi come avente causa.

01 - ATTO TRA YIVI |—

e [
frotes

]

Dopo aver selezionato il bottone “AVANTI”, il programma chiedera da chi &€ composta la quota relativa al
“Dante Causa” (da un solo titolare o da pil contitolari)

Dopo aver effettuato la scelta premere il bottone "AVANTI":

A questo punto per inerire il titolare della parte “"Dante Causa” si dovra agire sul bottone “NUOVOQ”.
Comparira la maschera che segue.

Si dovra scegliere se trattasi di persona fisica o di persona giuridica e, a seconda della scelta, nella parte
destra apparira rispettivamente, il bottone "ANAGRAFICA PERSONE” o "ANAGRAFICA IMPRESA”. Nel nostro
caso selezioniamo dall‘archivio "ANAGRAFICHE PERSONE” il sig. VANCINI MAURO gia inserito in precedenza.
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x|

[ AMCTMI MALRD l
01 - PROPRIETA! B

[
==

Cliccando, infine, sul bottone “INSERISCI” comparira la maschera che segue:

[Posna [ Codie [Frasone[Deserione | pwovo |

L) VANCINI MALRO 01 11 PROFPRIETA'

Per inserire I"AVENTE CAUSA” si dovra agire sul bottone “"AVANTI” e comparira la maschera successiva:

Ciccare sul bottone “"AVANTI":
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Cliccare ora sul bottone "NUOVQ”, scegliere se trattasi di persona fisica o di persona giuridica e, a seconda
della scelta, nella parte destra apparira rispettivamente, il bottone "ANAGRAFICA PERSONE” o “ANAGRAFICA
IMPRESA”. Nell'esempio € stato selezionato dall'archivio “ANAGRAFICHE PERSONE” il sig. BARALDI

MAURIZIO gia inserito in precedenza.
=

EARALDI MALRIZIO -]
01 - PROPRIETA' -

bl
=1 =T

Cliccare il bottone “INSERISCI":

G2 BARALDI MALRIZIO o1 11 PROPRIETA'

Per procedere all'inserimento di altri eventuali trasferimenti, si dovra cliccare nuovamente sul bottone
“NUOVQ”, nel caso contrario sul bottone “"AVANTI” e successivamente su “FINE”, in questo modo comparira
la maschera completa dei due soggetti intervenuti nella compravendita : VANCINI come Dante Causa e

BARALDI come Avente Causa.

=10 Trasferimentn - 1 del 23/02/2007 di quote (ATTO TRA YIVT) per un valore di euro 2600,00
@_ 1: WANCIMI MAURO in PROPRIETA' per 1/1 [DA - dante causa)
@_ 2: BARALDI MAURIZIO in PROPRIETA' per 1/1 [AY - avente causa]

Cliccare il bottone “CHIUDI”
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IMMOBILIARE LECMARDO S.R.L.

SOCIETA' & RESPOMSABILITA' LIMITATA |—'

01431560350
167237

FERRARA

(WANCINI MALURC

AMMINISTRATORE

I N

FE-16723 IMPORTATA

Salvamodifiche annulla modifiche:

1 - (B} deposita bilanci | elenco saci

‘O ’-Sj 2 - (Intercalare 5) elenco soci e degli altri titolari di diritti su azionifquote sociali

‘O ’—S:_] 3 - (RP) riepilogo

COMPILAZIONE DEL MODELLO RP — RIEPILOGO con Fedraplus

Inserendo il flag nel quadratino che precede il modello (RP) riepilogo, comparira la maschera nella quale
compaiono in automatico i primi due file che compongono la pratica: il file U3T, che € un file di sistema, e il

file DIS che é la distinta.

Si dovranno ora aggiungere, con il bottone "AGGIUNGI” gli altri file che devono completare la pratica di

bilancio, e cioé:

a) il bilancio d'esercizio (composto di stato patrimoniale, conto economico e nota integrativa);

b) il verbale di approvazione da parte dell'assemblea;

c) la eventuale relazione sulla gestione da parte degli amministratori;

d) la eventuale relazione da parte del collegio sindacale;

e) eventuale modulo C17 (scaricabile dal sito “web.telemaco. infocamere.it” alla voce Download
software) solo per le cooperative.

330M3847 3T U3T |FILE DATI FEDRA 1 01/01/3339
330M3847 PDF DIS | DISTINTA FEDRA 3 01/01/3339

Ercuisiprevede lia)

sizionedijuna firma digitale

I |

| |

[N

—

Applica Annulla

A questo punto si dovra agire sul bottone “SFOGLIA” e andare a reperire il file che si intende allegare che
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dovra avere uno dei formati ammessi (PDF, TIFF).
La procedura va ripetuta per ogni atto o documento che si deve allegare alla pratica.

I riquadri da compilare sono:

Nome file allegato
Viene raggiunto attraverso il tasto "SFOGLIA". Deve avere una delle estensione ammesse.

Inserire flag in: Allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale

Codice tipo documento
Questo codice & raggiungibile aprendo la tendina.
Si dovra selezionare il codice appropriato al tipo di atto o documento che si deve inviare per via telematica.

Descrizione
La riga viene compilata automaticamente dal sistema.

Codice atto
Va inserito unicamente nel caso in cui si tratti di vero e proprio atto. Negli altri casi il riguadro non va
compilato.

Pagina iniziale — pagina finale
Si dovra riportare sempre la prima e l'ultima pagina dell’atto o documento che si allega.

Data documento

Va riportata la data dell’atto o documento che si trasmette.

Selezionare il bottone "AGGIUNGI” e poi “SFOGLIA" per l'inserimento del file relativo al bilancio d’esercizio
(composto di stato patrimoniale, conto economico e nota integrativa);

330M3347 FDF DISTINTA FEDRA 1 0140143333

E 330M3847.03T FILE DATI FEDRA 1 01/01/9333

Aqoiungi| Cancella)

[:\Registro Imprese)Corsi FEDRAVCorsi 2006 - Aprile-MaggioiEsercitazioniiBilancio Imm Leonardo.pdf
I F

E

z
ETIEE
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Si precisa che l'allegato bilancio (BOO) deve essere sempre seguito dagli allegati prospetto contabile (PC) e
nota integrativa (NI).

Cliccando il bottone “"APPLICA” apparira la seguente maschera dove si dovra inserire il numero della pagina
finale per il prospetto contabile ed il numero iniziale per la nota integrativa.

330M3847 PDF DISTINTA FEDRA 07/01/3333

E 330M3847 U3T FILE DATI FEDRA 07/01/3333

| e

EILANCIO AR
3112200

330M3847.U3T U3T | FILE DATIFEDRA 0140179333
330M3847 FDF DIS  DISTINTA FEDRA 01/01/3333
INREGISTRO IMPRESEM BOO | BILAMCIO 712 | BILANCIO ABBREVIATO D'ESE 31272006
INREGISTRO IMPRESEM PC | PROSPETTO CONTABILE 712 | BILANCIO ABEREVIATO D'ESE 31272006
ISREGISTRO IMPRESEM NI NOTA INTEGRATIVA 712 | BILANCIO ABBREVIATO D'ESE 311272006

I:YRegistro Imprese|Corsi FEDRAV orsi 2006 - Aprile-MaggioiEsercitazionilverbale Imm Leonardo, pdf

| T
| -

Selezionando i bottoni "APPLICA” e poi “"CHIUDI" la pratica risulta pronta per lo scarico.
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IMMOBILIARE LEONARDO 5.R.L.

SOCIETA' & RESPONSABILITA' LIMITATA =]

01431560350
167237

FERRARA

[VANCINI MALIRD

AMMINISTRATORE

H N

FE-16723 IMPORTATA

Salyamodifiche! Annulla modifiche;

@ 1 - (B} deposita bilanci | elenco soci
m 2 - (Intercalare 5) elenco soci e degl altri titolari di diritti su azionifquote sociali

DE] 3 - (RP) riepilago

SCARICO DELLA PRATICA PER SPEDIZIONE TELEMATICA con Fedraplus

Per lo scarico della pratica occorre cliccare sul bottone “AVVIA”, successivamente comparira la dicitura
“validazione della pratica in corso” , il sistema avvisera della presenza di eventuali errori dopodiché verra
creato un file nella cartella C:\PRTELE\DATI\codice della pratica.

Lasciare la spunta sul flag relativo alla domiciliazione informatica nel caso venga scelta questa opportunita,
ricordando che lintermediario dovra sottoscrivere digitalmente la distinta al fine dell'accettazione della
dichiarazione stessa (circolare MAP 3574 del 7 Aprile 2004).

RICCIO ANGELA PIPPO2

JAMNGELA, RICCIO@FE, CAMCOM. IT

FERR.ARA - (FE) - TEL.0532/783703

330M3847 | [RCCNGLAODSEDS4E] FERRARA [FE] [F 02{04/2007
FE: aut. n. 6519{0011 del 21.07.2000 =] [eoLo assoLto INENTRATAE] =)

[AMMINISTRATORE

[MMOBILIARE LEONARDO 5.R.L.

FERRARA [FE] ] 167237
FERRARA [FE] -] 167237

Cliccare il bottone "CONTINUA":

-34- Ver. 6.00 del 24/04/2008



C.C.LA.A. Emilia-Romagna - Triveneto Bilanci 2008

RICCIO ANGELA FIPFOZ2

ANGELA, RICCIO@FE  CAMCOM.IT

FERRARA - (FE) - TEL.0532/783703

330M3B47 RCCNGLE0DSADS45] FERRARA [FE] = 02/04/2007
FE: aut, n, 6519/00/11 del 21.07,2000 7| [BoLLo assoLTo MENTRATATE] |7

VANCINI MALRC

AMMINISTRATORE

IMMOBILIARE LEONARDO

01431560380

FERRARA [FE]

[FErRRAR., _

) Documenti 33003847 ced 1KB FileCED 02/04/2007 17.57
i Risoise del computer m 330M3847.PDF 10KE  Adobe Acrobat Doc.. 0240442007 17.57
g hn Flopny da 3.5 pollici (&) 33083847 tet 17KB  Documnento di testo 02/04/2007 17.57
< e Disco locale [C:) 30M 3847 L3R 2KE File L3R 02/04/2007 17.57
pes 330M3847.U3T 4KB  file FEDRA 02/04/2007 17.57
Ec?UBBb92bD4E1 48675201942 330M3847.U3T. <ML 14KB  Documento XML 02/04/2007 17.57

03 Cancellazioni m Bilancio Imm Leonardo. pdf 7KE Adobe Acrobat Doc...  03/05/2004 11.40
2 comunicaret T Verbale Imm Leonardo pf BKE Adobefcrobat Doc..  03/05/2004 11.25
=) DELL [£] VISQUAD. TXT 12KB  Documento di testo 02/04/2007 17.57
1) DESAVE @ VOALTER.THT 12KB  Documento di testo 02/04/2007 17.57
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APPOSIZIONE E VERIFICA DELLA FIRMA DIGITALE SU ATTI E DOCUMENTI con Fedraplus

Dopo aver completato la distinta ed eventualmente visualizzato la cartella C:\prtele\dati dove & contenuta la
pratica & possibile procedere con |'apposizione della firma digitale. Dalla maschera di Gestione files
costituenti la pratica & inoltre possibile verificare lo stato della stessa (semaforo rosso: FILE ALLEGATI DA
FIRMARE) :

330M3347.UST FILE DATI FEDRA 02{04/2007
330M3347 PDF  DISTINTA FEDRA 02042007
BILANCIO IMM || BILAMCIO 31/12/2006

BILANCIC IMM | PROSPETTO CONTARBILE 31122006

BILANCIC IMM | NOTA INTEGRATIVA 31/12/2006

WERBALE IMM LI VERBALE ASSEMBLEA CRL 30{04/2007

330M3547.USR  FILE DI RIEPILOGO

Firma

Per procedere all'apposizione della firma digitale su un atto o documento bisogna dapprima scegliere il file
che si intende firmare e cliccare sul bottone “FIRMA”.

330M3547 U3T FILE DATI FEDRA 0zf04/2007
330M3547 PDF | DISTINTA FEDRA 0zf04/2007

BILAMCIO IMM | BILANCIO 3if12}2006
BILAMCIO [MM || PROSPETTO CONTABILE 31f12/2006
BILAMCIO IMM | NOTA INTEGRATIVA 31/12/2006

VERBALE IMM LI YERBALE ASSEMBLEA ORL 30f04/2007

330M3847 U3R FILE DI RIEPILOGD

Si aprira a questo punto il software di firma digitale “DiKe” (in questo esempio € stata utilizzata la versione
4.2.0), il sistema controlla che la smart card sia inserita nel lettore, quindi viene richiesta la digitazione del
PIN.
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4@ Yisualizza f Firma @Firmael\ﬂarca %j' ky
: ci\prtele\datii32814608.u3aI328I4608.pAl | pn: [eeeees |

Indietro}
A N ER
e L= I s
mEN e
[ ]

- ae'l’uperaziuneva ‘abuon [ oK ” Arnulla }

Se 'operazione va a buon fine, comparira la maschera con l'indicazione della directory in cui & stato salvato il
file. Cliccare su OK.

Cancella l

l
[
l
[

1 Fitma eseguita corretbamente.
\l) File salvato nella directory: CHPRTELENDATINZZEH4603. L34

A questo punto € possibile visualizzare la maschera con gli estremi del del firmatario.

- [B]x]

et Hel

s 3 » P !
2 Ilu__ ySe\ezwona file @wsuallzza i Firma Firma e Marca ;} Cantrofirma (\ ) Marca @ etifica

:File selezionato: c:'prteleidati'328h4608u3a'328h4608. pdf

Dati relativi alls Firma

Guida @ Esti

Firmatario Ente Certificatore Cod. Fiscale Rualo Stato Localita Organizzazions Unitd Organizzativa Cod. Ident. l =]
InfoCamers Firma C.CLAA DD RA=C.CLAA DI
1 CATIA MENEGATTI Qualificata MMNGCTAG?T45DS45E T FERRARA FERRARA 20031113301722 3
< l | >

In questo caso la distinta € stata firmata dall'intermediario in quanto lo stesso ha inserito il flag relativo
all'accettazione della dichiarazione di domiciliazione (circolare MAP 3574 del 7 Aprile 2004) e
deve essere firmata anche dall'lamministratore in qualita di obbligato alla presentazione della pratica.

Prima di effettuare la seconda firma selezionare il file con estensione .p7m dal bottone e emnefie
controllando poi il file selezionato dalla riga posta sotto alle icone

iI'L "V Selezierd file @ Visualizza y Firrma Firma e Marca W Cankrofirma

:File selezionato: C:'\prtele\dati:328H4608 T3 A'328h4608 pdf p T

Concluse le operazioni di firma selezionare il bottone “CHIUDI” e successivamente @ESC', apparira cosi
nella colonna “"FIRMATO” a fianco al file l'indicazione “SI1” .

Alla stessa maniera si procedera alla firma degli altri allegati alla pratica.

Si possono comunque apporre ulteriori firme, ritornando alla funzione “Gestione/Firma Allegati”,
selezionando il file da firmare (es. distinta) e premendo il pulsante “"FIRMA”, in questo modo si aprira di
nuovo DiKe e si digitera il codice PIN del nuovo firmatario.

Completata l'operazione delle firme comparira la maschera di seguito riportata con l'indicazione dello “STATO
DELLA PRATICA” “PRONTA”, ora il semaforo diventera verde.
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La stessa schermata € dotata di un menu personalizzato che contiene le voci:

Telemaco | Scarico su floppy | Stampa Distinta | Info scarico su floppy |

La stampa distinta & selezionabile dal menu corrispondente.
Le voci Telemaco e Scarico su floppy sono alternative. Generalmente arrivati a questo punto si clicca su
Telemaco per aprire il browser di Internet ed entrare direttamente nella pagina di Telemaco.

Chiudere la maschera selezionando il tasto “Chiudi”.

330M3547.U3T  FILE DATI FEDRA 0zfo4za007
F30M3847 . PDF. DISTINTA FEDRA ozfo4za07
BILAMNCIO IMM | BILANCIO 31/12/z008
BILANCIO IMM | PROSPETTC CONTABILE 311212008
BILAMCIO IMM | NOTA INTEGRATIVA 31/1zj2006
WEREALE IMM LI YERBALE ASSEMELEA ORL 30/04j2007

330M3547. L3R FILE DI RIEPILOGO

Si presentera la maschera che segue, a questo punto la pratica € gia stata scaricata quindi non pud essere
MODIFICATA ma soltanto visualizzata.

In caso di modifiche & obbligatorio effettuare un nuovo scarico che sostanzialmente produce una nuova
pratica a tutti gli effetti col mantenimento dei dati di compilazione precedenti la modifica.

Sopra il bottone GESTIONE /FIRMA ALLEGATI sara possibile visualizzare lo stato della pratica, in questo caso
essa risulta scaricata con codice.....
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IMMOBILLARE LECMARDOD S.R.L.

SOCIETA' A RESPONSAEILITA' LIMITATA
01431560350

167237

FERRARA

(VAMCINI MALIRC

AMMIMNISTRATORE

N . 2

FE-167235 IMPORTATA

Mella PRTELEYDATI esiste uno scarico con questo stesso codice Fedra 330M3847,
Fer scaricare la pratica & necessario cancellare lo scarico tramite il basto ‘Cancella’ oppure richiedere un nuovo codice

Fedra.

= a [&7 1 - (B} deposito bilanci | elenco soci
O E:l 2 - (Intercalare 5) elenco soci e degli altri titolari di diritti su azionif quote sociali

O E:l 3 - (RP) riepilogo

Cliccando il bottone Gestione/Firma allegati, si ritornera alla maschera sottostante e selezionando la voce

Telemaco dal menu , si entrera direttamente nella pagina di Telemaco dove occorrera scegliere la voce
“Spedizione” dal menu di sinistra per arrivare nella pagina Pratiche > Spedizione .

330M3547.L3T

FILE DWATI FEDRA

02/04/2007

330M3547.POF.

DISTINTA FEDRA

02/04/2007

BILAMCIO IMM |

BILAMCIC

F1/12/2006

BILAMCIO IMM |

PROSPETTC COMTABILE 31/12{2006

BILAMCIO IMM |

MOTA INTEGRATIVA 31/12{2006

VERBALE IMM LI

WERBALE ASSEMBLEA ORI 30/04 /2007

F30M3347 L3R

FILE DI RIEPILOGC

Firma)

E’ comunque possibile procedere alla trasmissione telematica chiudendo il
programma Fedraplus e collegandosi al sito web.telemaco.it.
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COMPILAZIONE DI UNA PRATICA FEDRAPLUS 6.0.0 RELATIVA AD UN BILANCIO (Mod. B)

Per iniziare a compilare una nuova pratica si seleziona dal Menu Pratiche la voce “Nuova” oppure “Importa
dati R.I.” se, come meglio indicato nei paragrafi precedenti, si & utilizzata la funzione “Scheda dati di lavoro”:

[ () () Dranp

Anagrafichs  Strumenti 7

Nuowa, ., CTRL+N

Importa; ..

imports dati RI.,, CTRL+A

Indice CTRL+I

Esci CTRL+F4

A questo punto & possibile proseguire scegliendo la tipologia del soggetto, gli adempimenti, oppure, come
nell'esempio, selezionare il modello Base B-bilanci/elenco soci e cliccare su Avanti.

Tipologia soggetto Il Adempimenti | Modello Base

% B - Deposita bilanci / elenca soci

11 - Iscrizione diimprenditore individuale ne R.1.

12 - Modifica / cancellazione di imprenditore individuale

7 Intercalare P - At o Fatti relativi 4 socio o titolare di carica

" R -Denuncia al B.E.A. di associazione, ente, impresa estera

" 51 - Iscrizione societa, consorzio, G.E.LE.. Ente pubblico economico
" 52 - Modifica societs, consorzio, G.E.I.E., Ents pubblica sconomico
" 53 - Scioglimento, liquidazione, cancellazione dal ALl

" 55 - Attivita sede legale: inizio, modifica, cessazione

" 56 - Atto di brasferimenta di quate sociali di 5 B.L

7 TA - Atta di rasferimento proprietd o godimento di azienda

" UL - Localizzazione: apertura modifica, cessazione

ATTENZIOME! L'ex modello SE & stato sostituito dal modello UL

Annulla < Indietro Avanti >

Compilare i riquadri selezionando da Anagrafica Imprese ed Anagrafica Persone I'Impresa ed il presentante
in precedenza memorizzati. Selezionare poi la Modalita di presentazione “Con firma digitale” e cliccare su
Avanti.

B (DEPD

E”‘,

Inserire i dati di intestazione dei modelli della pratica

BTN 000 IMMCEILIARE LEONARDO 5.R.L. <] Anagrafica Imprese

[
\
[
\ E
\
[
\

T SOEEOSCAED ooovveeeees |VARCINE MALRO »| Anagrafica Persone

T P | AMINISTRATORE ~|

AART  ANNO MUMERD

P
Num, Protocollo di riferimento
(per pratiche di rettifica) hd hd PRA

Annotazioni {ad uso locale) ...

Modalita di presentazione:

&+ Con firma digitale " Senza firma digitale
Annulla « Indietro Avanti >
I E———

Apparira la maschera sottostante, occorre a questo punto cliccare sul modello (B) DEPOSITO
BILANCI/ELENCO SOCI nella colonna di sinistra, e selezionare in quella di destra le caselle che interessano.
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Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona tutko  Deseleziona tutto

] [« 1 - (E) DEPOSITO BILAMCI | ELENCO SOCT DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMOMNIALE E
7 || 2 - (RP) RIEPILOGO DEPOSITO PER ISCRIZIOME ELEMCO SOCT

Y

Pratica DA SCARICARE con codice: 42911538

Avvia

i. dl

Deposito Bilancio T Deposito per liscrizione Elenco Soci

DEPOSITO BILANCIO E SITUAZIONE PATRIMONIALE

DEPOSITA
&+ 711 - Bilancio ordinario al 'W
" 712 - Bilancio abbreviato al
" 713 - Bilancio consolidato al
" 714 - Bilancio consolidato della societa controllante al
™ 721 - Bilancio consolidato di societd di persone al
" 715 - Bilancio di societd estera avente sede secondaria in Italia al

™ 720 - Situazione patrimoniale consorzio al

ALLEGAMNDO

Werbale approvazione bilancio del 300472008

Yalidazione Immediata |v Applica Annulla Chiudi

N.B. Tasti Applica/Annulla/Chiudi

Con FedraPLUS 6.0.0 da una qualsiasi maschera di inserimento dati € sempre possibile premere:

» ANNULLA: per annullare eventuali modifiche, la sua validita € per I'intero modulo.
« CHIUDI: vengono confermate tutte le modifiche e la sua validita € per I'intero modulo presente a
video. Una volta premuto, si ritorna sempre all'indice della pratica.
« APPLICA: si memorizzano i dati presenti sulla scheda in quel momento attiva ed automaticamente |l
sistema salva i dati, rimane nella scheda corrente.
Inserendo la spunta su Validazione Immediata all’atto della memorizzazione vengono segnalate eventuali
anomalie nella compilazione.

Dopo la compilazione dei dati relativi al bilancio si procede con i dati dell’elenco soci da inserire nel modello

Depasita per liscrizione Elenca Soci

B selezionando in alto a destra.
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Deposita Bilancio T Deposito per liscrizione Elenco Soci
E DEPODSITO PER L’ [SCRIZIONE DELL' ELENCO SOCI
* 50& elenco saci & alkri tkolari di diritti su azioni & quote al 30/04/2008
La data di sottoscrizione dellelenco dei sod deve coincidere con la data del verbale di
approvazions del bilancia (art, 2435)
" 508 conferma elenco soci precedente
validazione Innmediata [~ Applica Annulla Chiudi

In questa sezione sono possibili due opzioni:

O 508 Elenco Soci e altri titoli di diritti su azioni e quote al _ /_ /_ (data approvazione bilancio) se
s'intende allegare il modello Int. S. (vedi passaggi successivi) in quanto I'elenco dei soci € variato rispetto
a quello gia depositato e riferito alla data di approvazione del bilancio dell’esercizio precedente;

O 508 Conferma elenco soci precedente nel caso in cui non si alleghi I'Int. S. in quanto non variato rispetto
a quello depositato con I'esercizio precedente @

Dopo aver cliccato su Applica e Chiudi occorre aggiungere il modulo Int. S, utilizzando , se
come nell'esempio, |'elenco soci € variato.

2

Dal menu alla voce “"AGGIUNGI MODULQ”, & sempre possibile aggiungere un modulo, per esempio il modello
note, selezionando la riga del modello che s’intende aggiungere e cliccando INSERISCI.

{6) Seleziona moduli da allegare. .. El

IMTERCALARE 5 - ELEMCC SOCTE DEGLI ALTRI TITOLARI DI DIRITTI SU AZIONICQLIC
%% - NOTE DELLA PRATICA

ATTEMZIOME! L'ex modello SE & stato sostituito dal modello LIL

Murmero allegati: j Inserisci | Chiudi |

Nel caso in cui si voglia eliminare un modulo, posizionarsi sul modulo da cancellare, cliccare su
e rispondere "SI"” alla domanda di conferma.
TS T ”E

b ] Attenzione stai per eliminare il modulo;

3 - (A%) MOTE DELLA PRATICA

CONFERMI?

5 Mo
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COMPILAZIONE DELL’ELENCO SOCI (Mod. Intercalare S) con Fedraplus 6.0.0

Cliccando sulla riga - 2 - (INTERCALARE 5) ELENCO SOCIE DEGLL ALTRI TITO comparira una schermata con tutte le
cartelle che compongono il modello. Spuntare a destra le caselle di riferimento (generalita, elenco soci e
indicazione analitica trasferimenti).
Per completare la nostra pratica, occorre compilare tutte le cartelle:
- Generalita (indicare 'ammontare del capitale sociale e la data di sottoscrizione corrispondente alla
data di approvazione del bilancio);
Si fa presente che il folder (cartella) che contiene uno o pil riquadri obbligatori viene evidenziata con un

simbolo di warning (triangolo giallo) &
Compilata la prima parte della maschera “Generalita”

o ]
& Generalita T Elenca Soci T Trasferimenti ]
E GENERALITA'
Mel caso di deposito dell'slenco soci contestuale al bilancia, la data di sottoscrizione del capitale deve coincidere con la data del werbale di
approvazione del bilancio (art. 2435).
. : Valuta
Capitale Sodiale ... 10.000 |00
! * Euro
-~
Soktoseritto al e 30/04/2008 ‘ =]
Validazione Immediata [ Applica | Apnulla ‘ b ‘

si dovra successivamente cliccare sul bottone “APPLICA” e passare alla cartella “Elenco Soci”dove indicare la

compagine sociale alla data di approvazione del verbale.
Nel nostro caso il capitale di euro 10.000,00 & posseduto al 50% dai soci Dolcini Alberto e Dolcini Caterina.
Dal bottone “Nuovo” in fondo a sinistra si arriva alla finestra sottostante dove indicare I'ammontare delle

quote, cliccare su Avanti

& Generalita Elenco Soci T Trasferimenti ]

Espanditutti ¢ ¢ Comprimi tutti

ELENCO 50CI

Nuovo pacchetto di quote in EURO

Indicare il numero di quote che compongono il pacchetto

TIG tverevenee U Jou- quete =

Paria nominali. ., 5.000 |00 EURO

Descrizione. ..

Wb nooog Importa Mote

Annulla | ‘ Awvanti > | |

Nuovo | | Chiudi
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Comparira una maschera nella quale dovra essere indicato se la quota riportata in precedenza & posseduta

da un solo titolare o da piu contitolari. Avanti.
{16) Autocomposizione pacchetto X

Nuovo pacchetto di quote in EURO

Insetire il titolare del pacchetto
Persona | Codice | Frazione | Descrizione | MNuovao...

Modifica

1l

Elimina

Annulla | < lndietrol Avanti > | Fine ! |

Per inserire il titolare delle quote occorre cliccare su Nuovo, scegliere da Anagrafica persone il soggetto
interessato, inserire il titolo e cliccare su Inserisci.

{17) Inserisci titolare X

Persona:

{* Fisica & dGiuridica IDOLCINI-‘\LBERTO ;I Anagrafica
persone

120 J— |m |PROPRIETA [01] =

In ragione di ............. I 1 |7|1

Inserisci | Annulla |

A questo punto si clicca su Avanti e successivamente su Fine.

E’ comunque possibile modificare i dati o eliminarli dai bottoni posti sulla destra
(16) Autocomposizione pacchetto X

Nuovo pacchetto di quote in EURO

Inserire il titolare del pacchetto

Persona | Codice |Fraziona Dresirizione Nuoyo...
@ DOLCIMD ALBERTO o1 11 PROPRIETA'

Modifica

Elimina

i

Annulla | < Indietro | Avanti > | Fine! |

Proseguire fino ad esaurire la compagine sociale. E’ possibile verificare la quadratura delle quote cliccando
sull'apposito bottone.
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= E
A Generals Elenco Soci T Trasfetimenti ]
Espandituti ¢ ¢ Comprimi tutti

ELENCO SOCI
- | Pacchettn n.1: quote - per un valore di Eura 5,000,000

) Socio - 1: DOLCINI ALBERTO in PROFRIETA' (O1) per 1/1
= Bl Pacchetto n.2: quote - per un valore di Euro 5,000,00

3 Socio - 1: DOLCINT CATERINA in FROPRIETA' (D1} per 141

\l)) Quadratura oK
oK
Nuovo ‘ ‘ Elimina | Elimina tutto Quadratura Chiudi

Se viene utilizzata la funzione “Importa Dati R.1.”, (vedi pag. 18) vengono importati dalla funzione

“DATI DI LAVORO" tutti i soci in possesso di quote presenti alla data di approvazione del bilancio
dell’esercizio precedente. Da questa maschera occorre procedere all'aggiornamento della compagine
sociale tenendo conto delle cessioni di quote che si sono verificate nell‘intervallo di tempo tra la data

di approvazione del bilancio d’esercizio precedente e quello attuale. Fare

INDICAZIONE ANALITICA DEI TRASFERIMENTI con Fedraplus 6.0.0

attenzione alla quadratura).

Nel caso, oltre all'elenco dei soci, si dovessero comunicare anche dei trasferimenti di quote che si sono

verificati nell'intervallo di tempo tra la data di approvazione del bilancio

d'esercizio riferito all'anno

precedente e quello attuale, si dovra passare alla compilazione della cartella “TRASFERIMENTI".

Nel nostro esempio in data 12/12/2007 il sig. Adamini Angelo (dante causa) ha ceduto alla sig.ra Dolcini

Caterina (avente causa) una quota pari ad euro 5.000,00
Selezionare la cartella Trasferimenti, cliccare su Nuovo e compilare come sotto

indicando data di iscrizione

del trasferimento a libro soci, tipo trasferimento e valore nominale, successivamente cliccare su Avanti.
-]

Il sistema chiede informazioni sulla parte dante causa.

- 45 -

E
& Generality T Elenico Soci T Trasferimenti ]
INDICAZIONE ANALITICA TRASFERIMENTI
Nuovo trasferimento
Data di iscrizione del trasferimento nel libro SOC wuuu 121122007
Tipo del trasferimento... 03 ‘COMPRWENBIT’Q [03] ﬂ
¥Yalore nominale..............! 5.000 J’E
L [T T— EU ‘EURO [EU] j Importa Hote
[y 1] (- T—
Annulla | Avanti > | |
Nuowvo ‘ ‘ Elimina tutto Chiudi
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22) Autocomposizione trasferimento td

Nuovo trasferimento

Da chi & composta la parte dante causa ?

+ Da un solo titolare

~ Da pil contitolari

Annulla | < lndietrol Awanti > | Fine I |

Cliccare su Avanti e con Nuovo inserire, sempre dall’Anagrafica persone i dati del dante causa. Procedere allo
stesso modo per I'avente causa.

Inserisci titolare

X
Persona:
{+ Fisica (" Guridica IDOLCINI CATERINA _;I Anagrafica
persone
Titolo .... IDI |PROPRIETA [01] |

T U] — |

In ragione di e I 1 |7|1

Inserisci | Annulla |

E’ comunque sempre possibile effettuare delle modifiche selezionando il trasferimento e cliccando su
modifica

INDICAZIONE ANALITICA TRASFERIMENTI
=

=N

Trasferimento - 1 del 12/12/2007 di guote (COMPRAVENDITA) per un valore di euro 5000,00
ﬁ 1: ADAMINI ANGELO in PROPRIETA' per 1/1 [DaA - dante causa)

ﬂ 2: DOLCINI CATERINA in PROPRIETA' per 1/1 [AV - avente causal

Nuovo | Modifica Elimina

e procedere alle variazioni del caso.

Elimina tutto
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| o
= - o]
Dati generali T Persone
stato |cognorne niome cod fiscale F/G [frazione [diritto altro desc. cod.
£ [] DHMNNGLSE 991 / 01 - PROPRIETA'
DOLCIN CATERINA DLCCRME4MBSDS4EL F 1/1 |01 - PROFRIETA' Al
Persona:
@ Eisica (" Guridiea [ADAMINE ANGELOD | anagrafica
persone
Titolo - [0 [ProPRIETA [01] =

Descrizione ...

In ragione di 1 |? 1 [Es.:1/3] Ruolo...DANTE CAUSA [DA] -

Inserisci | Annulla |

Legenda Stato: C-d
M - madificato G - persona giuridica
M - nuava

| Annulla |

Dopo aver definitivamente compilato la cartella trasferimenti cliccare su Chiudi.

& Generalith T Elenco Soci T Trasferimenti ]

INDICAZIONE ANALITICA TRASFERIMENTI

- Trasferimento - 1 del 12/12/2007 di quote (COMPRAVENDITA) per un valore di eLro S000,00
ﬁ 1: ADAMINI ANGELO in PROPRIETA' per 1/1 [D4 - dante causa]

ﬂ 2: DOLCINI CATERINA in PROPRIETA' per 1/1 [4V - avente causa]

Chiudi

| Elimina tutto

Nuovo

COMPILAZIONE DEL MODELLO RP — RIEPILOGO con Fedraplus 6.0.0

Cliccare su (RP) RIEPILOGO dalla colonna di sinistra e con il doppio click su RIEPILOGO ELEMENTI
COSTITUENTI LA PRATICA comparira la maschera nella quale compaiono in automatico i primi due file che

compongono la pratica: il file U3T, che € un file di sistema, e il file DIS che ¢ la distinta.
Modelli e Riquadri costituenti la pratica Selziona fifto  Deselesions fufto

U RIEPILCGC ELEMEMTI COSTITUENTI LA PRATICA m

= E:j 1 - (B} DEPOSITO BILANCI | ELEMCO SOCI
|_F| 2 - {INTERCALARE 5) ELEMCO SOCI E DEGLI ALTRI TITO

[l 3-(RP)RIEPILOGO

£ >
Pratica DA SCARICARE con codice: 42911538

Si dovranno ora aggiungere, con il bottone “"AGGIUNGI” gli altri file che devono completare la pratica di
bilancio, e cioé:

f) il bilancio d'esercizio (composto di stato patrimoniale, conto economico e nota integrativa);

g) il verbale di approvazione da parte dell'assemblea;
h) la eventuale relazione sulla gestione da parte degli amministratori;
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i) la eventuale relazione da parte del collegio sindacale;
j) eventuale modulo C17 (scaricabile dal sito “web.telemaco. infocamere.it” alla voce Download
software) solo per le cooperative.

{60) Riepilogo [X]

J/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

|File: allegato |Tipo_|Descrizione |atto|Descrizione |puini. [p.fin, [ Data documento| P | da firmare
_ 425911538,U3T UST |FILE DATI FEDRA 1 1 29/04/2008 MO

| 42911538.PDF DIS | DISTINTA FEDRA 1 <l 29042008 =)

Aggiungi Cancella I

Mome file allegato:
Sfoglia |
[ allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale I~ Prospettn
Codice documento; Descrizione:
1 [=|
Codice atko: Descriziong;
[ El
Iniziale Finale:
. Data documento (per bilancia I
Pagina: data chiusura esercizio):
valiflazione Immediata [~ Applica | Annulla | Chiudi |

Si dovra dunque agire sul bottone “SFOGLIA” e andare a reperire il file che si intende allegare che dovra
avere uno dei formati ammessi (PDF, TIFF).
La procedura va ripetuta per ogni atto o documento che si deve allegare alla pratica.

I riquadri da compilare sono:

Nome file allegato
Viene raggiunto attraverso il tasto "SFOGLIA". Deve avere una delle estensione ammesse.

Inserire flag in: Allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale
Codlice tipo documento
Questo codice ¢ raggiungibile aprendo la tendina.

Si dovra selezionare il codice appropriato al tipo di atto o documento che si deve inviare per via telematica.

Descrizione
La riga viene compilata automaticamente dal sistema.

Codice atto
Va inserito unicamente nel caso in cui si tratti di vero e proprio atto. Negli altri casi il riquadro non va
compilato.

Pagina iniziale — pagina finale
Si dovra riportare sempre la prima e l'ultima pagina dell’atto o documento che si allega.

Data documento
Va riportata la data dell’atto o documento che si trasmette.

Selezionare il bottone "AGGIUNGI” e poi "SFOGLIA" per l'inserimento del file relativo al bilancio d’esercizio
(composto di stato patrimoniale, conto economico e nota integrativa);
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(60) Riepilogo

/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

Aggiungi | Cancella

|Fi|e allegato \Tipo |Descrizi0ne |Atto|Descrizione |D‘ini. \p.ﬁn. \Data documentD|P|da firmare
| 42911538.U3T U3T | FILE DATI FEDRA 1 1 29/04/2008 1]
__ 4Z911535.FDF DIS | DISTIMNTA FEDRA 1 ) 29/04/2005 a1

Mome file allegato:

II:\,Registro ImpreselCorsi FEDRAYVCorsi 2006 - Aprile-Maggio\Esercitazioni\Bilancia Imm Leonardo.pdf

Codice documento: Diescrizione:

| Allegato per cui si prevede I'apposizione di una firma digitale ¥ Prospetto

Sfoglia

IBDD [Brtancro [ean) x| [prenco

Iniziale  Finale

. I_ I— Data documento {per bilancio l—
Fagina: |1 a data chiusura esercizio): 3{12/2007

Codice atto: Descrizione:
|T11 IBILANCIO ORDINARIC D'ESERCIZIO [F11] LI BILAMCIO ORDIMARIO D'ESERCIZIO

Yalidazione Immediata v Applica |

Annulla |

chivdi |

Si precisa che I'allegato bilancio (BOO) deve essere sempre seguito dagli allegati prospetto contabile (PC) e

nota integrativa (NI).

Cliccando il bottone “"APPLICA” apparira la seguente maschera dove si dovra inserire il numero della pagina

finale per il prospetto contabile ed il numero iniziale per la nota integrativa.

(61) Dati aggiuntivi

Attenzione hai selezionato un allegato Bilancio
{BOD) devi quindi indicare anche :

Pagina finale per il prospetto ls—
conkabile (PCY
Pagina iniziale per la nota lﬁ—
integrativa (ML) o

Cliccare su OK ed aggiungere il file relativo al verbale di assemblea ordinaria

[60) R g0

J/RIEPILOGO ELEMENTI COSTITUENTI LA PRATICA

Aqgiungi | Cancella

|F\|E allegato |T\pn |Descrizinne |Attn ‘ Descrizione |p.\n\. ‘ p.fin. ‘ Data documenta ‘ P ‘ da firmare
_ 42911533.U3T U3T |FILE DATIFEDRA 1 1 29104/2008 HO
__ 42901538.PDF OIS DISTINTA FEDRA 1 3 29j04/2008 sL
_ IMREGISTRO IMPRESEVCOD BOO | BILANCIO 711 BILANCIO ORDIMARIC D'ESERC| 1 10 3l12j2007 P sL
_ IREGISTRO IMPRESEVCO PC | PROSPETTO COMTAEILE 711 BILANCIO ORDIMARIC D'ESERC| 1 ] 3l12j2007 P sL
__ IREGISTRO IMPRESENCO) NI HOTA INTEGRATIVA 711 BILANCIO ORDIMARIC D'ESERC & 10 3l12j2007 P sL

Mome file allegato:

|I:\Rag\stro ImpreselCorsi FEDRAVW arsi 2006 - Aprile-MaggiolEsercitazionitverbale Imm Leonardo.pdf

Codice documento: Diescriziong:

I~ allegato per cui si prevede I"apposizione di una firma digitale I™ Prospetto

Sfoglia |

IVUI IVEREALE ASSEMBLEA ORDIMARTA [V01] LI

WERBALE ASSEMBLEA ORDIMARIA

Inizizsle  Finale

. Data documento (per bilancio l—
Pagina: I1 I2 data chiusura esercizio): 30/04/2008

Codice atto! Descrizione:
I?ll IBILANCIO ORDINARIO D'ESERCIZION[711] d BILANCIO ORDIMARIO D'ESERCIZIO

validazione Immediata [V Applica |

Annulla |

Chindi |

Selezionando i bottoni “"APPLICA” e poi "CHIUDI" la pratica risulta pronta per lo scarico.
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Dati di intestazione della pratica
Denaminazione

Forma giuridica

Codice fiscale

N, RLELB, SEDE ovvveerves s [
CLOLAA, di(SEDE) 1ovvvrerirnn s | |

1l sotkoscritta

In qualita di

Nurnero Protocollo di riferimento

JArIMINISTRATORE |

PY (RIJAAY AMNO  NUMERO

{per pratiche di rettifica) ... :" :" FRA

Annokazioni ad uso locale o, |

|

r\fANCINI MALRC ﬂ Anagrafica Persone

Modalita di presentazione .......... ™ Con firma digitale " Senza firma digitale

Modelli e Riquadri costituenti la pratica

Seleziona tuttn  Deseleziona kukko

{4 1- (B) DEPOSITO BILANCI { ELENCO SOCT %] RIEPILOGO ELEMENTI COSTITLENTI LA PRATICA
[] 2 - (INTERCALARE 5) ELENCO SOCI E DEGLI ALTRI TITO
] 3- Py RIEPILOGE

>

Pratica DA SCARICARE con codice: 42911538

Avvia

il

Y

Chiudi

SCARICO DELLA PRATICA PER SPEDIZIONE TELEMATICA con Fedraplus 6.0.0

Per lo scarico della pratica occorre cliccare sul bottone “AVVIA”, successivamente comparira la dicitura
“validazione della pratica in corso” , il sistema avvisera della presenza di eventuali errori dopodicheé verra
creato un file nella cartella C:\PRTELE\DATI\codice della pratica.

Lasciare la spunta sul flag relativo alla domiciliazione informatica nel caso venga scelta questa opportunita,
ricordando che lintermediario dovra sottoscrivere digitalmente la distinta al fine dell'accettazione della
dichiarazione stessa (circolare MAP 3574 del 7 Aprile 2004).

E |
Dati dell'intermediario
[MEMEGATTI CATIA UserlD: e
|CATIF\.MENEGATTI@FE.CAMCOM‘IT
|FERRARA - {FE} - TEL.0532783731
Dati della pratica
Codice pratica Cod, fiscale del depaositante  Camera di Commercio destinataria Data:
| 42911533 |MNGCTA6TT48D548E |FERRARA [FE] j \ 29/04/2008
Modo bollo Estremi di autorizzazione per I'assolvimento virtuale del bollo:
[BoLLe assoLTo IENTRATALE] | [FE: aut, n, 6519/0011 del 21,07,2000 |
Generalita dell* igato T Tipo di pratica presentata ]
1| sottoscritka. ..., |W\NCINI MALRC
inqualitddi.oooenn |F\MMINISTRATORE
dellimpresa................ |IMMOBILI£\RE LECMNARDO S.R.L.
codice fiscale., ..o |o1431560380
con sede in CCIAR ... |FERRARR [FE] j numeta RE.& (SEDEY.... |167237
sezionefi richiesta......... |
presenta alla C.C.LAA(UFF.R.L/C.P.A.) di |[FERRARA [FE] | numeraR.EA.... 167237
1l dichiarante ELEGGE {deselezionare in caso di non elezione) domicilio speciale, per butti gli atti & le comunicazioni
inerent il procedimento, presso l'indirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica,
a cui viene conferita la facoltd di presentare, su richiesta del'ufficio, ewventuali rettifiche di errori Formali inerenti la
moduliskica,

Continua Abbandona

Cliccare il bottone "CONTINUA":
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(B) Distinta di accompagnamento - {(modalita di presentazione con firma digitale)

~Dati dell'intermediario
MEMEGATTI CATIA UserlD:  |ooo

CATLA MENEGATTI@FE . CAMIOM.IT

FERRARA - (FE} - TEL 0532723731

-~ Dati della pratica

Generalita dellobblid | LR

La pratica & stata creata correttamente nella cartella:

1l sattoseritto. CAPRTELE\DATI| 42911535 LI3A]

inqualita di... —_—
4 Visualizzare |3 cartella?

codice fiscale. i, ;I LI

con sede in CCIAA di. ... |[FEREARA[FE] 54| numero RLE.A (SEDL)....|16?237

sezionefi richiesta......... I

presenta alla C.C.LA.A{UFF.R.IJC.P.A) di IFERRARA[FE] * | numero REA |16?237

1| dichiarante ELEGGE {deselezionare in caso di non elezione) domicilio specials, per butti gli atti e le comunicazioni
v inerenti il procedimentao, presso lindirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica,
a cui viene conferita la Facoltd di presentare, su richiesta dell'ufficio, eventuali rettifiche di errori Formali inerenti la

dellimpresa.....oooovviinn

Codice pratica Cod, fiscale del depositante  Camera di Commercio destinataria Data:

| #eonis3s |MMGCTAETT48D546E |FERRARA [FE] || 2aro4jzo0s
Modo ballo Estremi di autorizzazione per l'assolvimento virtuale del bollo:

[BOLLO ASSOLTO INENTRATA[E] | | FE: aut. n. 6513/00/T1 del 21.07.2000 |

modulistica,
Continua | Abbandona Annulla modifiche

cliccando su “SI” verra visualizzata la cartella

% C:\priele\datil42911538,L34 - (O]

Fie  ModFica  WVieuslizza  Prel Strumenti 7

©- 2 )'_'1 cerca | [ cartele | [T
Indirizzo ‘uj Ci\preeleldatii42911536.U34 v‘ Vai
Cartelle X nome - Dimensions | Tipo Data ultima modiica
@ ) OfficeScan NT ~ [Ea2om1530.ced 1KE File CED 29/04i2006 12,19
3 crace m 2311538, PDF TKE Adobe Acobat 7.0, 23/04/2008 12.19
& ) pdfass E| 42911538 txt 11KE Documento ditesto  29/04/2008 12,19
() PRATEKP 42911538.U3R 2KB  File L3R 29/04{2006 12,19
() Pratiche floppy %) 4z11538.U37 2KB  fils FEDRA 2904{2006 12,19
() Pratiche Telematiche [97 42911538, U3 T AL 7B Documento XML 29/04i2008 12,13
& B Programmi . lancia Imm Leanarda. pdf 7KE Adube Acrobat 7.0, 03/05i2004 11,40
B Provedinenti =L erbale Imm Leonardo. pof KB Adbe Acobat 7.0, 03/05/2004 11.25
B ) prieke 15QUAD. THT 7K Documento ditestn  29/04/2008 12,19
© ) dati QALTER, THT 7KE Documentoditesta  29/04/2008 12,19

I3 1N 725 1 13AFInmw . Dl

APPOSIZIONE E VERIFICA DELLA FIRMA DIGITALE SU ATTI E DOCUMENTI con Fedraplus 6.0.0

Dopo aver completato la distinta ed eventualmente visualizzato la cartella C:\prtele\dati dove & contenuta la
pratica & possibile procedere con l|'apposizione della firma digitale. Dalla maschera di Gestione files
costituenti la pratica € inoltre possibile verificare lo stato della stessa (semaforo rosso: FILE ALLEGATI DA

FIRMARE) :

Per procedere all'apposizione della firma digitale su un atto o documento bisogna dapprima scegliere il file

che si intende firmare e cliccare sul bottone “FIRMA”.

(63) Gestione file costituenti la pratica

Telemaco  Scarico su floppy  Stampa Distinta  Info scarico su floppy

|ESISTE |FILE ALLEGF\TO|DESC. TIFC DOCUMENTO|COD. ATTO|PAG. INIZ|PAG. FINE|DF\TA DOCUMENTO|DF\ FIRMF\RE|FIRMATO

CE 42911538 U3T | FILE DATI FEDRA 1 1 2904/2003 [{ls]

i Ok 42911538 PDF | DISTIMTA FEDRA 1 3 29/04/2008 51 NO
Ok BILANCIC IMM | BILAMCIC Tl ! 10 31/12f2007 sl ND

N CEBILANCIC IMM | PROSPETTO COMTABILE T 1 5 31/12/2007 sl ND

M CEBILANCIC MM | NOTA INTEGRATIVA Tl 6 10 31/12/2007 31 ND

N Ok WERBALE IMM LI VERBALE ASSEMBLESA ORL Tl 1 H 30/04/2008 [{le]

N ©OK 42911538 U3R | FILE DI RIEPILOGD s

Firma Yai alla cartella...

! Stato della Pratica: FILE ALLEGATI DA FIRMARE

Chiudi |
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Si aprira a questo punto il software di firma digitale “DiKe"” (in questo esempio & stata utilizzata la versione
4.2.0), il sistema controlla che la smart card sia inserita nel lettore, quindi viene richiesta la digitazione del

PIN.
i {Visualizza ,!y Firma Q) Firma & Marca i Lff_ i _- _A- ——
| 4 b ; ’@.

tcl\prtele'dati'=429i1538 uda' 42911538 pdf

21|
Cancela“
R (En
Lo Il JLe ]
FEn ER EN
[ |

‘ (9]¢ H Annulla ‘

Se 'operazione va a buon fine, comparira la maschera con l'indicazione della directory in cui & stato salvato il
file. Cliccare su OK.

i 3

i Firrma eseqguita correttamente,
x_,‘r) File salvato nella directory: CAPRTELE\DATI 429115358 LS4

A guesto punto € possibile visualizzare la maschera con gli estremi del firmatario.
o mE
J Seleziona File : Wisualizza ,”//, Firma é}_} FimaeMarca /7 Confrofirma | ; ) varea { \\ vetifica @ Guida @ Esci

File selezionato: c:'prteleidati’328h4608 u3a'328h4608 pdf

| Dati relativi alls Firma

Firrnakaric Ente Certificatore Cod. Fiscale Ruolo Skata Localitd Organizzazione Unitd Organizzativa Cod. Ident. |

InfoCamere Firma C.oLAA, DI RA=C.C.LA.A, DI
1 CATIA MEMEGATTT Qualificata MMGCTAG?T450545E T FERRARA FERRARA 2003111330172 .
[ IS __]

In questo caso la distinta € stata firmata dall'intermediario in quanto lo stesso ha inserito il flag relativo
all'accettazione della dichiarazione di domiciliazione (circolare MAP 3574 del 7 Aprile 2004) e
deve essere firmata anche dall'amministratore in qualita di obbligato alla presentazione della pratica.

Prima di effettuare la seconda firma selezionare il file con estensione .p7m dal bottone lwezersfie
controllando poi il file selezionato dalla riga posta sotto alle icone

i g | F 5 )
'J Seleziona file 7 N Yisualizza J Fitma g\ Firmna & Marca ;’& Contrafirme

- File selezionato: C:\priele\dati'42911538 U3A' 42911538 pdf.p71n

Concluse le operazioni di firma selezionare il bottone “CHIUDI” e successivamente @Em, apparira cosi
nella colonna “FIRMATO" a fianco al file lindicazione ™

Alla stessa maniera si procedera alla firma degli altri allegati alla pratica.

Si possono comunque apporre ulteriori firme, ritornando alla funzione “Gestione/Firma Allegati”,
selezionando il file da firmare (es. distinta) e premendo il pulsante “"FIRMA”, in questo modo si aprira di
nuovo DiKe e si digitera il codice PIN del nuovo firmatario.

Completata I'operazione delle firme comparira la maschera di seqguito riportata con l'indicazione dello "STATO
DELLA PRATICA” “PRONTA”, ora il sesmaforo diventera verde.
La stessa schermata € dotata di un menu personalizzato che contiene le voci:
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Telemaco | Scarico su floppy | Stampa Distinta | Info scarico su floppy |

La stampa distinta € selezionabile dal menu corrispondente.
Le voci Telemaco e Scarico su floppy sono alternative. Generalmente arrivati a questo punto si clicca su
Telemaco per aprire il browser di Internet ed entrare direttamente nella pagina di Telemaco.

Chiudere la maschera selezionando il tasto “Chiudi”.
(63) Gestione file costituenti la pratica

Telemaco  Scarico su floppy  Stampa Distinta  Info scarico su floppy

|ESISTE |FILE F\LLEGATO|DESC. TIPO DOCUMENTO|COD. F\TTO|PAG. INIZ|F‘F\G. FINE|DATA DOCUMENTO | Dvy FIRMARE | FIRMATO

Ok 42911538,U3T  FILE DATIFEDRA 1 1 29704/ 2003 [§e}
Ok 42911538, POF.F DISTINTA FEDRA 1 ] 29/04/2008 3l =

i CEBILANMCIO IMM | BILANCIO 711 1 10 31)12fz007 SI a1
Sk BILANCIO IMM | PROSPETTO CONTABILE 711 1 5| 31)12fz007 SI a1
CEBILANCIO IMM | MOTA INTEGRATIVA 711 & 10 31)12fz007 SI a1
Sk | VERBALE IMM LI VEREALE ASSEMELEA CORL 711 1 2 30004/ 2005 MO
Sk 42911538.U3R  FILE DI RIEPILOGO MO

Firma il ¥aialla cartella...

g Stato della Pratica: PRONTA

chiudi |

Si presentera la maschera che segue, a questo punto la pratica € gia stata scaricata quindi non puo essere
MODIFICATA ma soltanto visualizzata.

In caso di modifiche & obbligatorio effettuare un nuovo scarico che sostanzialmente produce una nuova
pratica a tutti gli effetti col mantenimento dei dati di compilazione precedenti la modifica.

Sopra il bottone GESTIONE /FIRMA ALLEGATI sara possibile visualizzare lo stato della pratica, in questo caso
essa risulta scaricata con codice.....
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(4) PRATICA 5 - CODICE FEDRA 42911538

X]

- Dati di intestazione della pratica

;I Anagrafica Persone |

DEROMINAZIONE e IIMMOBILIARE LECMARDC S.R.L.

FOrma Qiuridica v.eevovronnnnnns |SOCIETA" A RESPONSABILITA' LIMITATA =l
Codice FISCale .vvvoreensnns o, Jo1431560380

My RuEufhy SEDE vovvvree e eee oo f1e7237

C.C LA di(SEDEY oo, | FERRARA =l

Il sokkoscritko e I"'QNCINI MALIRC

) IR MMINISTRATORE =]

R R By RIfAG) ANMG  MWUMERGC
Mumero Protocolla di riferimenta
(per pratiche di rettifica) ... I = =

e

Annotazioni ad uso locals .,

Modalita di presentazione ... % Con firma digitale

" Senza firma digitale |

Per questa pratica & gia awwenuko uno scarico,
I moduli costituenti la pratica saranno visualizzati in S0LA LETTURA!
Satd possibile rmodificare questa pratica solo in sequita alla richiesta di un MUOYD CODICE FEDRA

~Modelli e Riquadri costituenti la pratica Seleziona tutka

Deseleziona bukko

(= ¢ 1-(B)DEPOSITO BILANCI / ELENCO SOCT
|1 2- (INTERCALARE 5) ELENCO S0CI E DEGLI ALTRI TITO
.............. |J 3 - (RP) RIEPILOGO

< ] | ¥

|

Y

~Pratica SCARICATA conh codice: 42911538

Gestione/Firma allegati ... I

Nuovo codice Fedra |

Cancella |

Chiudi |

Cliccando il bottone Gestione/Firma allegati, si ritornera alla maschera sottostante e selezionando la voce
Telemaco dal menu , si entrera direttamente nella pagina di Telemaco dove occorrera scegliere la voce

“Spedizione” dal ment di sinistra per arrivare nella pagina Pratiche > Spedizione .

(63) Gestione file costituenti la pratica

Telemaco  Scarica su floppy  Stampa Diskinka  Info scarico su Floppy

X]

OF | 429115558.U3R. FILE DI RIERPILOGO

! Stato della Pratica: PRONTA

Chiudi |

Firma

|ESISTE |FILE ALLEGATO|DESC. TIFO DOCUMENTO|COD. ATTO|PAG. INIZ|PAG. FINE|DATA DOCUMENTO|DA FIRMARE|FIRMATO

OF | 42911538.U3T  FILE DATI FEDRA 1 1 29/04/2008 MO
O 42911538, POF.F DISTINTA FEDRA 1 3 29/04)2008 3l 3l
CE | BILANCIO IMM | BILAMCIO 711 1 10 31/12f2007 al =l

N OF | BILAMCIO IMM | PROSPETTO CONTABILE 711 1 5 31/12f2007 a1 =l
OF | BILANCIC IMM | NOTA INTEGRATIVA 711 6 10 31/12/2007 31 =l
CF | WERBALE IMM LI YERBALE ASSEMELEA ORL 711 1 2 30/04/2008 MO

MO

¥ai alla cartella...

E’ comunque possibile procedere alla trasmissione telematica chiudendo il
programma Fedraplus 6.0.0 e collegandosi al sito web.telemaco.it.
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INVIO TELEMATICO DELLA PRATICA FEDRA

Per la trasmissione del bilancio e dell'elenco soci, dovra essere utilizzata l'infrastruttura telematica di
trasmissione realizzata da Infocamere e denominata “Telemaco” .

N.B.: non e ricevibile, e quindi si ha come non presentata, l'istanza inviata utilizzando altri e
diversi sistemi di invio (es. posta elettronica)

Una volta attivato il browser, ad esempio Internet Explorer, si pud raggiungere il sito per la spedizione
attraverso 2 indirizzi:
http://web.telemaco.infocamere.it https://telemaco.infocamere.it

alla voce Pratiche e poi Spedizione alla voce Invio Pratiche
Web-Telemaco € lo strumento indispensabile per la spedizione Telemaco diretto € il servizio integrato per accedere ai dati delle
delle pratiche telematiche al Registro imprese (Area Pratiche = Camere di Commercio dal quale & possibile avere accesso sia alla
Telematiche), & sempre possibile accedere all’Area Ricerche e = parte riservata all’Area Ricerche e Visure che alla parte riservata
Visure per tutti i servizi telematici disponibili all’Area Pratiche Telematiche

Percorrendo entrambe le strade si arriva al sito dal quale sara possibile accedere alla spedizione vera e
propria, alla Verifica dello stato di Avanzamento e alla Lista della Pratiche da Correggere tramite
la voce Pratiche — Spedizione.

Dopo aver immesso la user-id e la password di accesso a Telemaco (fornita da InfoCamere in caso di
contratto Telemaco Telepay, oppure da altri gestori come Notartel, Visura, Dialogo ecc.) verra presentata la
seguente schermata:

ﬁeleﬁﬁco

Home Pratiche Bilanci Software Invio prova Richiesta p. iva Servizi e-gov

= :: Area Pratiche Telematiche

Informazioni Dati di Lavoro | Spedizione | Ricerca Errate In Istruttoria Evase Annuollate InvioZdore Protesti

In sperimentazione dal 19 Febbraio 2008 &
disponibile il nuovo software "ComUnica Impresa’
per adempiere all’Art.9 Legge 40/2007

¢ | L'applicative ComUnica Impresa € un scftware di : 2 o :
& base che guida I'utents nella compilazione e nella La nuova interfaccia del servizio WebTelemaco offre,
- composizione delle modulistiche destinate ai vani sotto nuova veste grafica, | consueti strumenti
Enti, necessarie alla comunicazione unica per la nascita cperativi per inviare al Registro Imprese della :
d'impres=a (e per la sua variazione e cancellazione). Camera di Commercio d'interesse |e pratiche presenti =ul
ik proprioc PC. Le .

=

M.B. ComUnica & a disposizione di tutti gli utenti per
praovare la nuova procedura zenza effettuare reali
zpedizioni telematiche. Per |a fase sperimentale, l'invio di
pratiche valide & possibile solo per gli utenti che
aderiscono alla sperimentazione (dal Lunedi al
Venerdi dalle ore 8.00 alle ore 19.00).
successivamente sara una facoltd estesa a tutti. Per
magagior infermazioni & a disposizione |a vostra Camera = il
call center di Telemaco.

Se =i spedisce |a pratica di Comunicazione Unica & non & . in alternativa & ancora disponibile I'usuale Applet
attiva una connessicne a WebTelemaco, verra richiesto un __'_i , Telemaco
ulteriore codice di sicurezza detto "frase segreta’. -

; _ eta Java Spedizione pratiche | Applet1.2.215 0K

N.B.: Eventualmente apparisse un Messaggio di Protezione con la richiesta di accettazione del
certificato, o di Visualizzazione di oggetti non protetti rispondere SI ed eventualmente spuntare
la richiesta di Considerare sempre attendibile il contenuto del sito.

ATTENZIONE!!! E fondamentale rispondere Si a questo punto della procedura poiché é in questo
momento che viene scaricato il programma (APPLET) di spedizione!!!

E’ possibile effettuare la spedizione delle pratiche tramite il nuovo servizio riconoscibile dal bottone ﬁ,
che necessita dellinstallazione di Java Runtime non inferiore alle versione 1.4.x, oppure utilizzando I'usuale

Applet Telemaco Spedizione pratiche | Applet1.2.215 0K

Attenzione! Se non comparira la scritta del tipo Applet 1.2.215 OK vicino al bottone Spedizione
pratiche, non sara possibile effettuare I'invio. Cio significa che o non si sono concessi i permessi per la
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trasmissione protetta e in tal caso chiudendo e riaprendo il browser dovrebbe richiedere nuovamente
I'autorizzazione, oppure non € stata installata correttamente la Microsoft Virtual Machine (VM).

Cliccando sul tasto Spedizione pratiche appare una finestra denominata “Telemaco Applet” con I'elenco
delle pratiche scaricate da FeDra nella directory C:\PRTELE\DATI ed il loro Stato: pronta / parchegg.

Elhpplet di spedizionel. 2. 167 =10] x|

Scheda | Allega | Spedisci Importi Chiudi
File Descrizione Priorita |[&all. [Stato Importi =
419K4622.T3T P.R. MONTAGGI 5.E.L. Normale 2 pronta
Cl474005. PR | 3SAFER BABEY AERL Hormale 1 parchedgy.
—
Stumenta Confizura Log Refresh Iporta Help Sfoglia
Pronto per la zpedizione

Questa finestra (c.d. Telemaco Applet) presenta:

» Nella parte superiore: una serie di pulsanti per le operazioni principali (in rosso)

» Nella parte centrale: la lista delle pratiche presenti nella cartella C:\PRTELE\DATI

» Nella parte inferiore: la barra degli strumenti che servono per configurare |’Applet

» La parte finale: con lo stato corrente dell'applicazione.
ATTENZIONE! Tutte le pratiche in stato di Pronta verranno spedite alla pressione del bottone
Spedisci, mentre le pratiche in stato Parcheggiata rimangono in Telemaco fino a quando non
verra loro cambiato lo stato.
Parcheggiare dunque tutte le pratiche che non s’intendono spedire subito utilizzando il bottone
Scheda e spuntando la casella O Parcheggiata !!!
Sara possibile riportare la pratica allo stato di Pronta, tornando in Scheda e deselezionando la
casella di cui sopra.
La voce Allega permette la visualizzazione degli allegati e la loro eventuale modifica ma non l'inserimento di
un ulteriore allegato.
La voce Importi dovra essere utilizzata obbligatoriamente nel caso di deposito Bilanci e dovra essere
compilata la finestra sottostante prima dell’utilizzo del bottone Spedisci.

Wimpori =

[T &ttiva prot. automatica [ Pratica 419K 4622 ]

[ Reirvio

Irnparto diritk: |Scegliere limparka dei diitti di zearetena per la pratica j
Impostare importa maruale Eurn

[ addebita diitta annuo per izcrizioni Eura

[ Pratica ezente da addehito bollo DA usae IE Lt come separatove per 1 deimall

ﬂl Annulla |

Quando é presente la crocetta su “Attiva prot. Automatica” si avviano tutte le funzionalita della finestra.
Scegliere dunque limporto dei diritti di segreteria da addebitare per la pratica corrente. Se si tratta di un
importo non predefinito, utilizzare I'ultima voce presente in tabella “Inserisci 'importo manualmente” e
impostare il campo successivo con I'importo esatto utilizzando il punto (.) come separatore di centesimi

(Ad esempio una Cooperativa Sociale impostera: 30.00).
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Infine se la pratica € esente da bollo dovra essere spuntata la casella “Pratica esente da bollo”

Attenzione! In caso di rinvio di una pratica a correzione/rettifica di una gia presentata, andra selezionata /a
casella “"Reinvio” che permeltte di escludere la protocollazione automatica e il ri-addebito dei diritti di
segreteria e dell'eventuale imposta di bollo.

Al termine della procedura, cliccando su OK verra riportato “Si” nella colonna Importi dell’Applet.

Utilizzando la procedura di protocollazione automatica, I'utente riceve immediatamente in e-mail la ricevuta
di avvenuto deposito senza attendere che la pratica venga presa in carico da un operatore; in seguito si
procedera all'istruttoria vera e propria comprensiva della validazione degli importi pre-impostati dall’utente.

Spedisci: cliccando questo pulsante tutte le pratiche con stato ! Progrezso spedizi._. [M[=]EI

"Pronta" verranno spedite e nella barra di stato verra visualizzato lo .

stato dell'applicazione durante la spedizione e le relative spedizioni  HPerazians teminata

effettuate. Si raccomanda pertanto di premere il pulsante T wm |
“Spedisci” solo quando si & verificata la correttezza delle

pratiche in lista. Inoltre verra visualizzata una finestra in cui viene

indicata la percentuale di spedizione per ogni pratica. Nel caso non Ok |
venissero trovati tutti i file relativi ad una pratica, apparira un :
messaggio di errore e tale pratica non verra spedita. Una eventuale iso! inestra delfapplet
verifica della corretta spedizione si pud vedere nella finestra di Log

nella sezione "Storia spedizioni".

Una volta inviate correttamente le pratiche da Telemaco, queste vengono cancellate dalla lista delle pratiche
in partenza, cosi da non confondersi, fermo restando che queste rimangono memorizzate all'interno di FeDra
finché non si attiva la procedura di Archiviazione.

Nel caso si voglia utilizzare il NUOVO SERVIZIO DI SPEDIZIONE occorre cliccare sul bottone @ e si accede a
guesta maschera:
7]

j

(K] Mucwe [®] Inviate

CODICE NOMINATIVO COD. FISCALE PROY. HNUMERO REA IMPORTI MODELLO
~<]=] 306K5450 ZETA PESCA SRL 016212203281 0183374 Comunicazioni relativ..,
L] 31101124 CASA DUE SRL 01455810380 FE 0123123 e Deposito di Bilancio
| <] 41eM2240  DELFINO SRL 01497190287 FE 0172107 Cornunicazioni relativ,.,
| >~ -E 419M1504  CATIA SRL 015405003284 FE 0176342 Comunicazioni relativ..,
E 424K1542 CATIA SRL 015405003584 FE 0176342 Comunicazioni relativ...

A questo punto dai menU a tendina o dai bottoni si possono visualizzare le nuove pratiche, quelle inviate,
aprire la pratica selezionata, inviare solo la pratica selezionata oppure uscire dalla maschera.

Cliccando sul bottone D si accede alla scheda della pratica selezionata e col bottone ﬂ, in basso a
destra € possibile visualizzare i documenti allegati.
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File ¥isualizza Guida

Allegati

[¥] Scheda
f1 Inf ioni Mittente [
Userld: IWANNIBO B
Dati Mittente: IBCCVNN45H05D54SO-BOCCHI WAMNI-FERRARA (FE) T, 0532202214 B
7
f'l Anagrafica Impresa I Pratica Fedra
Momninativo: JaL sRancHIO B T | B
Provincia: IFE B
Sequenza rmodelli: ISS.I"UIJRP [ ]
Murnero REA: [o150457 [ ]
Codice Fiscale: 01703330386 B BESGrS ISl [nFocamerE so1 =
\ s
Droc i allegati =
Tipo Docurnents: |DISTINTA FEDRA - B Percorso: o/ prtele/datil521HS 126, 038 | E1 m

Dal bottone si arriva ad una maschera che permette di sostituire i file facendo doppio click prima su

“Sostituisci” poi su & “Applica”. Occorre utilizzare questa opportunita solo in casi estremi e facendo
molta attenzione a non cambiare i percorsi e i file di sistema.

Una funzione molto importante € quella relativa al bottone g che permette di:
« Attivare la protocollazione automatica (obbligatoria per i bilanci) o rinviare una pratica a correzione;
» Impostare gli importi dei diritti di segreteria utilizzando I'apposita tendina o inserire manualmente
I'importo;
« Impostare I'addebito del diritto annuale (es: in caso di iscrizione societa o unita locale);
+ Impostare l'esenzione da imposta di bollo.

File ¥Yisualizza Guida

Allegati Import Controlli Chiudi

| & scheda (X Allegati | [XI Irnparki®

( Codice Pratica | 521H5126 ]

Attiva Protocollazione Automatica B

Reinvio = N. Proi |_ TR |_
- |

Scegliere |'importo dei diritti di segreteria per la pratica

Inserisci Importo Manualmente L] € |
Addebita Diritto Annuo = € |
Pratica Esente da Bollo E
[ annulla_|
Ciccando sul bottone € possibile visualizzare una scheda esplicativa degli errori riscontrati nella

pratica.
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[ 7]

File ¥isualizza Guida

Allegati

(%] scheda (X allegati | (X) Importi | (] Gontralli

[ N N r1 Esito Controllo [
Codice Pratica I S21H5126
Codice pratica: S21H5126

L'esecuzione dei controlli fatti da Tyco in fase
di spedizione della pratica permette all'utente MESSAGGI0 DI ERRORE

CIRETt B b Beeet O et el L) Maon sono stati impostati dirtt per la pratica: S21H5126
el La pratica pertanto non pud essere inviata.

Tyco non conzente in ogni caso la spedizicne
della pratica qualora questa non superi i
controlli, prevenendo cosi che |a stessa venga
respinta al momento della ricezione,

Al momento della spedizione vera e propria occorre cliccare sul bottone B e successivamente
rispondere Si alla richiesta di conferma da parte del sistema.

TR . PR -

@ Frocedere con la spedizione della pratica 424kK24287

|

Avvenuta con successo la spedizione si potra ritrovare la pratica tra le Inviate e selezionandola e cliccando

sul bottone verificarne lo stato:

@ La Pratica MO7S02K2520 inviata il 07/05/2007 11:48 risulta accettata,

Em

oltre che visualizzarne il contenuto senza perd nessuna possibilita di modifica.
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PRESENTAZIONE DI UN BILANCIO ON-LINE

La procedura richiede il collegamento ad Internet e |'attivazione del contratto 7elemaco Pay ed & ovviamente
utilizzabile solo con documenti firmati digitalmente che si consiglia di preparare prima dellavvio della
procedura stessa per ridurre i tempi di collegamento in rete.

Questo servizio, interamente sviluppato su browser, non richiede linstallazione di FeDra ed €& gia
direttamente integrato con il sistema di spedizione Telemaco.

N.B.: Il servizio per ora € limitato alle presentazione dei Bilanci SENZA elenco dei soci o con
elenco soci a riconferma di quello depositato con I'esercizio precedente.

PREPARAZIONE DEI DOCUMENTI DA DEPOSITARE

I documenti informatici da allegare alla pratica on-line devono rispettare tutte le avvertenze indicate al
paragrafo "PREPARAZIONE DEI DOCUMENTI NECESSARI” ed anche al paragrafo "WOZIONI GIURIDICHE”
in corrispondenza della preparazione dei documenti originali, ovvero brevemente dovranno:
 riportare le dichiarazioni di conformita agli originali
« essere suddivisi come segue:
o Un file unico con Prospetto Contabile e Nota Integrativa (con il prospetto inserito
necessariamente prima della Nota Integrativa)
o Un file contenente il Verbale di approvazione del bilancio
o Un file per ciascuna Relazione
o Un file per ciascun altro allegato (ad esempio procura speciale)
» essere convertiti in file di tipo PDF o TIF
» essere TUTTI firmati digitalmente (anche per i documenti per i quali non sarebbe richiesto: ad
esempio il file contenente la copia di un documento d‘identita)

COMPILAZIONE DELLA PRATICA

Innanzitutto si consiglia di attivare questa procedura dopo aver preparato e firmato digitalmente i file che
dovranno essere allegati e cid per consentire poi una maggiore velocita di svolgimento delle operazioni. In
particolare si consiglia di creare una cartella specifica sul proprio PC o su un disco di rete, nella quale
memorizzare i file componenti il bilancio firmati digitalmente e poi richiamarli dall'interno della procedura
come vedremo in seguito.

Collegandosi al sito http://web.telemaco.infocamere.it alla voce Bilanci, € possibile raggiungere le pagine
che permettono di predisporre ed inviare una pratica di deposito del bilancio.

:: Area Pratiche Telematiche = <

et
felemaco

Homa Pratiche

Software Invio prova  Richiests p.iva  Servizi e-gav

| Informazioni| Nuovo Bilancio Parcheggiati Inviati Annullati

Biland > Informazioni

Deposito Bilanci

Queste pagine permettono di predisporre una pratica di deposito di bilancie & di controllarne I'avanzamento. Per
ogni lista di bilanci sono indicati lo Stato, il Codice Pratica, la Ragione Sociale, il numero REA e Codice Fiscale e la
Data.

Le funzionalita del Deposito Bilanci sono:

Nuowvo bilancio

Sono a disposizione 3 diverse modalita di compilazione e invio del Bilancio, sia la modalita online sia direttamente
sul pec. Il deposito del Bilancio & utilizzabile solo con decumenti firmati digitalmente.

Il servizic &' dispenibile per Bilanci con la riconferma dell'elence soci e per Bilanci con presentazione del nuove
elenco soci.

Bilanci in lavorazione
Consente di controllare |a lista completa delle pratiche parcheggiate.

Bilanci inviati
Consente di controllare se la pratica & stata inviata alla CCIAA o e protocollata o evasa o sospesa,

Bilanci annullati
Per contrellare |a lista delle pratiche annullate.

Guida
Fer ogni chiarimento consigliame di consultare la

Cliccando su Nuovo Bilancio , verra richiesta la User-id e Password fornite al momento della sottoscrizione
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del contratto TelemacoTelepay e successivamente si accede alla seguente pagina nella quale sono elencati le
diverse modalita con cui & possibile adempiere al deposito:

Bilanci > Nuovo Bilancio

Guida al deposito del Bilancio

Cltre a quanto descritto nella . riportiamo in questa pagina le caratteristiche
specifiche del deposito telematice dei Bilanci.

Preparazione dei documenti da depositare

Consigliamao di predisporre in una cartella tutti | documenti da allegare per il deposito. Predisponete tali documenti
in formato POF o TIF, firmati digitalmente, come illustrato nella quida principale.

Compilazione della modulistica del Bilancio

Il modella e l'intera pratica possono essere predisposti scegliende tra 3 modalita:

1. , solo per Bilanci con riconferma dell’elenco soci dell'annc precedente. Consigliato per
tali prezentazioni (disponibile =olo con connessione internet attiva).

2. ., per Bilanci e prezentazicne del nuovo elenco soci. Consigliato per tali
presentazioni (disponibile su file POF che richiede Acrobat Reader 6.0 & PC adeguatao).

3. o programmi compatibili. Consigliato per coloro che sono gia utenti di tali

prodotti e trattanc l'intera modulistica del Registro Imprese, non sclo i bilanci.

Cliccando sulla voce 1. Bilanci online si arriva alla compilazione della Scheda Deposito Bilanci nella quale
vanno indicati i Dati Anagrafici dell'Tmpresa ed i principali Dati della pratica.

Inserendo la provincia sede dell'impresa (Camera di) + il numero REA o il codice fiscale della stessa e
premendo "Cerca", verra dapprima visualizzato il risultato della ricerca effettuata e premendo su
“Seleziona” saranno completati in automatico, i restanti dati della scheda con quanto desunto dal Registro
Imprese di provenienza.

Bilancio > Nuovo

Scheda Deposito Bilanci

Il carattere * indica i campi obbligatori.

Anagrafica Impresa

Bl Wl T ] Fer completare |a scheda con i dati del

REGISTRO IMPRESE, inserisci la Camera, ed
Codice Fizcale [80007650270 * in numero Rea oppure il Codice Fiscale e
B - - premi =ul pulzante "Completa”.

Mumero REA 306170 =

I dati obbligatori sono contrassegnati da un asterisco rosso *.

Dati relativi all'impresa

Denocminazione |C-5'\MER5" CI CCMMERCIC SEL

Matura Giuridica

Improsa SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA CON UNICO SOCIC v

Sede legale

Comune [vENEZIA Prowvincia | WENEZIA hd
Indirizzo [v14 FORTE MARGHERA, 161 | =

Comune [vENEZIA | =

Provincia WENEZIA %= cap

Nella parte relativa al Deposito Bilancio/Situazione Patrimoniale, andra scelto il tipo di Bilancio presentato
(Ordinario, Abbreviato ecc.) e la data di chiusura dello stesso.
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Dopodiché, in caso ci siano altri allegati, andranno spuntate le rispettive voci e compilati i campi che
definiscono la data del documento.

Deposito Bilancio / Situazione patrimoniale

711 Bilancio ordinaric | = alla data *
Allegati

W verbale di approvazione del bilancio del

[ Relazione sulla gesticne del I:l

[ Relazione del collegic sindacale del I:l

[ Relazione di certificazione del bilancio del I:l

Deposito per iscrizione elenco Soci

W s08 Conferma elenco soci gia' depositate e riferito alla data di approvazione del bilancie dell'esercizio
precedente

Deposito per iscrizione elenco Soci: mantenere sempre la selezione del riquadro 508 per la conferma
elenco soci ad eccezione delle Cooperative per le quali detta spunta va tolta.

Firmatario della distinta: se la pratica viene inviata da un Professionista incaricato, andra vistata
innanzitutto l'apposita casella iniziale ed inserito nel campo albo/numero: il numero d'iscrizione e l'ordine di
appartenenza; dopodiché andra selezionato il Tipo firmatario: PROFESSIONISTA INCARICATO e digitato il
relativo Cognome e Nome.

Firmatario della distinta

W  Pratica telematica presentata dal sottoscritto Dottore Commercialista/Ragioniere iscritto nell'albo/numero:
|91 COrdine: Venezia | non sussistendo nei suoi confronti provvedimenti disciplinari, quale incaricato dalla
societa’, ai sensi dell'articole 2, comma 34 della legge 24 dicembre 2003, n. 350 e conzapevole delle
responsabilitd penali previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi degli artt, 46 e 47 D.F.R. 445/2000.

Cognome: |RCEEI | -

Tipo firmatario: | PROFESSICNISTA INCARICATC w

Nome: [marIO E

Viceversa, utilizzare lo stesso campo Tipo firmatario: per inserire un soggetto diverso (ad esempio
Amministratore, Procuratore o Socio).

Si ricorda che, qualora la trasmissione del bilancio avvenga mediante un soggetto diverso da quello sopra
indicato, dovra anch’esso aggiungere la propria firma digitale al file-distinta (vedi passaggi successivi).

Estremi protocollazione: vengono preimpostati i dati relativi all'assolvimento tramite Autorizzazione della
Camera di Commercio destinataria. E possibile in ogni caso variarli cliccando sulla scritta Lista aut. camerali
per scegliere una autorizzazione diversa da riportare nel campo tramite un‘operazione di Copia — Incolla.

Nel caso di pratica ESENTE o di assolvimento tramite Autorizzazione o Dichiarazione del professionista,
scegliere il codice assolvimento appropriato (N: esente — O: in proprio) e riportare gli estremi esatti
dell’'esenzione o dell’autorizzazione/dichiarazione in questione.

Estremi protocollazione

Assolvimento del bolle virtuale: E: tramite CCIAL (W
Estremi autorizzazione ( Ve VE n. 18676/2000/4.5. del 24.0d =
Diritti: | 60 euro, deposito per societa’ w

[ Reinvio relative alla pratica con il protocolle Registro Imprese numera! I:l dell’'anno: :l

Continua ==
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N.B.: in caso di reinvio della pratica a correzione/rettifica di una gia presentata , andra
selezionata I'apposita casella indicando gli estremi (humero ed anno) del precedente protocollo
desumibili dalla ricevuta, cosi da escludere la protocollazione automatica e il ri-addebito dei
diritti di segreteria e dell’eventuale imposta di bollo.

Completate tutte le informazioni, premere "Continua >>" per proseguire, verra richiesto se si desidera
procedere con |'operazione, rispondere OK.

A questo punto viene presentata una pagina con la Scheda di dettaglio della pratica, nella quale sono
riepilogati i dati appena inseriti, nel titolo viene indicato il codice pratica attribuito, e nella parte inferiore,
sono agganciati due file generati automaticamente: il file della DISTINTA e il file della VISURA A QUADRI.

Dettaglio

Scheda dettaglio della pratica CSTTLW - M08319H5432

Deposito di 711 Bilancio ordinario (Codice 711) del 31/12/2007

Denominazione CAMERA DI COMMERCIC SREL
Codice Fiscale 20007650270 Mumero REA 305170 della CCIAA di WVE

Data Eilancio 31/12/2007
Data Verbale 30/04/2008
Data Relazione Sindaci

Data Relazione Certificazicne

Data Relazione Gestione

Firmatario ROSSI MARIO

Stato pratica: Parcheggiata

E' dizponibile il file PDF con la (da stampare &/o =alvare a comprova dell'invio telematica)

Per ulteriori informazioni & comunicazioni con la Camera & disponibile il servizio di

® Stampa ¥ Inwvia in Camera " _Annulla ¥ _Aggiungi Bilancio ¥ _Aggiungi altro allegato

Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

&

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Per far questo & necesszario scaricare questo file POF sul proprio PC, firmarlo digitalmente,
reinserirla nella pratica con =

Al termine =i dovra' annullare questa riga, perche’ contiene la distinta non firmata

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1)
Nome:

&
La pratica € aperta ma con Stato Pratica: parcheggiata, e cio significa che si pud proseguire ora nella
compilazione oppure, anche uscendo da internet, la pratica verra salvata e lasciata in sospeso fino a quando
se ne riprendera |'elaborazione in un secondo momento.

Per recuperare una pratica eventualmente sospesa e quindi parcheggiata, € sufficiente selezionarla dalla lista
attivabile attraverso la voce "Parcheggiati” della pagina iniziale.

Si avvisa che con la nuova versione di Bilanci on-line, non & piu possibile firmare la distinta
direttamente da internet, ma occorre scaricare il file PDF che la contiene sul proprio disco fisso,
apporre la firma digitale e riallegarla alla pratica con I'apposito link B &llega distinta firmata g
infine annullare la precedente non firmata (vedi oltre il paragrafo "FIRMA DELLA DISTINTA").

INSERIMENTO DEI DOCUMENTI ALLEGATI GIA FIRMATI

Dopo aver compilato la scheda della pratica, occorre inserire i file contenenti i documenti da allegare gia
firmati digitalmente ed a tal proposito si ricorda quanto gia detto al paragrafo “Come suddividere i file”
ovvero come sia opportuno presentare diversi file ognuno dei quali contenente un allegato.

Quindi, avendo a disposizione diversi file (obbligatoriamente gia completi di firma digitale) di cui uno
contenente il Bilancio (Prospetto Contabile + Nota Integrativa) ed altri contenenti ad esempio il Verbale, la
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Relazione dei sindaci, occorrera procedere in sequenza utilizzando dapprima il pulsante Aggiungi Bilancio
e in seguito il pulsante Aggiungi altro allegato per inserire tutti gli altri file contenenti ad esempio il
verbale d'assemblea, la relazione dei sindaci, la procura speciale ecc.

®_Aggiungi Bilancio
Cliccando su Aggiungi Bilancio, viene presentata la seguente sezione nella quale andranno inseriti i dati
identificativi di Prospetto e Nota Integrativa come sotto riportato.

Bilancio > Allegato

Nuovo Allegato per il Deposito Bilancio M guida

Dati di Prospetto e Nota Integrativa

Tipo EILANCIC W *
Data documente o chiusura esercizic ;
Mumero pagine

Prospetto contabile con pagine da

Mota Integrativa con pagine da

Dati degli allegati

Completa la prossima parte con i dati degli altri documenti presenti nel file (vedi i

Proseguendo, saltare tutta la parte centrale denominata Dati degli allegati poiché si riferisce al caso in cui
si voglia allegare un file unico comprensivo del Bilancio, Verbale ed altri allegati.
Nel nostro esempio, i dati relativi agli altri file da allegare saranno inseriti piti avanti.

Passare quindi direttamente alla sezione Nome file. Sfogliare le cartelle del proprio disco fisso cliccando su
Sfoglia... e selezionare il file-bilancio gia firmato digitalmente (avente dunque estensione .PDF.P7M o
TIF.P7M) per riportarlo nel campo, quindi cliccare sul tasto finale Allega.

Qualora si tentasse di allegare un file non firmato, e quindi con estensione semplice PDF o TIF,
verra visualizzato un messaggio d'avvertimento e I'operazione non verra eseguita.

MNome file

[c:Bilancio.pdf.p7m [ Sfoglia... | =

La dimensicne massima per un file ' di 10 MegaByte (da aprile 2004 & superata |a scglia precedente di 1
MegaByte) , in caso di dimension maggion ' necessaric usare Fedra o programmi compatibili. Consigliame di non
usare documenti ottenuti dallo scanner, dato che non &' neceszario presentare copie fotografiche dell’originale, ma
zolo copia del contenuta. (vedi J

| Allega || annulla |

Alla domanda “Procedere con l'operazione?” rispondere OK e il sistema, dopo |'elaborazione, visualizzera

un messaggio analogo a quello sotto riportato contenete le dimensioni del file allegato e tutti i dati di verifica

della firma digitale del firmatario. Infine viene proposto il rimando alla Scheda riepilogativa della pratica.
Dimensione del file allegato: 3403 bytes

Allegato

Dati Verifica firma digitale

_ Scadenza . - Ente
valida certificato Firmatario certificatore Ruolo Note Errore
Jun 13 InfoCamers
51 00:00:00 2008 MENEGATTL/CATIA/MNGCTAS7T480D548E/20031113301722 Firma firmataria
GMT Gualificata
Infocamere - T
SI Marcatura Temporale del 15/03/2008 05:06 Time Stamping '=|-11|.,:‘:"a|=
Authority T
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ulteriori allegati

" Aggiungi altro allegato

Dopo aver inserito il file-bilancio si passa ad allegare gli altri file contenenti ad esempio il Verbale, la
Relazione dei sindaci, ecc. Cliccando su Aggiungi altro allegato si potranno inserire gli altri file anch’essi
obbligatoriamente gia firmati digitalmente.

Analogamente al Bilancio, inserire per ciascun file, il Tipo di documento, la Data e il Numero di pagine che lo
formano, dopodiché nella sezione Nome file, cliccare su Sfoglia... per ricercare il file firmato e quindi su
Allega per confermarne l'inserimento. Alla domanda “Procedere con l'operazione?” rispondere OK e il
sistema, dopo I'elaborazione, visualizzera un messaggio contenete le dimensioni del file allegato e tutti i dati
di verifica della firma digitale del firmatario.

Infine viene proposto il rimando alla Scheda riepilogativa della pratica.

Bilancio > Allegato

Nuowo Allegato per il Deposito Bilancio A guida

Dati dell"allegato

Tipo VEREBALE =
Data documento o chiusura esercizio 30/04/2008 |*
Mumero pagine &

Mome file

[civwerbale.pdf.p7m [ Sfegliz... | =

La dimensione massima per un file €' di 10 MegaByte (da aprile 2004 & superata la soalia precedente di 1
MegaByte) , in caso di dimensioni maggion &' necessario usare Fedra o programmi compatibili. Consigliame di non
usare documenti ottenuti dallo scanner, dato che non e’ necessario presentare copie fotografiche dell’ariginale, ma
=olo copia del contenuto. (vedi 1

| Allega || Annulla |

Qualora si tentasse di allegare un file non firmato, e quindi con estensione semplice PDF o TIF,
verra visualizzato un messaggio d’avvertimento e I'operazione non verra eseguita.

Ripetere l'operazione Aggiungi altro allegato per tutti gli ulteriori file da presentare unitamente al
bilancio.

Come annullare un allegato inserito per errore

Qualora si siano allegati file errati contenenti errori di qualsiasi tipo, € possibile cancellarli mediante la
funzione annulla posta a fianco del file da eliminare nella Scheda riepilogativa.

Tipo: BILAMCIO (pagine 1-10) NOTA INTEGRATIVA (pagine 5-10) PROSPET ONTAEBILE
(pagine 1-4)

Nome: C‘"rr

=) ~

Dati relativi alla firma:

¢ MEMEGATTI/CATIA/MNGCTASYT480548E/20031113301722 Valida
@ Marcatura Temporale del 09/05/2007 13:19 valida
Alla richiesta
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Windows Internet Explorar | X|
\ ? ;‘ Confermi annullamenta?

[ 84 ][ #nnulla ]

Rispondere OK
Verra evidenziato il messaggio di cancellazione effettuata con relativo rimando alla Scheda riepilogativa.

Cancellazione allegato avvenuta con successo

Aggiornamento Ok, click per tornare alla scheda
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FIRMA DELLA DISTINTA
Per apporre le firme digitali sulla distinta occorre effettuare le operazioni di firma esternamente ad internet

tramite DiKe o altro software di firma.
Si dovra innanzitutto procedere allo scarico del file PDF contenente la distinta.

Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

5

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

Per far questo & necessario scaricare questo file PDF sul proprio PC, firmarlo digitalmente,
reinserirlo nella pratica con

Al termine =i dovra' annullare questa riga, perche’ contiene la distinta non firmata

Cliccare con il tasto destro sul link ®J-Scarica File (click destro & "salva oagstts con nome") 4 Salva oggetto
con nome e salvare la distinta in un’apposita cartella del proprio disco fisso avendo cura di rinominare il file
come indicato in esempio. Al termine cliccare su Salva per completare |'operazione.

Salvain: _) Pratiche Telematiche v .J 1:" B E|v

= |
6
Documenti
recenti

Desktop

=/

Docurnenti

-
58
Risorse del
computer

“] Nome file | distnta-308170 ok v
- z
Fizorze direte | Salva come: | &dobe Acrobat 7.0 Document ~ |

A questo punto si passa all’'operazione di firma utilizzando ad esempio il software Dike per apporre le firme
digitali dei soggetti obbligati.

Procedura di Firma da Dike versione 4.2.0

Eseguiremo ora un esempio di firma della Distinta, utilizzando il programma DiKe. Le operazioni effettuate
tramite un altro software dovrebbero in ogni caso essere analoghe e comunque al termine si dovra sempre
ottenere un file con estensione .p7m.

Attivare Dike e cliccare Strumenti/Configurazione per controllare il percorso di salvataggio dei file firmati.

Canfigura Dirsctory Parametri Marcatura Aggiornamenti Proxey HTTP Procey LDAP

Directory di lavoro:
Directory di Lavoro:
Sfoglia. ..

:/Pratiche Telematiche

Modalitd Attached

Directary File Firmati P7M;

Cifprtele/datif309L2733.U34

Nel caso sia impostata una directory errata cliccare su sfoglia e successivamente su annulla per eliminare
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I'impostazione. Chiudere la maschera con OK. In questo modo ogni volta che si dovra apporre una firma
digitale verra richiesta la directory in cui salvare il file (vedi passaggi successivi).

Cliccare su Seleziona file...

Fle  Strumentl  Help

D e —

H= - 5 2 Y e
: H VSelezmna file (W N Misualizza

Scegliere il file da firmare dalla cartella dove € stata salvata la distinta, e successivamente cliccare sul nome-
file-distinta.pdf (nel ns. esempio Distinta-306170.pdf) e quindi su Apri.

Selezione file

Cercain IE} Pratiche Telematiche j &= fj( Eg-

% BilancioPE-158158 pdf
|#) EilancioFE-158158 pdf.p7m

Documenti |5 Distinta-307180.pof
recenti

L o
2 > @
= e 4 o
@ 2 L'r’ = @
£ a

Rigorze del
computer

Rizorseditete Mome file: lDistinta-SDﬂBD.pdf L' Apri |
Tipo file: |AII Files [*.7) _VJ Annulla |

Inserire la Smart Card nell'apposito lettore e cliccare su Firma... per attivare la sottoscrizione vera e propria.

rumentl  Help

L VSeIezionaFiIe @Visualizza y Fitrna @FirmaeMarca W@ntroﬂrma

:File selezionato: C:'Pratiche Telematiche'Distinta-307160.pdf

: Guida Esci
| €

~l

Alla richiesta di Selezionare la Directory in cui salvare il file firmato, individuare la posizione in cui si vuole
salvare il file e rispondere OK.

Sfoglia per cartelle

Firma: Seleziona la direckary dove memaorizzare i Files Firmati

I oracle |
I5) pdfags
I FRATEKP
I3 Pratiche Floppy
1= Pratiche Telematiche
I3 Programmi —
13 Provvedimenti

1= priele

[ Pythanza 3

—_— . |
< il | &
[Crea nuova carkella ] [ oK ] [ Annulla

- 68 - Ver. 6.00 del 24/04/2008



C.C.LA.A. Emilia-Romagna - Triveneto Bilanci 2008

4 PINSmariCard [ ? |[X]

Inserire il PIN della Smart Card

del firmatario e premere OK -

> ]

g

. Firma eseguita corretbarmente,
\ly File salvato nella directory: CiiPratiche Telematiche

Rispondere Ok ed a questo punto verra visualizzata una maschera simile alla seguente:
o JDike

Strumenti

f ”Selezionafile @Visualizza i Fitmna @FirmaeMarca W@ntroﬂrma ®Marca @V\erifica Guida @Esci

:File selezionato: C:'Pratiche Telematiche'Distinta-307160.pdf

Dati relativi alla Firma

Firmatario Ente Certificatore Cod, Fiscale Ruola Stato Localité Qrganizzazione Unité Organizzativa Cod, Ident, i |
InfoCamere Firma C.CLAA DI RA=C.C.I.A.A, DI
1 CATIA MEMEGATTI Qualficata MMNGCTAGTT430545E IT FERRARA FERRARA 2003113301722
% = | 3l

Nel caso sia necessario apporre un’ulteriore firma (ad esempio in presenza di un intermediario) occorrera
ripetere le operazioni di cui sopra dal Seleziona file e scegliere quello con estensione .p7m.

Se non vanno apposte ulteriori firme, cliccare su Chiudi ed uscire dal programma Dike con GE"’“.
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Inserimento distinta firmata

Al termine delle operazioni di firma, tornare alla pratica di Bilancio (eventualmente si fosse chiusa la sessione
Internet, il bilancio va recuperato dalla lista dei Bilanci in lavorazione).

Utilizzare il link — \ — -~ per inserire il file appena firmato che avra estensione .PDF.P7M

Elenco file allegati \

Tipo: DISTINTA (pagind\l-2)
Nome:

5|

Ricorda che la distinta deve es
Per far questo & necessario scaricar
reinserirlo nella pratica con @

2] termine =i dovra' annullare questa riga, perche' contiene la distinta non firmata

e firmata digitalmente
uesto file PDF sul propric PC, firmarle digitalmente,

Completare i dati richiesti e premere Sfoglia per inserire la distinta.pdf.p7m.
Infine cliccare su Allega per completare |'operazione.

Bilancio > Allegato

Nuowvo Allegato per il Deposito Bilancio [ guida

Dati dell’allegato

Tipo DISTINTA |»| *
Data documento o chiusura esercizio 19 2008 |*

Mumerc pagine

Mome file
|C:"-,Pratiche Telematiche"-,Distinta—BD?1“ Sfoglia... |”

La dimensione massima per un file €' di 10 MegaByte (da aprile 2004 & superata |la soglia precedente di 1
MegaByte) , in caso di dimensioni magagiori €' necessario usare Fedra o programmi compatibili. Consigliamo di non
usare documenti ottenuti dallo scanner, dato che non &' necessario presentare copie fotografiche dell'originale, ma

solo copia del contenuto. (vedi i)
Lllega Annulla

Alla richiesta di Procedere con I'operazione rispondere OK.
Infine verra presentato un messaggio del tipo:

Allegato

Dati Verifica firma digitale
. Scadenza - - Ente
valida certificato Firmatario certificatore Ruolo Note Errore
Jun 13 InfoCamere
SI 00:00:00 2008 MENEGATTIL/CATIA/MNGCTAGTT480D548E/20031113301722 Firma firmataria
GMT Qualificata
Aug 09 ACCOTO/ MARTA InfoCamere
s1 00:00:00 2008 S a7 T - Firma firmatario
SMT PIA/CCTMRPE3B53D /2005111330726 Qualificata
Infocamere - T
=23 Marcatura Temporale del 18/03/2008 10:26 Time Stamping F— e
Authority temporals

Cliccare sull'apposito link per tornare alla scheda
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Annullamento distinta non firmata

Si ricorda infine di annullare la prima distinta gia presente e generata con il passaggio iniziale di
compilazione poiché non ha le firme digitali necessarie e di conseguenza deve essere cancellata dalla pratica.

La distinta da ritenere valida é quella contraddistinta dal simbolo o=
Nel nostro esempio cliccare sulla voce annulla posta in corrispondenza della prima distinta:

Elenco file allegati

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2)
Nome:

5

Ricorda che la distinta deve essere firmata digitalmente

reinserirlo nella pratica con #
4l termine =i dovra' annullare questa riga, perche’ contiene la distinta non firmata

Microsoft Internet Explorer g]

.!J Confermi annullamento?
-

I O, l ’ Annulla

Procedere con OK. Viene presentato il messaggio:

Cancellazione allegato avvenuta con successo

Aggiornamento OK, click per tornare alla scheda

Cliccare sull'apposito link per tornare alla scheda.
A questo punto I'Elenco dei file allegati avra presumibilmente questo aspetto:

Per far questo & necessario scaricare questo file POF sul proprio PC, firmarlo digitalmente,

Elenco file allegati

Tipo: VERBALE (pagins 1-2)
Mome: o
5]

Dati relativi alla firma:
# MENEGATTL/CATIA/MNGCTAGTT45D548E/20031113301722 Valida
# Marcatura Temporale del 28/03/2008 10:45 Valida

(pagine 1-4)

Nome: h
5]

Dati relativi alla firma:
# MENEGATTL/CATIA/MNGCTABYT480D548E/2003531113301722 valida
# Marcatura Temporale del 28/03/2008 11:46 Valida

Tipo: BILANCIO (pagine 1-10) NOTA INTEGRATIVA (pagine 5-10) PROSPETTO CONTABILE

Tipo: DISTIMTA (paagine 1-1]
Nome: o=
5]

Dati relativi alla firma:
# MENMEGATTI/CATIA/MNGCTAG7T430548E/20031113301722 Valida

¢ ACCOTO/MARIA
PIA/CCTMRPG3B53D548V/2005111330726

@ Marcatura Temporale del 28/03/2008 11:48 valida

valida
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INVIO DEL BILANCIO IN CAMERA

Giunti a questo punto, dalla Scheda dettaglio della pratica, premere Invia in Camera per procedere alla
spedizione vera e propria.

¥ Stampa ¥ Inwvia in Camera " Annulla ¥ Aggiungi Bilancio " Aggiungi altro allegato

Viene presentato il riepilogo della pratica simile al seguente dal quale & possibile verificare se si sono
effettuati errori di forma (mancanza di firme digitali, mancanza di documenti o di dati obbligatori ecc.)

Bilancio > Dettaglio

Riepilogo per I'invio della pratica MOB319H5432

Deposito di 711 Bilancio ordinario (Codice 711) del 31/12/2007
Denominazione CAMERA DI COMMERCIO SEL
Codice Fiscale 20007650270 Mumero REA 306170 della CCIAA di VE

Esito controllo esistenza impresa nel Registro:

Numero Sede o - -

REA Stato unita locale Denominazione

306170 Valido | Sede CAMERA DI COMMERCIO SEL

Data Bilancic 31/12/2007

Data verbale 30/04/2008

Data Relazione Sindaci Mancantes

Data Relazione Certificazione Mancante

Data Relazione Gestione Mancante

Firmatario ROSSI MARIO
Documenti

Tipo: MODELLI PRESENTATI (pagine 1-1, balli 0}

Tipo: DISTINTA (pagine 1-2, boll 1

o=

Tipo: DISTINTA (pagine 1-1, bolli 0]

Dati relativi alla firma:

# MEMEGATTL/CATIA/MNGCTAGYT4B0D548E/20031113301722 valida
# Marcatura Temporale del 19/03/2008 10:26 Valida

Tipo: BILANCIO (pagine 1-10, baolli 0)
Tipo: NOTA INTEGRATIVA (pagine 3-10, balli 0)
Tipo: PROSPETTO CONTABILE (pagine 1-4, balli 1)

Dati relativi alla firma:

# MEMEGATTL/CATIA/MNGCTASYT480548E/20031113301722 valida
# Marcatura Temporale del 19/03/2008 09:06 Valida
<o

Tipo: VERBALE (pagine 1-2, holli 0)

Dati relativi alla firma:
# MEMEGATTL/CATIA/MNGCTASYT430548E/20031113301722 Valida
@ Marcatura Temporale del 19/03/2008 09:18 Valida

Invia in Camera Annulla

Dopodiché se la pratica & completa e non vengono segnalati messaggi di errore, cliccando sul bottone finale
Invia in Camera si potra confermare la spedizione, viceversa il sistema presentera il messaggio:
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Microsoft Internet Explorer

' E La pratica contiene errori in Firma allegati, correqogere e riprovare
L3

Se le operazioni di invio sono andate a buon fine, viene presentato il messaggio:

’ Invio OK, click per tornare al riepilogo della pratica

Cliccare per visualizzare la scheda sottostante che consente di visualizzare la ricevuta di ricevimento (da
non confondere con la ricevuta di protocollo che arrivera in un secondo momento) ed eventualmente
consente di passare alla gestione della pratica stessa per scrivere un messaggio alla CCIAA.

Scheda dettaglio della pratica CSTCZA - MD44Z21M2016

Denominazione CAMERA DI COMMERCIO SRL
Codice Fiscale 80007650270 Wumero REA 3056170 della CCIAA di WVE

Stato pratica: Inviata in CCIAA

E' disponibile il file PDF con la ricevuta di ricevimento (da stampare efo salvare a comprova dell'invio
telematico)

Per ulteriori informazioni @ comunicazioni con la Camera & disponibile il servizio di gestione della
pratica inviata

Dopo aver inviato il bilancio, dalla lista dei “Bilanci Inviati” & possibile attivare nuovamente la Scheda
dettaglio di cui sopra cliccando sul codice pratica.

La ricevuta di ricevimento indica che il sistema centrale di InfoCamere ha accettato formalmente la pratica.

La ricevuta di avvenuta protocollazione del Bilancio da parte della CCIAA, sara resa disponibile sempre
allinterno della Gestione della pratica inviata ma in un secondo momento

Ulteriori correzioni o variazioni che verranno richieste dalla CCIAA, potranno essere effettuate anche
direttamente tramite la Lista in istruttoria presente in Web Telemaco — Invio telematico.
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PRESENTAZIONE DI UN BILANCIO PDF

La nuova procedura proposta da InfoCamere per il deposito dei Bilanci ed Elenchi Soci Telematici prevede la
compilazione dei Modelli tramite Acrobat Reader 6.0 e grazie ad alcune sue funzionalita avanzate, si
potranno allegare direttamente all'interno del Modello PDF, i documenti informatici costituenti il bilancio vero
e proprio.

In questo modo, sara possibile con un unico tasto SALVA, memorizzare sia i dati immessi nel Modello PDF
che tutti gli allegati inseriti al suo interno: su quest’unico file cosi costituito sara infine apposta la firma
digitale.

Il sistema € riservato agli utenti Telemaco e non sara possibile la presentazione del Modello PDF su floppy
disk che richiedera invece l'uso di Fedra o programmi compatibili che sono sempre ammessi in alternativa a
questa procedura (vedi paragrafi appositi per la compilazione tramite Fedra).

NOTE TECNICHE

La compilazione del Modello PDF richiede necessariamente la versione Acrobat 6 o successive (sia per |l
Reader che per I'Acrobat completo). Il Reader & scaricabile gratuitamente dal sito www.adobe.it e funziona
esclusivamente su sistemi Windows (a partire dalla versione Win98 Second Edition in poi) e Macintosh (a
partire dalla versione 10.2.2). Nel caso si sia dotati del prodotto Acrobat completo, ma in versione inferiore
alla 6.0 (es. 5.0), si deve installare Acrobat Reader 6 in aggiunta al prodotto gia presente. Tale installazione
mantiene il programma Acrobat 5 gia in dotazione. Semplicemente per utilizzare il Reader 6 per la
compilazione del modello, si clicchera con il tasto destro del mouse sul nome del file e si scegliera dalla voce
Apri con.. Acrobat Reader 6.0 anziché 5.

PREPARAZIONE DEI DOCUMENTI DA DEPOSITARE

I documenti informatici da allegare al modello PDF devono rispettare tutte le avvertenze indicate al
paragrafo "PREPARAZIONE DEI DOCUMENTI NECESSARI"” ovvero brevemente dovranno:
« riportare le dichiarazioni di conformita agli originali
» essere suddivisi come segue:
o Un file unico con Prospetto Contabile e Nota Integrativa (con il prospetto inserito
necessariamente prima della Nota Integrativa)
o Un file contenente il Verbale di approvazione del bilancio
o Un file per ciascuna Relazione
o Un file per ciascun altro allegato (ad esempio procura speciale)
» essere convertiti in file di tipo PDF o TIF
» essere TUTTI firmati digitalmente (compreso quelli per i quali non sarebbe richiesto: ad esempio il
file contenente la copia di un documento d‘identita)

Il modello PDF propone infatti un riquadro per la gestione degli allegati che saranno inseriti nel PDF
stesso e quindi si dovra giungere alla compilazione del modello solamente quando si hanno a disposizione gl
allegati gia preparati e firmati.

N.B.: Si ricorda che in caso di Procura Speciale, non essendoci in questa procedura un codice identificativo
della pratica, andra inserita, nello spazio riservato al Codice univoco di identificazione della pratica, una
dicitura del tipo “Bilancio al della Societa xxxx”

E’ disponibile una seconda sezione degli allegati per inserire anche il Bilancio Consolidato. S/ ricorda che
questa possibilita non é ammessa dalle Camere di Commercio dell’Emilia Romagna e del Triveneto. A fronte
di un deposito contestuale di Bilancio Ordinario e Bilancio Consolidato vengono richiesti 2 depositi separati in
cui ciascun Modello B sara compilato nella prima sezione intitolata Deposita.

-74 - Ver. 6.00 del 24/04/2008



C.C.LA.A. Emilia-Romagna - Triveneto Bilanci 2008
SCARICO DEL MODELLO PDF

Collegandosi al sito http://web.telemaco.infocamere.it alla voce Bilanci, & possibile raggiungere le pagine
che permettono di predisporre ed inviare una pratica di deposito del bilancio.

:: Area Pratiche Telematiche 2 (7]

elemaco

Home Pratiche

Software Invioprova  Richiesta p.iva Servizie-gov

Bilanci > Informazioni

Deposito Bilanci

Queste pagine permettenc di predisporre una pratica di deposito di bilancio e di controllarne I'avanzamento. Per
ogni lista di bilanci sone indicati lo Stato, i| Codice Pratica, |a Ragione Sociale, il numero REA & Codice Fiscale € la
Data.

Le funzionalita del Deposito Bilanci sono:

Nuovo bilancio

Sene a dispesizions 3 diverse modalita di compilaziens < invie del Silancio, sia la medalita enline sia direttaments
<ul pe. 1l deposita del Bilancic & utilizzabile solo con documenti firmati digitalmente.

Il servizio &' disponibile per Silanci con |a riconferma dell'slenco soci & per Bilanci con presentazione del nuovo
elence soci.

Bilanci in lavorazione
Consente di centrollare la lista completa delle pratiche parcheggiate.

Bilanci inviati
Consente di controllare se |a pratica & stats inviata alla CCIAA o se protocollata o evasa o sospesa.

Bilanci annullati
Per controllare Ia lista delle pratiche annullate.

Guida
Per ogni chiarimento consigliama di consultare Ia

Cliccando su Nuovo Bilancio , verra richiesta la User-id e Password fornite al momento della sottoscrizione
del contratto Telemaco Telepay e successivamente si accedera alla seguente pagina nella quale sono
elencate le diverse modalita con cui € possibile adempiere al deposito:

Biland > Nuovo

ncio

Guida al deposito del Bilancio

Cltre a quanto descritto nella . riportiamo in questa pagina le caratteristiche
zpecifiche del deposito telematico dei Bilanci.

Preparazione dei documenti da depositare

Consigliame di predisporre in una cartella tutti i documenti da allegare per il deposito. Predisponete tali documenti
in formato POF o TIF, firmati digitalmente, come illustrato nella guida principale.

duli

Compilazione della tica del Bilancio

Il modello e l'intera pratica possono essere predisposti scegliendo tra 3 modalita:

1. . =olo per Bilanci con riconferma dell'elenco soci dell'anno precedente. Consigliato per
tali presentazioni (disponibile solo con connessione internet attiva).

2. . per Bilanci e presentazione del nuovo elenco soci. Consigliato per tali
presentazioni (disponibile su file PDF che richiede Acrobat Reader 6.0 e PC adeguato).

3. o programmi compatibili. Consigliato per coloro che sono gia utenti di tali

prodotti e trattano l'intera modulistica del Registro Imprese, non solo i bilanci.

Cliccando sulla voce 2. Modello Bilancio PDF si arriva all’AREA dedicata a questa procedura che & suddivisa in
5 passaggi.

ncio > Nuo

Bilancio PDF

Guida in breve

Questa pagina permette di utilizzare la nuova modalitd di presentazione telematica del Bilancio e
dell'Elenco dei soci, sia relativamente alla sua riconferma, sia alla sua presentazione completa. In
alternativa, & possibile continuare a predisporre bilanci con Fedra o prodotti compatibili, per la cui
zpedizione =i rinvia al consueto menu "Invio Telematico”-="Spedizione"

Controlli Preliminari:
Versione 6.0 di Acrobat Reader o successive (altrimenti i)
Versione 2.0.7 del 20/07 /2007 del Modello Bilancic PDF

Download: Scarica il 7'_-. FDF 2.0.7 del 20/07 /2007
Il Medello Bilancic originario pud essere scaricato liberamente, compilato e salvato con nomi differenti
per diversi invii

Compilazione
Sonc consentite due modalitd di compilazione:

a) Compilazione manuale (connessione ad internet non necessaria)
Aprire il "Modello Bilancio” & compilarlo come indicato nella

-75- Ver. 6.00 del 24/04/2008



C.C.LA.A. Emilia-Romagna - Triveneto Bilanci 2008

b) Compilazione automatica (connessions ad internet neceszaria)
Per utilizzare la funziene di pre-compilazione attraverso il pulsante "Compila” presente nel modello, &
necessario prima generare su Telemace i dati necessari attraverso i campi seguenti:

provincia: l:l numero RE&: l:l

Cra =i pud aprire il "Modello Bilancio” ed utilizzare la "Compilazione automatica” come indicato nel
riguadro specifico.

Cerca il Modello Bilancio sul tuo pc, compilato e firmato digitalmente
| || Sfoglia... |

Invia

Controlla 'esito degli invii effettuat
con la

LT primo passaggio invita I'utente a verificare che sul suo PC sia installato Acrobat Reader 6.0 ed in
caso contrario, fornisce il link al sito della Adobe dal quale & possibile scaricarlo gratuitamente

2. il secondo passaggio permette di scaricare il Modello base PDF vero e proprio: & sufficiente cliccare
sul Modello e salvare il file modello.zip in una cartella del proprio disco fisso. Infine uscendo da
Internet sara possibile estrarre dal file zip il modello PDF vero e proprio.

3.l terzo punto prevede lo scarico preventivo di alcuni dati dellimpresa per la quale si dovra
depositare il bilancio (ved/i successivo paragrafo "PRE-Compilazione del Modello”)

4. quarto punto si utilizza al termine di tutte le operazioni per allegare il modello compilato e firmato
5. quinto punto invia il modello in CCIAA
Infine € possibile controllare I'esito dei bilanci gia inviati cliccando su “Lista Spedizioni Bilanci PDF che si

trova in fondo alla pagina.

Controlla I'esito deqgli invii effettuati
con la Lista Spedizioni Bilanci PDF

PRE-COMPILAZIONE di alcune parti del Modello

Nel caso in cui si intenda depositare un elenco soci variato rispetto all'anno precedente, € possibile utilizzare
una funzione di pre-compilazione che si collega a Telemaco via rete e completa i campi del modello con le
informazioni del Registro (Soci compresi). Per poter accedere ai dati, occorre attivare la funzione 3.b)
Compilazione automatica che si trova nell’Area Bilanci PDF (sara necessaria la connessione ad Internet).
Impostando la provincia (rigorosamente in maiuscolo) ed il nr. REA della posizione e cliccando su OK,
verranno scaricati i dati in un‘area riservata presso Infocamere.

Compilazione
Sono consentite due modalitd di cormpilazione:

a) Compilazione manuale {connessione ad internet non necessaria)
aprire il "Modello Bilancio” e compilarlo come indicato nella gquida alla compilazione.

by Compilazione automatica {connessione ad internet necessaria)

Per utilizzare la funzione di pre-compilazione attraverso il pulsante "Compila” presente
nel modello, & necessario prima generare su Telemaco i dati necessari* attraverso i
campi seguenti:

provincia: |FE | numero REA: (1551358

Ora si pud aprire il "Modella Bilancio” ed utilizzare la "Compilazione automatica” come
indicato nel riquadro specifica,

Una volta ottenuto lo scarico, i dati saranno disponibili e caricabili nel Modello PDF tramite I'apposito bottone
“compila”.

Loperazione corrisponde ad una visura di lavoro che sara addebitata se non sara seguita dallinvio di una
pratica per limpresa entro 30 giorr.

In assenza di quest’operazione di scarico preventiva, e comunque per la parte dei dati non presente nel
Registro Imprese, la compilazione del modello si effettua direttamente sul PDF.

N.B.=i dati che vengono pre-compilati nel modello Elenco Soci sono quelli riferiti all'anagrafica
(escluse quindi le quote/azioni) dell’'ultimo elenco soci presente in archivio e quindi
necessariamente da variare. Sara compito dell’'utente inserire le nuove quote, cancellare titolari
di quote ormai usciti ed inserire nuovi titolari di quote.
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COMPILAZIONE DEI RIQUADRI DEL MODELLO PDF

All'apertura del Modello PDF verranno eseguiti i controlli della versione dell’Acrobat in uso (vedi Note
Tecniche) ed eventuali informazioni sulla firma digitale del modello. Chiudere queste finestre e procedere
con l'impostazione del software Acrobat Reader. Infatti, per poter sfruttare al meglio le caratteristiche del
software, bisognera accedere al menu Modifica — Preferenze e nella sezione Completa Automaticamente

cambiare il valore preimpostato (solitamente Base) con la voce Disattivato.

Adobe

¢ o

Dopo alcune righe di avvertenze, viene proposta la sezione intitolata Compilazione Automatlca

Camere di Commercio ltaliane

MODULISTICA DIGITALE

PER IL REGISTRO DELLE IMPRESE

DEPOSITO DI BILANCIO D'ESERCIZIO E
SITUAZIONI PATRIMONIALI

Versione 2.07

e Con il presente documento & possibile utilizzare una nuova modalita per il deposito Bilanci, tramite un unico file PDF
contenente il moduli "B" e I' "Intercalare S".

o In alternativa, & possibile utilizzare Fedra o prodotti compatibili, su guesto rimandiamo alle guide relative a Fedra.

o Per il deposito del bilancio & necessario software e lettore di Firma Digitale, un prodotio di preparazione di documenti in formato
PDF o TIFF e Adobe Acrobat Reader 6.0.
IMPORTANTE: Per una pid rapida compilazione si raccomanda di disattivare il l'opzione di completamento automatico di Adobe
Acrobat:
Versione italiana: nel menu Modifica > Preferenze.. > Moduli > Completa Automaticamente > Disattivato.
Versione inglese: nel menu Edit > Preferences.. = Forms > Auto-Complete = Off.

Per dettagli si leggano le "Maggiori informazioni”

Magagiori informazmnll

i Compilazione automatica

! Per compilare automaticamente PARTE del medulo con le informazioni del Registro Imprese & necessario prima generare su Telemaco | dati

. necessari accedendo alla pagina "Deposito Bilanci->Nuovo Bilancio->Modello Bilancio PDF”, poi inserite | dati seguenti e premete il bottone
+ "compila”. Questa funzicne non & obbligatoria per la compilazione ed & necessaria una connessione in rete per il suo utilizzo. Per tutte le
: informazioni non precompilate, procedete alla compilazione manuale.

! provincia

n.REA n.Riquadri Int.S richiesti(*)

ilFERRARA

-] [rseise .Voglwo presentare I'Elenco Soci(*)

* }spemﬂc:{re solo nel €aso si preseml Ilmero Elenco Soci, perché variato neII anno.

Questa sezione & necessaria solo se si deposita I'Elenco Soci, a prescindere dall’utilizzo della

procedura di compilazione automatica.

Infatti sia che si utilizzi il tasto Compila, sia che si intenda digitare manualmente l'elenco soci, occorre
compilare ugualmente almeno i primi 3 campi: provincia, n. REA e cliccare sulla casella “Voglio presentare

I'Elenco Soci”.

Immediatamente appare la seguente richiesta:

Rispondendo Si, viene aggiunta una pagina di elenco soci ed una pagina di dichiarazione analitica dei

trasferimenti.

Avvertenza sulla Compilaziona Automatica g|

' Selezionando questa casella, si aggiungera una pagina dellElenco Soci ed una
o pagina dellElenco Analitica dei Trasferimenti,

L'OPERAZIONE MON POTRA' ESSERE AMNULLATA,

Continuare?

A questo punto si puo scegliere come procedere:

« compilare il successivo campo n .Riquadri e cliccare su Compila se si vuole sfruttare la procedura di
Compilazione automatica (ovvero quando si sono preventivamente scaricati i dati di lavoro tramite
I'apposita procedura “Scarica dati di lavoro” descritta nel paragrafo precedente). In tal caso si
ricorda che occorre impostare il numero esatto di soci formanti la compagine sociale alla data di
approvazione del bilancio, anche se nella posizione che si & scaricata vi erano pil 0 meno soci.

Non sara possibile infatti, eliminare pagine di elenco soci aggiunte in piu per errore!
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Comparira la seguente Avvertenza che permette all'Utente di evitare le Compilazione Automatica nel
caso la si richieda per errore. Viceversa rispondere Si per continuare.
|

]|

: Premendo il pulsante "Compila” il modello si collegher 4 alla banca dati del
! Reqgistro Imprese,
Accertarsi che sia attiva una connessione inkernet,
Affinché al madello sia aggiunta un numero di pagine carrispondente al nuriera
di pagine di Intercalare 5 da compilare automaticamente , Yi preghiamo di Fare

attenzione al corretto inserimento del campo "M, Riguadri Int. S richiesti",

Continuare la compilazione automatica?

« altrimenti procedere compilando manualmente il modello e, in presenza di piu soci, utilizzare il

bottone [#Faggiingi pagina | che si trova direttamente nel modello Int.S per inserire ulteriori
quote/soggetti costituenti I'attuale compagine sociale.

Passiamo ora alla sezione intitolata Estremi della domanda.

Estremi della domanda N.B.= i campi con il bordo rosso sono OBBLIGATORI
DReinvio in sostituzione della pratica con protocollo numero |:| anno (aaaa):l
Estremi di assolvimento imposta di bollo: |FE; AUT. N. 6519/00/1I DEL 21.07.2000 J

(inserire i dati della propria autorizzazione o quelli della Camera di Commercio destinataria)

Bollo assolto con propria autorizzazione con I'Agenzia delle Entrate, oppure
Pratica esente Bollo per le societa cooperative

diritti: ® 60,00 euro, deposito bilancio di societa O 30,00 euro, deposito bilancio di cooperativa sociale

Estremi e recapito dello studio, associazione, o altro, che compila il modello:
utente e-mail telefono indirizzo

|T12345 | |STUDIO@LIBERO.IT | |0532x‘?83703 | |\."IA BORGOLEONI, 11 |

Nel caso di pre-compilazione, alcuni dati si troveranno gia preimpostati, ma sara sempre possibile variarli.
I campi che hanno il bordo rosso vanno inseriti obbligatoriamente.

Reinvio in sostituzione...: selezionare la casella solo se si tratta di una seconda pratica che si manda a
rettifica di una prima errata cosi da escludere la protocollazione automatica e il ri-addebito dei diritti di
segreteria e dell’eventuale imposta di bollo. In questo caso compilare anche gli estremi del protocollo
precedente visibili in ricevuta (numero e anno).

Estremi di assolvimento...: scegliere dal menu a tendina l'autorizzazione associata alla provincia
destinataria della pratica. In caso di propria autorizzazione/dichiarazione o in caso di esenzione, utilizzare
liberamente questo campo per descrivere gli estremi della propria autorizzazione o esenzione e cliccare la
casella sottostante.

Bollo assolto con...: selezionare la casella solo se si possiede una propria autorizzazione/dichiarazione per
I'assolvimento del bollo virtuale ed indicarne gli estremi nel precedente campo “Estremi di assolvimento”.

Diritti: spuntare sempre I'opzione 60,00 € tranne in caso di cooperativa sociale (importo dimezzato) 30,00 €

Estremi e recapito studio...: compilare con i dati di colui che trasmette la pratica telematicamente,
avendo cura di specificare correttamente l'indirizzo e-mail al quale perverranno tutte le comunicazioni. Anche
se il numero telefonico non & ritenuto un dato obbligatorio, consigliamo sempre il suo inserimento per
eventuali comunicazioni rapide da parte della CCIAA.

Proseguendo, inserire gli estremi del Dichiarante (che pud essere un soggetto diverso dal trasmittente) e
che in ogni caso, sara colui che firma digitalmente tutti i file allegati e il modello PDF finale (comprensivo
della distinta).
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il dichiarante (Cognome) (Mome)

[camp1onE | [micHeEe |
n qualita d dell'impresa con sede in CCIAA di

|ﬂrf'rf[r“J:E-TR-“-TURE - I [cam srL. | [FerraRa - |
numers R.E_A. sede codice fiscale forma giuridica

156158 | [0]1]0]3/s[1/4/0/3/8/8| [sociETA’ A RESPONSABILITA” LIMITATA -1

Scendendo si passa all'inserimento dei file da allegare al MODELLO B (tipicamente bilancio e verbale).
Ricordiamo che i file devono essere gia firmati e riportare al loro interno le dichiarazioni di conformita (ved/
paragrafo dedicato alla preparazione dei documenti).

MODULISTICA DIGITALE
PER IL REGISTRO DELLE IMPRESE

Deposito di hilancio d'esercizio e sitvazioni patrimoniali

Camere di Commercio ltaliane

Deposita

Siricorda che i documenti da allegare devono: - essere firmati digitalmente (es. con il programma Dike),
- riportare una dichiarazione di conformita agli originali depositati presso la societa,
+ contenere gli estremi sull'assolvimente virtuale del bolle, quande & devuto.

Adobe

¢ on

® ‘ABILANCIO ORDINARIO J
o Allegare un file unico con Prospetto Contabile e Nota Integrativa. Numero pagine del Prospetto Contabile:
- (gg/mm/aaaa)
- [Eimina]  srancio.pdfpzm &l [31712/2007 | | apri |
5
= /\Jerbale di approvazione del bilancio Elimina Verbale.pdf.p7m del [30/04/2008 | [ apri |
- Relazione sulla gestione Allega del | |
o
¢ Relazione del collegio sindacale Allega del | |
- Relazione di certificazione del bilancio | Allega | del |
E Procura | Allega | del |—|
= ) o
3 Copia documento di identita | Allega | del |
=
£
= |Altro Documento (specificare) - | | |[LAlega | del |

Tipo di bilancio: scegliere dal menu a tendina il bilancio che si va a depositare ed indicare di quante
pagine & formato il Prospetto Contabile posto all'inizio del documento (tassativamente prima della Nota
Integrativa).

Allega: questo bottone serve per sfogliare il proprio disco fisso ed allegare il file .P7M contenente il bilancio
(o altro documento). Dopo averlo scelto, il bottone cambia e diventa Elimina permettendo cosi all’'utente di
effettuare eventualmente una variazione del file allegato. Il tasto Apri permette di estrarre dal modello PDF
un file gia inserito. Ulteriori file da allegare (relazione sindacale, procura speciale ecc.) vanno inseriti di
seguito in questa sezione, sempre tenendo presente che vanno allegati gia firmati (ved/ paragrafo relativo
alla Preparazione dei Documenti).

Date dei documenti: inserire le date relative ai documenti allegati; per il bilancio & la data di chiusura
d'esercizio mentre per il verbale € la data effettiva del verbale d‘approvazione. Per gli ulteriori allegati
inserire la data di riferimento del documento.

Altro documento (specificare): cliccando sul menu a tendina & possibile selezionare la voce “Modulo Albo
Cooperative” per inserire il modulo C17 (vedi pag.11 paragrafo “ Particolarita per Societa Cooperative").
Appena sotto si trova la sezione dedicata allinserimento dell’eventuale Bilancio Consolidato presentato
unitamente al bilancio ordinario. S/ ricorda che questa possibilita non é ammessa dalle Camere di Commercio
dellEmilia Romagna e del Triveneto. A fronte di un deposito contestuale di Bilancio Ordinario e Bilancio
Consolidato vengono richiesti 2 depositi separati in cui ciascun Modello B sara compilato nella prima sezione
Intitolata Deposita.
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. Biluncio consalidate [':ILI[!ﬂH] da utilizzare solo nel coso si depositi vnitomente al bilondo obbreviate/ordinario onche il {unsuliduru]
: |ﬁ.l|egare un file unico con Prospetie Contabile & Nota Integrativa. Numernz pagine d;‘lros:e:m Contabile: :l
- [gg'mmia3aa)

. Allzga al | |
; Verbale di approvazione del bilancio IM' de! |—|
; Relazione sulla gestions Allege del | |
; Relazione del collegio sindacale Allega de | |
E Relazione di cerificazions del bilancio m de | |
. Procura m de I—l
: Copia documento di identita Allega de | |
E Altro documento (gpeciicar) | | [adiega ] daa [ ]

Infine troviamo la sezione relativa all’Elenco Soci, nella quale si potra alternativamente scegliere se:
1. confermare I'elenco soci in quanto non variato rispetto a quello gia depositato e riferito alla data di
approvazione del bilancio dell’esercizio precedente
2. depositare l'elenco soci variato, con conseguente compilazione del modello Int. S e della
dichiarazione analitica dei trasferimenti.

Deposito per l'iscrizione elenco soci invariato:

|:| Elenco dei soci non variato rispetto a quello gia' depositato e riferito alla data di approvazione del bilancio dell'esercizio precedente

Deposito per l'iscrizione elenco soci aggiornato:

Elenco dei soci e di altri titolari di diritti sulle azioni e quote aggiornato al (ggfmm/aaaa)

corredato dalla indicazione analitica delle annotazioni effettuate nel libro dei soci (S.p.a., S.apa.eSrl)
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ELENCO sOcT

La prima pagina di elenco soci si apre con la sezione Societa nella quale va inserito il capitale sociale

sottoscritto alla data di approvazione del bilancio.

Subito sotto inizia la sezione Quota/Azioni nella quale va inserito l'elenco dei titolari di quote o azioni

formanti il capitale sociale.
In pratica si tratta di compilare una pagina per ogni quota.

Camere di Commercio ltalione

MODULISTICA DIGITALE
PER IL REGISTRO DELLE IMPRESE

5 Si compili una pagina per cgni guctalazioni e relative ttolare {o contifolarn).
&l termine della pagina comente & disponibile il bottone per aggiungerne una NuUova.

Societa
) capitale sociale di 2urc altra valuta
£ B |, [olo] ® O
< : - .
|composto da n. azioni  risulta cosi sottoscritto al forma giuridica
= ;[sdn perspa, sapa, eic) (gg'mmisaaa)
2 o | |25/04/2008 | |SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA |
» Quota/Azioni()
E

ata N e

. Quotalazieni pari a nominali numero azioni(*) tipo azioni(*) altro(*)
D e Roolm e
= (") solo per S.p.A, S.a.p.a., etc.
. Titolare
j Cognome o Denominazione nome codice fiscale
. [vianELLO | [reer0 Y IRGEREEREEMLEEE
I data di nascita (gg/mm/aasa) Se550 cittadinanza
oM OF [Fm £
=
E fipo diritto altro In ragione del (es:1/3) :(**)
= [ProPRIETA! -] | L+ B )
=

{**lin caso di intero indicars 111

Qualora occorresse inserire piu titolari di diritti sulla stessa quota, occorrera compilare una sola pagina con
I'intestazione Quota/azioni pari a nominali a cui seguiranno 2 o piu riquadri (Titolare e Contitolari) in cui
specificare il “Tipo diritto” (in piena proprieta, in usufrutto, ecc.) e/o l'eventuale frazione “In ragione di".

Ad esempio a fronte di una quota di 3.000 euro di cui un soggetto possiede la nuda proprieta ed un altro

soggetto I'usufrutto, la pagina verra cosi compilata:

Quota/Azioni (%)

Si compili una pagina per ogni quota/azioni e relativo titolare (o contitolari)
Al termine della pagina corrente & disponibile il bottone per aggiungerne una nuova.

Quota/azioni pari a nominali numero azioni(*) tipo azioni(*)

altro(™)

[3000 | [elo] o | |

(*) solo per S.p A, Sap.a., etc.

codice fiscale

VIn[c[ele]a[s]o]alzle]7[3]e]d]

cittadinanza

[rraLa =l

In ragione del (es:1/3) (™)

Titolare

Cognome o Denominazione nome

[vianELLO | [Faeo |
data di nascita (gg/mm/aaaa) Sess0

@M OofF
tipo diritto altro

’NUDA PROPRIETA' ;I] l |

1 / 1
Jin caso di intero indicare 1/1

Contitolare (Quadro da utilizzare per quote condivise da pid di un titolare)

Cognome o Denominazione nome codice fiscale
[sanTorO ] [saLvaTorE | EIN[TIs[VIT[s]e[ o]« 7]=z]6]L]
data di nascita (gg/mm/aaaa) sesso cittadinanza
oM oFf |[mama -
tipo diritto altro In ragione del:
[usurruTTO =0 ] [ ] » [
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Potrebbe inoltre verificarsi il caso

di comproprieta di una stessa quota. Ad esempio se 2 eredi entrano in

possesso di una quota di 7000 Euro, la pagina andra cosi compilata:

Quota/Azioni )
El complll ura pagina per ognl quotaazd

onl & relativo tRolare (o contftalart).

#] terming della pagina comente & oisponible || botione per agQUNgEMe UNE NUOVA.

Cuotaiazion pari 3 nominali numers azioni(*) tipo azioni(*) altral™)

[roo0 .Gl [ | — 2l

("izolo per S p.A S5apa. ete
Titolare
Cognome o Denocminazione nome codice fiscale
[viameLLD | [ram0 | pmiLFglals|s]alz]s]Li7]3]sld]
data di nascita (gg'mm/azaa) EE550 cittadinanza
oM oF [mm =]
tipo dirtto altro In ragione del (es:1/3) (™)

[PrOPRIETA -] | nE
\ Jinz3so dl In%ene indicare 11

Confitolare {Gwadre da utilizzore per quote condivise do pid di un titolare)

Bilanci 2008

Cognome o Denominazone nome codice fiscale

[SANTORD | [EALVATORE ElnENNEERNONEEEN
data di nascita (ggimm/aaaa) SEE50 cittadinanza

om of [mamw =
tipo dirithe altro n ragone del:

|PROPRIETA’ 1 | 1| | 2

I Cancella i campi ‘

Al termine di ogni pagina di Elenco Soci, € presente il bottone Cancella i campi, che permette di pulire tutti i
campi fino ad ora compilati in questa pagina. E buona norma utilizzare ad esempio questo bottone qualora si
aggiungesse per errore una pagina di elenco soci: infatti non essendoci la possibilita di eliminare pagine ma
solamente di aggiungerle, o si ricomincia lintera digitazione partendo da un modello PDF nuovo, oppure si
puliscono tutti i campi utilizzando questo bottone ed il sistema ignorera questa pagina.

ggiungi Pagina

Analogamente al bottone Cancella i campi, al termine di ogni pagina di elenco Soci € sempre presente il
bottone +Aggiungi Pagina che permette di inserire un nuovo foglio bianco di Elenco Soci. Qualora si
aggiungesse per errore una pagina di elenco soci, non essendoci la possibilita di eliminare pagine ma
solamente di aggiungerle, o si ricomincia l'intera digitazione partendo da un modello PDF nuovo, oppure si
puliscono tutti i campi utilizzando il bottone Cancella i campi ed il sistema ignorera questa pagina.
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ELENCO ANALITICO DEI TRASFERIMENTI

Una volta terminata la compilazione dell’Elenco soci, si passa alla sezione intitolata ELENCO ANALITICO
DEI TRASFERIMENTI contraddistinta ulteriormente dal colore verde.

In presenza di aumento/diminuzione di capitale, saltare la compilazione di queste pagine ed inserire nel
riquadro finale NOTE gli estremi dell’atto notarile di aumento/diminuzione.

Viceversa, in questa sezione andranno innanzitutto inseriti la data ed il tipo di trasferimento, e subito dopo a
fronte della quota oggetto di cessione, andranno sempre compilati almeno 2 soggetti (Dante ed Avente
Causa) come illustrato nell’'esempio.

| Camere di Commercio ltaliane : ; MODULISTICA DIGITALE

s PER IL REGISTRO DELLE IMPRESE
Societa
data tipo di trasferimento euro altra waluta
12/12/2005 | |arro AV - @ @

Adobe

Quota/Azioni(*)

Si compili una pagina per ogni guoiafazioni e relativo titolars (o contitolan).
Al termine della pagina coments & disponibile il bottone per aggiungeme una nuova.

Cluota/azioni par a nominali numero azioni(™)

¢
: 3000 L ]

(") solo per Sp.A, Sapa., etc.

az i

Cedente o Acquirente

: Cognome o Denominazione  nome tipe ruclo
& [PEDRIALI | [crouora | () Avente causa (=) Dante causa
- ! codice fiscale Sess0 data di nascita cittadinanza
i e il (gg/mmisaaa)
i | EEEEE oM ©F [z3/07/1967 | [raua |
= ! tipa diritto altro In ragione del {es:1/3) :(*)
= PROPRIETA’ - 1 |5 | 1 '
E | _l | |ql'm|sod¢i care 1/1
E Cedente o Acquirente
E Cognome - o Denominazione nome tipo ruolo
= [VIANELLO | [FaBID | (=) Avente causa (") Dante causa
" codice fiscale 58550 data di nascita cittadinanza
i - (gg'mm/zaaa)
UIRGEREEDEENEEES) oM oF [26/01/1955 | [Tace |
o i tipo diritto altro In ragione del:
a | |PROPRIETA' = I

Qualora ci fossero piu trasferimenti, andranno compilate piu pagine (in pratica una per ogni quota oggetto di
trasferimento).
La compilazione & analoga all’elenco soci con la sola ulteriore indicazione del Dante / Avente Causa.

Al termine di ogni pagina di Indicazione Analitica dei Trasferimenti, & presente il bottone Cancella i campi,
che permette di pulire tutti i campi fino ad ora compilati in questa pagina. E buona norma utilizzare ad
esempio questo bottone qualora si aggiungesse per errore una pagina di Trasferimenti: infatti non essendoci
la possibilita di eliminare pagine ma solamente di aggiungerle, o si ricomincia l'intera digitazione partendo da
un modello PDF nuovo, oppure si puliscono tutti i campi utilizzando questo bottone ed il sistema ignorera
questa pagina.

e ey e o
' r..-;-..r_ C . 2] _A‘I'.-'lhi

Analogamente al bottone Cancella i campi, al termine di ogni pagina di Indicazione analitica dei
Trasferimenti & sempre presente il bottone +Aggiungi Pagina che permette di inserire un nuovo foglio bianco
di Trasferimenti. Qualora si aggiungesse per errore una pagina di Trasferimenti, non essendoci la possibilita
di eliminare pagine ma solamente di aggiungerle, o si ricomincia l'intera digitazione partendo da un modello
PDF nuovo, oppure si puliscono tutti i campi utilizzando il bottone Cancella i campi ed il sistema ignorera
questa pagina.
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Bilanci 2008

SALVATAGGIO DELLA PRATICA

Dopo aver completato i dati richiesti dal modello, scendendo si passa alla visualizzazione della Distinta ed
all'eventuale compilazione delle NOTE. Per i professionisti abilitati, compilare anche la sezione iniziale.

o n Adobe

_ , ..
P Rf e FI a6 Fe alblEEale InfoCamere™ cellu Boeiau dhomE &

mad & || a

Camere di Commercio [taliane

Per dottori commercialisti/ragionieri:

I:l Pratica telematica presentata dal sottoscritio () dottore commercialista

MODULISTICA DIGITALE
PER IL REGISTRO DELLE IMPRESE

D ragioniers,

iseritto nell’albo di |

non sussistiendo nel suoi confrontl provwediment disciplinari, guale incancat dai legali rappresentanti della
societa, ai sensi dell'articole 2, comma 54 della legge 24 dicembre 2003 n. 350 & consapevole delle
responsabilitd penali previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi degli artt. 45 & 47 D.P.R. 445/2000.
| dichiarante elegge domicilio speciale, per tutti gii atti & le comunicazioni inerenti il procedimento, presso lindirnzzo
di posta elettronica del soggetts che provvede alla trasmissione telematica, a cui viene conferita la facolta di
presaentare su richiesta dell'ufficio, eventuali rettifiche di errori formali inerenti |a modulistica.

Segue la distinta di presentazione che rponia | dati compilati nelle pagine precedent. Mon & necessano riscrivers ta0 dati,

DIETINTRE DELLA PEATICR TELEMATICA

EETREMI AUTCRIZZAZICHE IMPIETA DI BOLLC FE: aut. n. 6515/00/I1 del 21.07.2000

Il sottoscritto (Cognom=) CAMPIONE

fHome} MICHELE

in gualicad di AMMINISTRATORE

dell'inpresa CA,ML S.R.L.

con sede in CCIAR di  FERRARA

n.R.E.A. 2ede _15B158

Cod. Fiacale o 1 [1] 3 8 1

una domanda/demancia 41 DEPOSITO BILARMCIO

2 depoesita 1 2egusntil atkbi:
BILANCIO ORDINARIO

COMUNICAZIONE ELENCO SOC1

Note:

Controllo per la compilazione
| dati del riquadro vengono aggiomnati ogni wolta che si preme 7 pulsante "Salva™.

Salvataggio e Firma:

Per concluders la compilazione, salvare il documento con il pulsante "Salva” in basso, chiuderlo e firmarlo

digitalmente con un scfiware di Firma Digitale (ad esempio, Dike):

Salva

Infine cliccando su Salva si avviera la richiesta di effettuazione dei controlli, il cui esito verra riportato nel
guadro grigio intitolato Controllo per la compilazione.
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Avvio controlli sui campi

N

Affinché il Bilancio sia accettato in Camera di Commercio, desve essere
effettuato un contralla prima dell'ultimo salvataggio & della spedizione in
Camera, con esito posikiva,

Questa operazione potrebbe richiedere alcuni minuti, in relazione al numerao di
pagine,

M.E. Melle pagine in cui non & presente il valore della quotafazione saranno
cancellati tukti i dati,

Wolete effettuare questo controlla, prima di procedere con il sakvataggio?

| Si | [ o

Il messaggio avverte altresi che, in caso fosse stato compilata una pagina di elenco soci senza la relativa
quota, questa verra ripulita da qualsiasi dato ed ignorata dalla procedura di acquisizione pratica.

Cliccare su Si ed attendere I'elaborazione. Potrebbe verificarsi un messaggio del genere:

Campi richiesti g|
'2 Controlla sui dati del modelo: CAMPI OMESSI,
Perché la tua dichiarazione sia ritenuta valida dalla Camera di Commetcio,
devono esser compilati | sequenti campi:
A pagina 2, tipologia del Bilancio;
A pagina 2, numero pagine del prospetto conkabile;
COMTROLLO SUT WALORI DET CAMPI:

Controllo sui valori del madello: OK

Cliccare su OK, OK ed annullare la schermata successiva che richiede di Salvare per ritornare nelle pagine
del modello indicate dal messaggio e correggere gli errori.

Dopodiché scendere nuovamente e ricliccare su Salva fino a quando verra finalmente evidenziato un
messaggio di Controllo sui dati: OK e si potra procedere con gli ulteriori passaggi.

Campi richiesti E|

'r Controllo sui dati del modello: Ok
= CONTROLLD SUT WALORI DET CAMPT:

Controllo sui valori del modello: OK

Viene consigliato di salvare il documento con un nome identificativo della pratica, ad esempio provincia e
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REA oppure provincia e codice fiscale.

Avvertenze sul salvataggio E|

' (Qra passerete alla fase di sakvataggio. Yi consigliamo di sakvare il documento
rella cartella prescelta e di rinominare il file con un nome relativo allimpresa (ad
es, codice fiscale o numero REA)

Viene aperta la finestra Salva con nome: scegliere la cartella ed indicare un nome file rappresentativo della

pratica. Nel nostro esempio abbiamo scelto la cartella C:\Pratiche Telematiche ed abbiamo indicato come
nome del file Bilancio-FE-158158.pdf.

Salva con nome

() Pratiche Telematiche V| Q & i® -

Salvain;

E

D ocument
recent]

=

Dezktop

&

D ocument

%.:

Rizarze del

computer
Herme file: [BilancioFE- 1581560 ool v [ saka |
Risoise direte | Salvacome: | File Adobe PDF [* pdf] v | Aona |

Cliccare su Salva e chiudere Acrobat.
Al questo punto, nella cartella dell’esempio C:\Pratiche Telematiche avremo un file PDF che contiene il
modello, il bilancio e i suoi allegati.

Detto file unico va firmato digitalmente tramite Dike o analoghi software di firma digitale.
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FIRMA DEL MODELLO PDF

Una volta completati tutti i passaggi ed ottenuto il file PDF (nel nostro caso memorizzato nella cartella
C:\Pratiche Telematiche) occorre attivare Dike (nell’esempio sottostante € stata utilizzata la versione 3.3.6,
nel caso venga utilizzata la versione 4.2.0 vedere il procedimento da pag. 70 a pag. 72) e procedere con
I'apposizione della firma digitale.
Cliccare su File — Apri e scegliere la cartella dove si & memorizzato il file PDF. Quindi evidenziare il Modello
PDF in questione e premere OK.

+ 11386 -~
1 Impoita Fedra Plus

1 Infocame

1 Ofau

1 Officeszan Mt

1 Oracle B
[ Pdf995

] Pratbkp

1 Pratiche Floppy

4 Pratiche Telematiche

+ 1 Proaramri b

Tipo di File: |*.* - Tutti i file j Sfoglia...

Mome | Dimensions | Modificato |
BilancioF E-152158. pdf 5 09/05/2007 16.29.58

[ [H - -

| Chiudi

Verra visualizzato, nella parte bassa del DIKE, il contenuto del file PDF.

Inserire la smart card e cliccare su Firma... per procedere con la sottoscrizione.

Verra presentato un messaggio di Attenzione da chiudere tramite la voce Chiudi in basso a destra.

[5) Dike [~ B)X]

ATTENZIONE: I documenti elettronici creati con il prodotte Adobe Acrobat possono contenere
elementi dinamici; data la vanabilita di tali element, visnalizzaziom successive del documento
potrebbero differire dal documento origmariamente creato.

Nel caso di d ti firmati digitalments tenenti tali elementi dinamici, INFOCAMERE
ESPRESSAMENTE AVVERTE ¢l utenti i DiKe che i dati origmariamente contenuti nei
suddetti elementi potrebbero differve da quelli visualhizzati in fase di venfica indipendentemente
dall'esito della stessa.

R

Apparira una nuova finestra in cui & possibile scegliere un percorso dove memorizzare il file una volta che lo
si avra firmato. Consigliamo di non variare mai la cartella proposta in modo da avere entrambi i file (firmato
e non) nella stessa cartella.

-87- Ver. 6.00 del 24/04/2008



C.C.LA.A. Emilia-Romagna - Triveneto

Bilanci 2008

Selezionare la directory dove salvare il file firmato

] Desave
] Documents &nd Settings

3 Pratiche Telematiche
1 Proarammi

=

l

C\Fratiche Telematiche

Annulla

Procedere cliccando su OK.

Verra richiesto il PIN della Smart Card inserita.

Digitarlo e premere OK

Inserigci la emartcard nel leftore & digita
il PIM di protezione della SmanCard

e
2lele]
4| 5|6
2| s8]
o cf

Verra presentato un messaggio di Firma completata di questo tipo:

Firma completata con successo

Totale firmatari: 1

Per eseguire la verifica aprire il file C:\Pratiche Telematiche\BilancioFE-158158.pdf.pTm

Firmatario 1 : MENEGATTI CATIA

Cod. fiscale: MNGCTAG7T480548E
Stato: [T

Organizzazione: C.C.| A A DI FERRARA

C.A. emittente: InfoCamere Firma Qualificata

Verifica alla data

Unita organizzativa: RA=C.C.LAA. DI FERRARA

Validita del certificato: dal 13/06/2005 08.04 35 UTC al 13/06/2008 00.00.00 UTC
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Premere Chiudi per tornare a DIKE.

Verra presentata nuovamente la finestra intitolata “Seleziona file” ma questa volta, oltre al file PDF originale,
sara presente un secondo file chiamato Bilancio-FE-158158.pdf.p7m contraddistinto da 2 chiavette che ne
comprovano la firma digitale.

Eventualmente fosse necessario apporre una seconda firma al file (ad esempio in presenza di un

intermediario che provvede al solo invio telematico) occorrera selezionare il file .p7m e ripetere le operazioni
di firma.

[, Selezione file

] Importa Fedra Plus
1 Infocame

-] Officescan Mt

-1 Dracle

1 Pdiass

] Pratbkp

-] Pratiche Floppy
i3 Pratiche Telematiche
[#[ ] Programmi

~
>
Tipo di File: ®,% - Tutti i file j Sfoglia... |

Mome I Dimensione I Modificato
BilancioFE-158158. pdf 5 09/05/2007 16.29.58
% BilancioFE-155158. pdf. p7m 7 094052007 16.34.38
Ok | Chivdi

Completate le operazioni di firma, chiudere tutte le finestre proposte ed uscire da DIKE.
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INVIO TELEMATICO

La modalita di invio € disponibile sempre nell’Area Bilanci PDF raggiungibile dalla voce del menu Telemaco
Deposito Bilanci — Nuovo Bilancio punto 2. Modello Bilanci PDF

In quest’area troviamo infatti il punto 4. che serve per allegare e spedire il file pdf.p7m.

Cerca il Modello Bilancio sul tuo pc, compilato e firmato digitalmente

Controlla I'esito degli invil effettuati
con la Lista Spedizioni Bilanci PDF

Tramite il bottone Sfoglia... si ricerchera il file PDF.P7M nella cartella del proprio disco fisso per allegarlo e si
confermera l'invio tramite il punto 5. bottone Invia.

Al termine della spedizione, sara evidenziato I'esito dellinvio.

Dopo l'invio, la pratica come di consueto € disponibile nella lista dei bilanci inviati raggiungibile anche dal link
predisposto sotto al punto 5.

Se I'esito della ricezione ¢ positivo, viene inviato all'utente un avviso di ricevimento (disponibile nella lista dei
Bilanci inviati e trasmesso anche per e-mail) con relativa marca temporale.

L'invio (sia modello PDF che Fedra) non € accettato se si riscontreranno uno dei seguenti errori:
e Mancanza delle firme digitali
» Mancanza dei dati di Provincia, Codice Fiscale € Numero REA
« Mancanza degli allegati obbligatori (almeno il Bilancio)

MESSAGGI E DOCUMENTI RICEVUTI DOPO LA SPEDIZIONE - ISTRUTTORIA

Dopo aver effettuato I'operazione di spedizione & previsto un invio da parte di Infocamere di un avviso di
ricevimento tramite e-mail e visibile sul sito Telemaco nelle pagine dedicate alle Liste di Pratiche in istruttoria
che attesta l'avvenuto ricevimento o irricevibilita da parte del sistema. Nel caso non si abbia questo riscontro
(avviso di ricevimento/irricevibilita) entro il giorno successivo all'invio, oppure qualora non sia disponibile la
pratica nelle apposite liste Telemaco (stato avanzamento delle pratiche inviate), & possibile avere un’ulteriore
verifica attraverso una Registrazione di invio telematico che attesta esclusivamente |'avvenuto invio tramite il
sistema Telemaco, che potra essere esibita come prova di invio. Tale registrazione pud essere recuperata in
apposito file in formato txt nella directory c:/prtele/registrazioni sulla base del codice pratica e della
denominazione. In caso di necessita il file txt dovra essere inviato all'Ufficio Registro Imprese di competenza
per gli opportuni accertamenti ai fini dell’eventuale applicazione della sanzione amministrativa.

Le pratiche di bilancio saranno trattate con la procedura della Protocollazione Automatica nei giorni
successivi alla ricezione. Il protocollo riportera la data di ricezione vera e propria.

I controlli del protocollo automatico riguarderanno la congruenza con i dati del Registro Imprese (PV, REA,
Cod Fiscale), la disponibilita per gli importi da addebitare, la validita delle firme digitali.

La ricevuta di avvenuta protocollazione, sara inviata all'utente via e-mail e sul sito Telemaco nelle pagine
dedicate alle Liste di Pratiche in istruttoria.

In caso la procedura di protocollazione automatica vada in errore, la Camera di Commercio provvedera alla
protocollazione normale del bilancio, avvisando l'utente del problema intervenuto (integrazione diritti, firme
digitali non valide ecc.) .

Le pratiche infine, saranno trattate dalla Camera con gli attuali strumenti di istruttoria e di evasione.
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MODELLO "PROCURA SPECIALE, DOMICILIAZIONE
E DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DELL'ATTO DI NOTORIETA"

(1l presente modello va compilato, sottoscritto con firma autografa, acquisito tramite scansione e allegato, con firma
digitale del procuratore, alla modulistica elettronica)

Codice univoco di identificazione della pratica ..................

I sottoscritti dichiarano

A) Procura Speciale

(o [ olo ) (=g E I LT o L = T PP PPT
Procura Speciale per I'esecuzione delle formalita pubblicitarie di cui alla sopra identificata pratica.

B) Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta sulla corrispondenza degli allegati

di attestare in qualita di amministratori — ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del D.P.R. 445/2000 e
consapevoli delle responsabilita penali di cui all'articolo 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di
falsita in atti e dichiarazioni mendaci — la corrispondenza delle copie dei documenti (non notarili) allegati alla
precitata pratica ai documenti conservati agli atti della societa

C) Domiciliazione

di eleggere domicilio speciale, per tutti gli atti e le comunicazioni inerenti il procedimento amministrativo,
presso l'indirizzo di posta elettronica del soggetto che provvede alla trasmissione telematica, a cui viene
conferita la facolta di eseguire eventuali rettifiche di errori formali inerenti la modulistica elettronica.

(nel caso in cui non si voglia domiciliare la pratica presso lindirizzo elettronico del soggetto che provvede
alla trasmissione telematica occorre barrare la seguente casella Q )

D) Cariche sociali (rilevante nelle sole ipotesi di domanda di iscrizione della nomina alle cariche sociali)

che non sussistono cause di ineleggibilita ai fini dell'iscrizione delle cariche assunte in organi di
amministrazione (art. 2383 C.C.) e di controllo (art. 2400 C.C.) della societa

QUALIFICA

COGNOME NOME (Amministratore, sindaco, ecc.)

FIRMA AUTOGRAFA

AU A W N -

Al presente modello deve inoltre essere allegata copia informatica di un documento di identita
valido di ciascuno dei soggetti che hanno apposto la firma autografa.

Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorieta

Colui che, in qualita di procuratore, sottoscrive con firma digitale la copia informatica del presente documento,

consapevole delle responsabilita penali di cui all'articolo 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsita in atti

e dichiarazioni mendaci, dichiara:

« ai sensi dellart. 46.1 lett. U) del D.P.R. 445/2000 di agire — anche in qualita di procuratore speciale (vedi sopra
lettera A) o di procuratore incaricato ai sensi dell’art. 2209 C.C. 8con procura depositata per l'iscrizione nel Registro
delle IMPrese di......ceeeeeeiiiiiiiiirereee e [ ] £ ) — in rappresentanza dei
soggetti che hanno apposto la propria firma autografa nella tabella di cui sopra

« che le copie informatiche degli eventuali documenti non notarili allegati alla sopra identificata pratica corrispondono
ai documenti consegnatigli dagli amministratori per I'espletamento degli adempimenti pubblicitari di cui alla sopra
citata pratica.

Ai sensi dell’art. 48 del D.P.R. 445/2000 e dell’art. 10 della legge 675/1996 si informa che i dati contenuti nel presente

modello saranno utilizzati esclusivamente ai fini della tenuta del Registro delle Imprese di cui all’art. 2188 C.C.




